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Projekt: ,WEIDZ NA RYNEK Z PERSEKTYWA”
wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Rozeznanie rynku w celu oszacowania warto$ci zamdéwienia na zorganizowanie
i przeprowadzenie szkolen zawodowych dla uczestnikéw projektu:
»Wejdz na rynek z perspektywq”

Powiatowy Urzad Pracy w Katowicach, w zawigzku z planowang organizacjag w Ill/IV kwartale 2021
roku szkolen grupowych dla oséb bezrobotnych w ramach projektu pn: "Wejdz na rynek z
perspektywq" realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Slaskiego 2014-2020, O$ priorytetowa VIl Regionalny rynek pracy, Dziatanie 7.1 Aktywne Formy
Przeciwdziatania Bezrobociu, Podziatanie 7.1.3 Poprawa zdolnosci do zatrudnienia o0séb
poszukujgcych pracy i pozostajacych bez zatrudnienia — konkurs, zwraca sie z prosbg o ztoienie
wyceny W __ramach szacowania _wartosci zamoéwienia _dotyczacego zorganizowania
i przeprowadzenia nastepujacych ustug szkoleniowych:

1.Szkolenie przygotowujace do egzaminy ECDL — Europejski Certyfikat Umiejetnosci
Komputerowych — BASE wraz z egzaminem

2.Szkolenie stylizacji paznokci z elementami kosmetyki twarzy

Kod CPV: 80000000-4 - Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
Kod CPV: 80500000-9 - Ustugi szkoleniowe
Kod CPV: 80533100-0 — Ustugi szkolenia komputerowego

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

ZAMAWIAJACY

Powiatowy Urzad Pracy w Katowicach
ul. Pospiecha 14, 40-852 Katowice
telefon: 32 47 98 500
szkolenia@pup.katowice.pl

I. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:
Przedmiotem zamdéwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie szkolen zawodowych dla
uczestnikéw projektu ,Wejdz na rynek z perspektywa” zgodnie z ponizszym opisem:

CczeSC1

Nazwa szkolenia: Szkolenie przygotowujgce do egzaminy ECDL — Europejski Certyfikat
Umiejetnosci Komputerowych — BASE wraz z eqzaminem
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Cel szkolenia: nabycie wiedzy i praktycznych umiejetnosci obstugi komputera i programéw
komputerowych potwierdzonych certyfikatem ECDL

Czas trwania szkolenia: nie mniej niz 60 godzin
Planowany termin realizacji szkolenia: 11l/IV kwartat 2021 r.
Liczba uczestnikow: od 7 do 10 oséb

Minimalny zakres tematyczny:

1. PODSTAWY PRACY Z KOMPUTEREM — MODUL ECDL BASE B1:

- Znajomosc¢ kluczowych zagadnien zwigzanych z technologig informacyjno-komunikacyjng (TIK),
komputerami, urzadzeniami i oprogramowaniem;

- Umiejetno$¢ uruchamiania i wytgczania komputera;

- Efektywng prace na komputerze przy uzyciu ikon i okien;

- Umiejetno$¢ dostosowania gtéwnych ustawien systemu operacyjnego i korzystania z wbudowanej
pomocy;

- Umiejetnos¢ tworzenia i wydruku prostych dokumentdw;

- Stosowanie gtéwnych zasad zarzadzania plikami oraz efektywng organizacje pracy na plikach i
folderach;

- Znajomos¢ zasad przechowywania danych i umiejetnos¢ korzystania z oprogramowania
narzedziowego w celu kompresji i dekompresji danych;

- Rozumienie zatozen sieci komputerowych, umiejetnos¢ taczenia sie z siecig oraz korzystania z
réznych opcji potaczen;

- Rozumienie potrzeby ochrony danych i ochrony urzadzen przed ztosliwym oprogramowaniem oraz
koniecznosci tworzenia kopii zapasowej danych;

- Znajomosc zasad poprawnego zachowania w odniesieniu do ochrony przyrody oraz zdrowia.

2. PODSTAWY PRACY W SIECI — MODUL ECDL BASE B2:

- Znajomosc zasad korzystania z Internetu oraz zasad bezpieczeristwa w sieci;

- Umiejetnos¢ korzystania z przegladarki internetowej;

oraz personalizacji jej ustawien z wykorzystaniem réznych funkcji;

- Zdolnos¢ efektywnego przeszukiwania Internetu i krytycznej oceny wiarygodnosci pozyskanych
informacji;

- Znajomosc¢ kluczowych zagadnien praw autorskich oraz zasad ich ochrony;

- Znajomosc zasad dziatania spotecznosci internetowych, komunikacji online oraz poczty
elektronicznej;

- Umiejetnos$é wysytania i odbierania wiadomosci e-mail oraz zarzadzania ustawieniami poczty;

- Umiejetnos$é wiasciwego organizowania skrzynki pocztowej i wyszukiwania wiadomosci oraz
korzystania z kalendarzy online.

3. PRZETWARZANIE TEKSTOW — MODUL ECDL BASE B3

- Umiejetnos$é pracy z dokumentami i zapisywanie ich w réznych formatach;

- Korzystanie z wbudowanych opcji systemu pomocy w celu zwiekszania wydajnosci pracy;

- Umiejetnos$é tworzenia i edycji niewielkich dokumentdow tekstowych, przygotowanie ich do
wspotdzielenia i wysytania;
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- Wstawianie tabel, zdjec i innych obiektéw do dokumentu;

- Przygotowanie dokumentu do korespondencji seryjnej;

- Dopasowanie ustawien strony;

- Sprawdzanie i poprawianie bteddw w pisowni.

4. ARKUSZE KALKULACYJNE — MODULt ESCL BASE B4

- Umiejetnos¢ pracy z arkuszami kalkulacyjnymi i zapisywanie ich w réznych formatach;

- Korzystanie z wbudowanych opcji systemu pomocy w celu zwiekszenia wydajnosci pracy;

- Wstawianie danych do komadrek, tworzenie list réznymi metodami;

- Wybieranie, sortowanie, kopiowanie, przesuwanie i usuwanie danych;

- Tworzenie formut matematycznych i korzystanie ze standardowych funkcji wbudowanych w
aplikacje; rozpoznawanie btedéw w formutach;

- Formatowanie liczb i tekstu w arkuszach;

- Wybieranie, tworzenie i formatowanie wykreséw bedacych ilustracjg informacji liczbowych w
arkuszu;

- Dostosowywanie ustawien strony;

- Sprawdzanie i poprawa btedéw przed finalnym wydrukiem arkusza.

Zakres zamowienia obejmuje:

- koszt przeprowadzenia szkolenia,

- materiaty dydaktyczne (notes, dtugopis, itp.),

- koszt egzaminu (jezeli dotyczy),

- koszt odziezy ochronnej (jezeli dotyczy),

- koszt materiatoéw na zajecia praktyczne (jezeli dotyczy),

- koszty wydania zaswiadczenia/certyfikatu/uprawnien (jezeli dotyczy),

- koszt wynajmu sal, jezeli szkolenie odbywa sie poza siedzibg osrodka,

- jak rowniez inne koszty, ktére nie zostaty ujete, a sg niezbedne do przeprowadzenia szkolenia.

Dodatkowe informacje: szkolenie musi zakonczy¢ sie egzaminem ECDL

CZESC 2

Nazwa szkolenia: Stylizacja paznokci z elementami kosmetyki twarzy

Cel szkolenia: nabycie wiedzy i praktycznych umiejetnosci z zakresu podstaw kosmetyki oraz stylizacji
paznokci

Czas trwania szkolenia: nie mniej niz 155 godzin
Planowany termin realizacji szkolenia: 11/1V kwartat 2021 r.

Liczba uczestnikow: od 7 do 10 osob
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Minimalny zakres tematyczny:

1. Organizacja pracy w gabinetach kosmetycznych, przepisy prawne, BHP i wymogi sanitarne:
- organizacja pracy kosmetyczki;

- wyposazenie stanowiska pracy;

- preparaty do dezynfekcji narzedzi i powierzchni ;

- samodzielna sterylizacja narzedzi.

2. Podstawy kosmetyki:

- budowa skory;

- cera i jej rodzaje (gtéwne typy i podtypy);

- proces starzenia sie skory;

- diagnostyka kosmetyczna;

- preparaty do pielegnacji i oczyszczania skoéry;

- pielegnacja i oprawa oka;

- regulacja brwi;

- henna brwi i rzes;

- henna pudrowa.

3. Stylizacja paznokci:

- budowa, ksztatty i funkcje paznokcia;

- choroby skéry i ptytki paznokcia;

- narzedzia do pracy: frezarki, pilniki, cazki i inne;

- przeciwwskazania do manicure;

- praca z frezarka;

- manicure biologiczny;

- manicure klasyczny;

- manicure Japonski;

- pedicure kosmetyczny;

- stylizacja paznokci: metoda zelowa i metoda hybrydowa;

- podstawowe motywy zdobien paznokci.

4. Marketing salonu kosmetycznego

Zakres zamowienia obejmuje:

- koszt przeprowadzenia kursu,

- materiaty dydaktyczne (np. notes, dtugopis, itp.),

- koszt egzaminu (jezeli dotyczy),

- koszt odziezy ochronnej (jezeli dotyczy),

- koszt materiatdéw na zajecia praktyczne (jezeli dotyczy),

- koszty wydania zaswiadczenia/certyfikatu/uprawnien (jezeli dotyczy),
- koszt wynajmu sal, jezeli szkolenie odbywa sie poza siedzibg osrodka,
- jak rowniez inne koszty, ktére nie zostaty ujete, a sg niezbedne do przeprowadzenia szkolenia.
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Il. WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Okres realizacji szkolen: III/IV kwartat 2021 r.

2. Realizacja zaméwienia musi odbywac sie na terenie miasta Katowice lub wybranych miast
osciennych (Chorzéw, Siemianowice Slaskie, Sosnowiec, Mystowice, Tychy, Ruda Slaska,
Mikotow). W wyjgtkowych sytuacjach na etapie realizacji dopuszcza sie na wniosek
Zamawiajgcego realizacje szkolenia w trybie online.

3. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci dotaczenia do danej grupy szkoleniowej innych oséb
(np. z zewnetrznego naboru, bgdz skierowanych przez inne jednostki).

4. Program szkolenia moze by¢ uzupetniony o tematyke zwigzang z zakresem szkolenia i
poszerzony o zagadnienia, ktére w ocenie Wykonawcy winny byé zrealizowane celem
odpowiedniego przygotowania uczestnikdw szkolenia, a co za tym idzie zwiekszeniu moze
ulec liczba godzin szkolenia.

5. Minimalna liczba godzin szkoleniowych na kazdy dzien zajeé¢ wynosi 4h, a maksymalna 8h.
Jednakze szkolenie ma odbywac sie w formie kursu, realizowanego wedtug planu nauczania
obejmujgcego przecietnie nie mniej niz 25 godzin zegarowych w tygodniu. Szkolenia powinny
odbywac sie od poniedziatku do pigtku w godzinach miedzy 8:00 a 16:00, w wyjatkowych
sytuacjach, za zgodg Zamawiajgcego, szkolenia mogg odbywac sie w innych godzinach.

6. Na potrzeby niniejszego szacowania, przyjmuje sie, iz godzina szkoleniowa jest rowna 60
minut, chyba, ze inny podziat wynika z odrebnych przepisow prawa (zwtaszcza dla czesci
praktycznej).

7. Koszt badan lekarskich ponosi Zamawiajacy.

8. Wykonawca zobowigzany jest do:

- zapewnienia na wifasno$¢ kazdemu uczestnikowi szkolenia materiatéw szkoleniowych
zgodnych z ich tematyka (np. notatnik, dtugopis, itp.). Wszystkie przekazywane przez
Wykonawce uczestnikom szkolenia materiaty szkoleniowe, dydaktyczne lub jakiekolwiek
produkty muszg by¢ nowe, nieuzywane oraz dodatkowo opatrzone logotypami oraz
informacjg o wspéffinansowaniu ze srodkéw Unii Europejskiej;
- dysponowania odpowiednimi warunkami lokalowymi tzn. musi posiadaé sale wyktadowa
adekwatng do wielkosci grupy do przeprowadzenia zaje¢ teoretycznych. Sala powinna by¢
wyposazona m.in. w rzutnik multimedialny, ekran do rzutnika a takze tablice/flipchart.
Ponadto, Wykonawca powinien dysponowaé odpowiednim miejscem oraz wyposazeniem do
przeprowadzenia zajec¢ praktycznych;
- prowadzenia nastepujacej dokumentacji szkoleniowej oraz przekazanie jej Zamawiajgcemu
niezwtocznie po zakonczeniu szkolenia:
e dziennik zaje¢ edukacyjnych,
e |ista obecnosci,
e protokodt i karta ocen z okresowych sprawdzianéw efektow ksztatcenia oraz
egzaminu koricowego, jezeli zostaty przeprowadzone,
e zaswiadczenia ukorniczenia szkolenia lub inne dokumenty potwierdzajace
ukonczenie szkolenia i uzyskanie umiejetnosci lub kwalifikacji,
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e rejestr wydanych zaswiadczern Ilub innych dokumentéw potwierdzajacych
ukonczenie szkolenia i uzyskanie umiejetnosci lub kwalifikacji,
e anonimowa ankiety, stanowigca zatacznik do umowy szkoleniowe;.

- przeprowadzenia szkolenia przez odpowiednig osobe (trenera szkolenia) posiadajgca
odpowiednie kwalifikacje oraz doswiadczenie w danej dziedzinie nie krétsze niz 2 lata;

- zapewnienia uczestnikom materiatéw do praktycznej czesci szkolenia;

- zapewnienia uczestnikom odziezy roboczej/ochronnej najpdzniej w dniu rozpoczecia zajec
praktycznych — na szkoleniach gdzie sg wymagane;

- wystawienia uczestnikom odpowiedniego zaswiadczenia lub innego dokumentu
potwierdzajgcego ukoniczenie szkolenia i uzyskanie umiejetnosci lub kwalifikacji;

9. Kazde szkolenie zawodowe, gdzie wymagany jest egzamin powinno by¢ zakoriczone
egzaminem umozliwiajgcym uzyskanie uprawnien lub kwalifikacji zawodowych, oraz (dot.
kazdego szkolenia) wydaniem dokumentu poswiadczajgcego udziat w szkoleniu oraz
wydaniem certyfikatu lub innego dokumentu rozpoznawalnego i uznawanego w danym
srodowisku, sektorze lub branzy, potwierdzajgcego uzyskane kwalifikacje i uprawnienia
uznawane w krajach UE, ktére mozna uzna¢ za kwalifikacje na potrzeby mierzenia
wskaznikéw monitorowania EFS.

10. W ramach promocji szkolenia Wykonawca zobowigzany jest takze do: informowania
uczestnikdéw zajec o fakcie wspétfinansowania z Europejskiego Funduszu Spotecznego (EFS),
oznakowania sal, w ktérych beda prowadzone zajecia, sporzgdzania dokumentacji na wzorze
papieru projektowego przekazanego przez Zamawiajgcego.

11.SPOSOB PRZYGOTOWANIA WYCENY

Zatgcznik nr 1 - Formularz wyceny (szacowania)
Wycene nalezy przygotowac zgodnie z wzorem zatgcznika nr 1 do niniejszego szacowania w
terminie okreslonym w tresci szacowania.

Wykonawca nie jest zobligowany do przedstawienia wyceny co do wszystkich szkolen bedacych
przedmiotem niniejszego szacowania. Szacowania mozna dokona¢ dla wszystkich wskazanych
powyzej szkolen lub tylko wybranego.

Podstawg ustalenia warto$ci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy
bez podatku od towaru i ustug.

Zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11.03.2004r., o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2021r.. poz.
685 z pdzn. zm.) oraz Rozporzqdzenia Ministra Finansow w sprawie zwolnien od podatku od towaréw
i ustug oraz warunkdéw stosowania tych zwolnien (Dz. U. z 2020r. poz. 1983) szkolenia finansowane
ze srodkow publicznych w catosci lub co najmniej 70% sq ustugq, ktdra jest zwolniona z podatku VAT.

W kalkulacji nie nalezy uwzgledniac kosztow ubezpieczenia NNW uczestnikow kursu oraz kosztow
badan lekarskich, przejazdu i zakwaterowania.
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IV. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA WYCENY

Wycene nalezy ztozy¢ na wzorze formularza stanowigcego Zatacznik nr 1 do niniejszego rozeznania
rynku i przestaé na adres e-mail: bsiedlich@pup.katowice.pl w terminie do dnia 04.08.2021 r.
Niniejsza wycena nie stanowi oferty w mysl art. 66 kodeksu cywilnego, jak réwniez nie jest
ogtoszeniem w rozumieniu ustawy prawo zaméwien publicznych. Informacja ta ma na celu wytgcznie
badanie rynku na potrzeby ustalenia szacunkowej wartos$ci zaméwienia.

V. DANE KONTAKTOWE

W przypadku pytan lub watpliwosci prosimy o kontakt od poniedziatku do pigtku w godzinach 7:30-
15:30 pod numerami telefonéw:

324798 642
324798514
324798513

Osoby wskazane do kontaktu:

Marzena Smykla — Specjalista ds. rozwoju zawodowego

Justyna Sosnowska — Kierownik referatu ds. obstugi prawnej i kadr
Btazej Siedlich — Starszy referent

Adres do korespondencji:

Powiatowy Urzad Pracy w Katowicach

ul. Pospiecha 14,
40-852 Katowice.
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Zatgcznik Nr 1
CZESC 1
Nazwa firmy/Imi€ i NAZWISKO: s s s e
Adres siedziby/adres zamieszkania: = s
Tl R, ettt e st eat e e st st eneeaae e
Adres e-mail: e
W odpowiedzi na Panstwa zaproszenie do ztozenia wyceny w ramach szacowania wartosci
zamoOwienia dotyczgcego zorganizowania i przeprowadzenia: Szkolenia przygotowujgcego do
egzaminu ECDL — Europejski Certyfikat Umiejetnosci Komputerowych — BASE wraz z eqzaminem,

dla uczestnikdéw projektu ,Wejdz na rynek z perspektywa”, po zapoznaniu sie z wymogami
planowanego przedmiotu zamdwienia, dokonuje nastepujgcej wyceny:

FORMULARZ WYCENY
Koszt ustugi dla 1 osoby W tym VAT Koszt ustugi dla 1 osoby
(kwota netto) (kwota brutto)
ZwW.

*W cene nalezy wliczy¢ wszelkie koszty zwigzane z przeprowadzeniem ustugi ujetej w
przedmiotowym szacowaniu (koszt przeprowadzenia kursu, materiaty dydaktyczne (np. notes,
dtugopis, itp.), koszt egzaminu (jezeli dotyczy), koszt odziezy ochronnej (jezeli dotyczy), koszt
materiatow na zajecia praktyczne (jezeli dotyczy), koszty wydania
zaswiadczenia/certyfikatu/uprawnien (jezeli dotyczy), jak rowniez inne koszty, ktére nie zostaty
ujete, a sg niezbedne do przeprowadzenia szkolenia.

W kalkulacji nie nalezy uwzgledniac kosztow ubezpieczenia NNW uczestnikow kursu oraz kosztow
badan lekarskich, przejazdu i zakwaterowania.

................................. dn. ... 2021 T
Miejscowos¢ i data podpis Wykonawcy
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Zatacznik Nr 1
CzZESC 2
Nazwa firmy/Imie i NAzWISKO: et et
Adres siedziby/adres zamieszkania: = e e
=119 =TSO
Adres e-mail: e ————————————
W odpowiedzi na Panistwa zaproszenie do ztozenia wyceny w ramach szacowania wartosci
zamoéwienia dotyczgcego zorganizowania i przeprowadzenia: Szkolenia stylizacji paznokci

z elementami kosmetyki twarzy dla uczestnikéw projektu ,Wejdz na rynek z perspektyws”, po
zapoznaniu sie z wymogami planowanego przedmiotu zamoéwienia, dokonuje nastepujgcej wyceny:

FORMULARZ WYCENY
Koszt ustugi dla 1 osoby W tym VAT Koszt ustugi dla 1 osoby
(kwota netto) (kwota brutto)
Zw.

*W cene nalezy wliczy¢ wszelkie koszty zwigzane z przeprowadzeniem ustugi ujetej w
przedmiotowym szacowaniu (koszt przeprowadzenia kursu, materiaty dydaktyczne (np. notes,
dtugopis, itp.), koszt egzaminu (jezeli dotyczy), koszt odziezy ochronnej (jezeli dotyczy), koszt
materiatow na zajecia praktyczne (jezeli dotyczy), koszty wydania
zaswiadczenia/certyfikatu/uprawnien (jezeli dotyczy), jak réowniez inne koszty, ktére nie zostaty
ujete, a sg niezbedne do przeprowadzenia szkolenia.

W kalkulacji nie nalezy uwzgledniac kosztow ubezpieczenia NNW uczestnikow kursu oraz kosztow
badan lekarskich, przejazdu i zakwaterowania.

................................. dn. e 2021
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