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ROZDZIAL |

POSTANOWIENIA OGOLNE

1. ZAMAWIAJACY (NAZWA | ADRES)
Powiatowy Urzad Pracy w Katowicach
ul. Pospiecha 14

40-852 Katowice

tel: 32 47 98 500

www.pup.katowice.pl

e-mail: sekretariat@pup.katowice.pl
zwany dalej “ Zamawiajgcym”

2. PODSTAWA PRAWNA POSTEPOWANIA
Postepowanie prowadzone jest na podstawie procedury okreslonej w art. 1380 ustawy Prawo
zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1843 z pézn. zm.) zwanej dalej "ustawg".

3. KOSZTY UDZIALU W POSTEPOWANIU

3.1.Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z udziatem w postgpowaniu.

3.2.W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu Wykonawcom
kosztéw udziatu w postepowaniu.

4. JEZYK POSTEPOWANIA

4.1.Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

4.2.0ferta oraz wszelkie dokumenty sktadane przez Wykonawcdéw muszg by¢ sporzadzone
w jezyku polskim lub przettumaczone przez Wykonawce na jezyk polski.

4.3.Jesli Wykonawca sktada dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, musi zatgczyé je
w oryginalnym brzmieniu wraz z ich tlumaczeniem na jezyk polski.

4.4. Oferta oraz kazdy inny dokument sktadany w postgpowaniu musi by¢ czytelny i zapisany
technika nieécieralng. W przypadku gdy dokument bedzie nieczytelny, Zamawiajgcy wezwie
Wykonawce do ztozenia wyjasnien co do jego tresci.

5. ETAPY POSTEPOWANIA

5.1.Zamieszczenie ogloszenia o zamoéwieniu na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
Zamawiajgcego.

5.2.Pytania Wykonawcoéw do tresci ogtoszenia.

5.3.Skfadanie ofert.

5.4.0twarcie ofert i zamieszczenie informacji z otwarcia ofert na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej Zamawiajacego.

5.5.Badanie i ocena zlozonych ofert.

5.6.Wybdr oferty najkorzystniejszej albo uniewaznienie postepowania.

5.7.Zawarcie umowy.

5.8.Zamieszczenie informacji na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Zamawiajgcego
o udzieleniu zamowienia publicznego albo informacji o nieudzieleniu zaméwienia publicznego.

6.TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU POSTEPOWANIA.

Termin rozpoczecia realizacji umowy uzalezniony jest od wyczerpania srodkéw finansowych
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z obecnie obowigzujgcej umowy jednak nie pézniej niz 12.11.2020 r. Umowa obowigzywaé bedzie
do 31.12.2020 r. - z zastrzezeniem, iz umowe uznaje sie za wykonang réwniez w przypadku
wykorzystania kwoty stanowigcej wynagrodzenie Wykonawcy, zgodnie ze ztozong ofertg cenowa.

ROZDZIAL li
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. NAZWA | KOD WSPOLNEGO SLOWNIKA ZAMOWIEN CPV:

Gtéwny przedmiot:
64110000-0- Ustugi pocztowe

Dodatkowe przedmioty:

64110000 -7 - ustugi pocztowe dotyczace gazet i czasopism
64112000 -4 - ustugi pocztowe dotyczace listow

2.PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zaméwienia jest s$wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
(tj. lokalnym - Katowice i obszar catej Polski) i zagranicznym na potrzeby Powiatowego
Urzedu Pracy w Katowicach. Zakres ustugi obejmuje przyjmowanie, sortowanie, przemieszczanie
i doreczanie przesytek z korespondencjg, zwrot przesytek niedoreczonych, potwierdzen odbioru
oraz ustuge przewozu korespondencji i dokumentéw nadawczych z siedziby Zamawiajgcego do
siedziby Wykonawcy w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z
2020 r. poz. 1041)

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia zawiera zatacznik nr 1 do ogtoszenia.

ROZDZIAL 1l

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU, PODSTAWY WYKLUCZENIA
WYKONAWCY ORAZ WYMAGANE PRZEZ ZAMAWIAJACEGO DOKUMENTY

1.WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

Z postepowania zostanie wykluczony Wykonawca, ktory nie speinia ponizej wskazanych
warunkow udziatlu w postepowaniu.

1.1.Wykonawca musi posiada¢ uprawnienia do wykonywania dziatalnosci polegajgcej na
Swiadczeniu ustug pocztowych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041.)

1.2.Wykonawca musi wykazac, iz w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert
wykonat lub wykonuje nalezycie co najmniej 1 ustugi polegajgce na swiadczeniu ustug pocztowych
na kwote min. 70.000,00 zt brutto kazda, a okres trwania kazdej ustugi wynosit/wynosi minimum 1
rok. (W przypadku wykonywania i nie zakonczenia jeszcze ustugi Wykonawca zobowigzany jest
podac na jaka warto$¢, do momentu uptywu terminu sktadania ofert, umowa zostata wykonana.
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Wartos¢ ta bedzie brana pod uwage do oceny spetnienia warunku).
1.3.Wykonawca musi by¢ ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamowienia, na kwote nie mniejszg niz 70.000,00 zt.

2. PODSTAWY WYKLUCZENIA

2.1 Zamawiajacy wykluczy Wykonawce w przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 24 ust. 1 pkt.12-23 ustawy Prawo zamdwien publicznych (obligatoryjne przestanki wykluczenia
Wykonawcy).

3.DOKUMENTY WYMAGANE PRZEZ ZAMAWIAJACEGO

3.1.Na potwierdzenie spetniania warunkéw szczegdtowych, okreslonych w pkt 1.1. niniejszego
rozdziatu, Wykonawca zobowigzany jest wraz z oferta ztozy¢ aktualny dokument potwierdzajacy
dokonanie wpisu do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2020 r., poz. 1041).

3.2.Na potwierdzenie spetniania warunkéw szczegétowych, okreslonych w pkt 1.2. niniejszego
rozdziatu, Wykonawca zobowigzany jest wraz z ofertg ztozyé wykaz ustug, w ktérego tresci winien
podacé informacje dotyczgce: podmiotu na rzecz, ktérego ustugi wykazane w wykazie zostaty lub sg
wykonywane, terminu realizacji ustugi, wartoéci ustugi. Treé¢ wykazu musi potwierdza¢ spetnienie
warunku okreslonego w pkt 1.2. niniejszego rozdziatu — wzdér wykazu ustug stanowi zatgcznik nr 3
do ogloszenia. Do wykazu nalezy dotaczy¢ dokumenty wystawione przez odbiorce ustug
potwierdzajace nalezyte wykonanie lub wykonywanie ustug wskazanych w wykazie, np.
referencje. W odniesieniu do nadal wykonywanych ustug, dokumenty o ktérych mowa w zdaniu
poprzednim powinny byé wystawione nie wczesniej, niz na 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert.

Uwaganr1:

Wykonawca w celu potwierdzenia spetniania powyzszego warunku moze polegac na zdolnosciach
technicznych lub zawodowych innego podmiotu niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go
z nim stosunkéw prawnych. Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach innych podmiotéw musi
udowodnié Zamawiajgcemu, ze realizujgc zamowienie bedzie dysponowat niezbgdnymi zasobami
tych podmiotéw, w szczegdlnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zdolnosci (zasobéw) na potrzeby realizacji zaméwienia. Z dokumentu
(np. zobowigzania), o ktérym mowa powyzej, musi wynika¢ w szczegolnosci:

-zakres dostepnych Wykonawcy zasobow innego podmiotu,

-sposob wykorzystania zasobéw innego podmiotu przez Wykonawce przy wykonywaniu zamowienia
publicznego,

-zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia publicznego,

-czy podmiot, na zdolno$ciach ktérego Wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu
w postepowaniu dotyczacych wiedzy lub do$wiadczenia, zrealizuje ustugi, ktérych wskazane
zdolnosci dotycza.

Zamawiajacy ocenia, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne
i zawodowe (wiedza i doswiadczenie) pozwalaja na wykazanie przez Wykonawce spetniania
warunku udziatu w postepowaniu oraz bada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy
wykluczenia. W przypadku, gdy wobec tego podmiotu zachodzg podstawy do wykluczenia
z postepowania, Wykonawca moze wskazaé inny podmiot, badz wykazac, ze samodzielnie speinia
warunki udziatu w postepowaniu. Jezeli Wykonawca wykazujgc spetnianie warunkow udziatu
w postepowaniu, okreslonych przez Zamawiajgcego w pkt. 1.2. niniejszego rozdziatu ogtoszenia,
polega na zdolnosciach (zasobach) innych podmiotéw, na zasadach okreslonych powyzej,
zamieszcza informacje o tych podmiotach w os$wiadczeniu, stanowigcym zatgcznik nr 3 do
niniejszego ogtoszenia.

3.3.Na potwierdzenie spetnienia warunkéw szczegdtowych, okreslonych w pkt 1.3. ninigjszego
rozdziatu, Wykonawca zobowigzany jest wraz z oferta przedlozyé optacona polise,
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a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci _cywilnej w zakresie prowadzonej dzialaino$ci gospodarczej zwiazanej
Z przedmiotem zamoéwienia.

3.4. Na potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy wskazanego w pkt 2.1.
niniejszego rozdziatu Wykonawca wraz z ofertg sktada aktualne na dzien skiadania ofert
oswiadczenie wiasne, wediug wzoru wskazanego w_zataczniku nr 5 do niniejszego
ogtoszenia.

ROZDZIAL IV

PROCEDURA POSTEPOWANIA

1. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

1.1.Wykonawca moze zwracac si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci ogtoszenia kierujac swoje
zapytania przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej w  rozumieniu  ustawy
z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 344) adres
e-mail: sekretariat@pup.katowice.pl. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwitocznie, nie pozniej
jednak niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek
o wyjasnienie wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej, niz do konca dnia w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu skiadania ofert. Zamawiajgcy pomimo uptywu terminu, o ktérym mowa
powyzej moze udzieli¢ wyjasnien. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu
sktadania wniosku, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym.

1.2.Tre$¢ wyjasnienia, bez wskazania Zrodta zapytania, zostanie zamieszczona na stronie
internetowe] Biuletynu Informacji Publicznej Zamawiajgcego, na ktérej upubliczniono niniejsze
ogtoszenie.

1.3.08wiadczenia, wnioski, pytania, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazuja przy uzyciu Srodkow komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy
z dnia 18 lipca 2002 r. o swiadczeniu ustug droga elektroniczng (tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 344) adres
e-mail:sekretariat@pup.katowice.pl,

1.5.0so0by do kontaktéw z Wykonawcami w sprawie niniejszego postepowania:

Daniela Ziemian - telefon wew. 512

Anna Jurczak - telefon wew. 511

Agnieszka Borowka-Kaczkowska — telefon wew. 510

2. ZMIANA TRESCI OGLOSZENIA

2.1.Zamawiajgcy moze przed wyznaczonym terminem skfadania ofert zmieni¢ tres¢ niniejszego
ogtoszenia. Dokonana zmiane Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowe] Biuletynu Informacji
Publicznej Zamawiajgcego, na ktorej upubliczniono niniejsze ogtoszenie.

2.2W zwigzku ze zmiana treséci ogtoszenia Zamawiajacy moze przediuzyé termin sktadania
i otwarcia ofert o czas niezbedny na wprowadzenie przez Wykonawce zmian w ofercie.

2.3.Zmiany tresci ogtoszenia oraz udzielone przez Zamawiajgcego wyjasnienia, sg wigzace dla
Wykonawcow.

3. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie, jezeli:

3.1.Cena najkorzystniejszej oferty bgdz oferta z najnizszg ceng przekroczy $rodki finansowe, ktére
Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na realizacje przedmiotu postepowania,

3.2.Wystagpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania Iub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidzieg,
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3.3.Nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,
3.4.Postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wada, uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

4.BADANIE | OCENA ZLOZONYCH OSWIADCZEN | DOKUMENTOW

4.1.Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie ztozyli wymaganych przez
Zamawiajgcego dokumentoéw, lub ktérzy nie ztozyli petnomocnictw, albo ktorzy ztozyli wymagane
dokumenty zawierajace btedy, lub ktorzy ziozyli wadliwe petnomocnictwa do ich zfozenia,
uzupetnienia lub poprawienia w wyznaczonym terminie, chyba, Zze oferta bedzie podlegata
odrzuceniu, postepowanie bedzie podlegato uniewaznieniu lub oferta bedzie zawierata cene, ktora
przewyzsza kwote, jakg Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na realizacje przedmiotu postepowania,
a Zamawiajacy nie moze zwigkszyc¢ tej kwoty do ceny tej oferty.

4.2 Dokumenty, oswiadczenia Wykonawcy lub_innych podmiotéw skladane sa w formie
pisemnej w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.

4.3.0cena spetnienia warunkéw udziatu, okreslonych w pkt. 1 rozdziatu Il niniejszego ogtoszenia
zostanie dokonana na podstawie dokumentéw wskazanych w pkt 3 rozdziatu 11l ogtoszenia, wedtug
formuty ,spetnia-nie spetnia”.

5.0DRZUCENIE OFERTY

5.1.Zamawiajacy wykluczy Wykonawce:

5.1.1.ktory nie wykaze spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych w pkt 1 rozdziatu
1, oraz Wykonawce ktéry nie wykaze braku podstaw do wykluczenia wskazanych w pkt 2 rozdziatu
I, przy czym oferte Wykonawcy wykluczonego z postepowania uwaza si¢ za odrzucong.
5.2.Zamawiajacy odrzuca oferte, w przypadku, gdy:

5.2.1.jej tres¢ bedzie niezgodna z trescia niniejszego ogtoszenia,

5.2.2.jest niezgodna z obowiazujacymi przepisami prawa.

5.2.3.zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia, a Wykonawca nie
udowodnit, iz cena ta zapewnia prawidtowe wykonanie zamoéwienia publicznego.

ROZDZIAL V

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.0FERTA

1.1.Wykonawca moze ztozy¢ wytacznie jedna oferte. Jezeli Wykonawca ziozy wiecej niz jedna
oferte, wszystkie ztozone przez niego oferty zostang odrzucone.

1.2.Zamawiajacy dopuszcza wspélne ubieganie sie o udzielenie zamoéwienia (mozliwos¢ sktadania
jednej oferty, przez dwa lub wigcej podmiotéw np. konsorcjum firm, spotke cywilng). Wykonawcy
wspolnie ubiegajacy sie 0 zamdwienie muszg ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego - nie dotyczy spdtki  cywilnej, o ile
upowaznienie/petnomocnictwo do wystepowania w imieniu tej spotki wynika z dotgczonej do oferty
umowy spotki badz wszyscy wspolnicy podpiszg oferte. Wykonawcy tworzacy jeden podmiot
przedioza wraz z oferta stosowne petnomocnictwo - nie dotyczy spotki cywilnej, o ile
upowaznienie/petnomocnictwo do wystgpowania w imieniu tej spétki wynika z dotgczonej do oferty
umowy spétki badz wszyscy wspélnicy podpisza ofertg. Petnomocnictwo, o ktérym mowa powyzej
moze wynikaé albo z dokumentu pod takg sama nazwg, albo z umowy podmiotéw sktadajacych
wspblnie oferte.

1.3.Oferta musi zawiera¢ wypetniony i podpisany Formularz oferty zgodnie z zatacznikiem nr 2
do ogloszenia.

1.4.Wykonawca jest zwiazany oferta przez okres 30 dni. Zamawiajacy moze wezwac
Wykonawcéw do przedtuzenia terminu zwigzania ofertg o okreslony czas. Brak wyrazenia zgody na
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przediuzenie zwigzania ofertg bedzie skutkowat odrzuceniem ztozonej przez Wykonawce oferty.
1.5.Wraz z wypetionym | podpisanym Formularzem oferty, w tym samym opakowaniu nalezy
ztozyé:

1.5.1.petnomocnictwo do podpisania oferty (jezeli dotyczy),

1.5.2.dokumenty wymienione w pkt 3.1-3.4 rozdziatu Il niniejszego ogtoszenia,

1.6.dokumenty sktadane wraz z ofertg nalezy ztozyé w nastepujacej formie:

-peinomocnictwo nalezy dotgczy¢ w oryginale bgdz kopii, potwierdzonej za zgodnosé z oryginatem
notarialnie,

-wykaz ustug nalezy ztozyé w oryginale,

-dokumenty dotyczace Wykonawcey (np. referencje, koncesja, polisa) musza byé ztozone w formie
oryginatu lub kserokopii po$wiadczonej za zgodnosé z oryginatem przez Wykonawce (na kazdej
zapisanej stronie dokumentu). Pos$wiadczenie za zgodnosé z oryginatem winno by¢ sporzadzone
W sposob umozliwiajgey identyfikacje podpisu (np. wraz z imienng pieczatkg osoby poswiadczajgce;
kopie dokumentu za zgodnosé z oryginatem).

1.7.0ferta oraz pozostate os$wiadczenia i dokumenty, dia ktérych Zamawiajacy okreslit wzory
w formie formularzy bedacych zatgcznikami do ogtoszenia, winny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi
wzorami, zaréwno co do tresci jak i opisu kolumn | wierszy.

1.8.0ferta musi byé sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznoséci
Co oznacza, ze musi byé podpisana wiasnorecznym podpisem. Zamawiajgcy wymaga, aby
oferte podpisano zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wiasciwym rejestrze lub zgodnie
Z udzielonym/ymi petnomocnictwem/petnomocnictwami. Zamawiajacy nie wyraza zgody na
ztozenie oferty w postaci elektronicznej podpisanej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym przez Wykonawce.

1.9.Jezeli z dokumentu/éw okreslajgcegol/ych status prawny wykonawcy/dw lub petnomocnictwa/
petnomocnictw wynika, iz do reprezentowania wykonawcy/éw upowaznionych jest tgcznie kilka
0sob, dokumenty wchodzace w skiad oferty musza by¢ podpisane przez wszystkie te osoby.
1.10.Jezeli upowaznienie, o ktorym mowa w pkt 1.9. niniejszego rozdziatu nie wynika wprost
z whasciwego rejestru stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy, to do oferty nalezy dotgczyé
petnomocnictwo w formie oryginatu wystawione przez osoby do tego upowaznione lub potwierdzong
notarialnie kopie petnomocnictwa.

1.11.Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegélnosci kazde przerobienie, przekreslenie,
uzupetnienie, nadpisanie, przestoniecie korektorem, etc. musi by¢ parafowane przez Wykonawce
lub wyznaczonego Petnomocnika.

1.12.Zaleca sig, aby strony oferty byty ze sobg trwale potaczone i kolejno ponumerowane. W tresci
oferty zaleca sie umieszczenie informacji o ilo$ci stron.

1.13.Wykonawca odpowiada za kompletno$¢ oferty i jej zgodnosé z wymaganiami niniejszego
ogtoszenia.

1.14.Ztozona oferta wraz z zatacznikami bedzie jawna, z wyjatkiem informaciji stanowigcych
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do
ktorych Wykonawca sktadajac oferte zastrzegt oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowia
tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
0 zwalczaniu nieuczciwe; konkurencji (Dz. U. z 2019 r. poz. 1010 z pozn.zm.) Wykonawca nie moze
zastrzec informacji, zawartych w formularzu oferty. W przypadku gdy Wykonawca nie wykaze, ze
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa, Zamawiajgcy uzna zastrzezenie
tajemnicy za bezskuteczne, o czym poinformuje Wykonawce. Informacje stanowigce tajemnice
przedsigbiorstwa powinny byé zgrupowane i stanowi¢ oddzielng czesé oferty, opisang
W nastepujacy sposodb: ,tajemnica przedsigbiorstwa — tylko do wgladu przez Zamawiajgcego”.
1.15.0ferte nalezy umiescic w zamknigtej kopercie, uniemozliwiajacej odczytanie jej zawartosci bez
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jej uszkodzenia. Koperte nalezy zaadresowacé oraz opisag:

POWIATOWY URZAD PRACY
UL.POSPIECHA 14
40-852 KATOWICE

Oferta do postepowania na $wiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy
w Katowicach.
Nie otwiera¢ przed dniem 02.11.2020 r. godz. 11:00

1.16. Ze wzgledu na stan pandemii oraz zamknigcie od dnia 16 marca 2020 r. do odwotania
Powiatowego Urzedu Pracy w Katowicach dla petentow, klientéw zaleca sie prowadzenie
W niniejszym postepowaniu komunikacji z Zamawiajacym za posrednictwem $rodkéw
komunikacji elektronicznej — za pomoca poczty elektronicznej. W przypadku przekazywania
ofert badz innych oswiadczeri lub dokumentow W postaci papierowej, (w stosownej formie,
zgodnie z wymaganiami SIWZ) Zamawiajacy zaleca, aby przekaza¢ je za posrednictwem
Operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (tj.
Dz. U. 2020 r. poz. 1041) lub za posrednictwem postarica (kurierem). W przypadku
przekazywania ich osobiscie, nalezy je ziozyé w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w
Katowicach, ul. Po$piecha 14, 40-852 Katowice (po uprzednim umoéwieniu sie telefonicznie
z pracownikiem Powiatowego Urzedu Pracy w Katowicach telefon 32 47 98 500 lub
wczesniejsze zgtoszenie tego faktu droga elektroniczna na adres e-mail:
sekretariat@pup.katowice.pI, z ewentualnym poddaniem sie wszelkim procedurom majgcym
na celu zachowanie $rodkéw bezpieczenstwa w celu ochrony zdrowia i zycia ludzkiego
(dotyczy to réwniez osoby bedacej postaricem).

2. ZMIANA ORAZ WYCOFANIE OFERTY

2.1.Przed uptywem terminu sktadania ofert Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do zlozonej
oferty.

2.1.1.Zmiany winny byé doreczone Zamawiajacemu przed uptywem terminu sktadania ofert - na
pisSmie, pod rygorem niewaznosaci.

2.1.2.08wiadczenie o wprowadzeniu zmian winno by¢ opakowane tak, jak oferta, a opakowanie
winno zawiera¢ dodatkowe oznaczenie wyrazem: ,ZMIANA”.

2.2.Przed uplywem terminu skladania ofert Wykonawca moze wycofaé oferte.
2.2.1.0 wycofaniu powinien powiadomi¢ Zamawiajgcego przed uptywem terminu sktadania ofert -
na pismie, pod rygorem niewaznosci.

2.2.2.0swiadczenie o wycofaniu oferty winno by¢ opakowane tak jak oferta, a opakowanie winno
zawiera¢ dodatkowe oznaczenie wyrazem: ,WYCOFANIE”,

3. MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA OFERT

3.1.0ferty nalezy ztozyé w siedzibie Zamawiajgcego, ti. w_Powiatowym Urzedzie Pracy
w _Katowicach - W BIURZE PODAWCZYM, nie pézniej, niz do dnia 02.11.2020 r. do godziny
10:30.

3.2.0ferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie wyznaczonym na ich skfadanie zostang
zwrocone Wykonawcom bez otwierania.

4. MIEJSCE | TERMIN OTWARCIA OFERT

4.1.Zamawiajgcy otworzy koperty z ofertami i zmianami w_dniu 02.11.2020 r. 0 godzinie 11:00
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w pokoju NR 22 na 2 pietrze w siedzibie Zamawiajacego.

4.2.0Otwarcie ofert jest jawne.

4.3.0dczytaniu podlega nazwa Wykonawcy, cena oferty podana w Formularzu oferty.

4.4.Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poinformuje o wysokoéci $rodkéw finansowych
przeznaczonych na realizacje przedmiotu postepowania.

4.5. Zamawiajgcy informuje, iz majac na uwadze obowigzujace w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Katowicach procedury, osoby ktére zechca bra¢ udziat w jawnym otwarciu ofert proszone
§3 0 wczesniejsze zgloszenie tego faktu drogg elektroniczng na adres e-mail
sekretariat@pup.katowice.pl. lub telefonicznie pracownikowi Powiatowego Urzedu Pracy
w Katowicach telefon 32 47 98 500.

5. POPRAWA OFERT

5.1.Zamawiajacy moze poprawi¢ w ofercie, zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona:

5.1.1.0czywiste omyiki pisarskie (widoczne, wbrew zamierzeniu niewtasciwe uzycie wyrazu,
widocznie mylna pisownia albo widoczne niezamierzone opuszczenie jednego wyrazu),
5.1.2.oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

5.1.3.inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty.

ROZDZIAL Vi

OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

1. CENA OFERTOWA

1.1.Wykonawca poda cene ofertowg na formularzu oferty, zgodnie z zatacznikiem nr 2 do
niniejszego ogtoszenia wraz z cenami jednostkowymi. Podane ceny muszg zawiera¢ wszystkie
koszty zwigzane z realizacjg zaméwienia, wynikajace z opisu przedmiotu zamowienia.

1.2.Cene ofertowa nalezy poda¢ facznie z naleznym podatkiem VAT - cena brutto.
1.3.Cena ofertowa musi by¢ podana w ztotych polskich, cyfrowo (do drugiego miejsca po przecinku).

2. KRYTERIA WYBORU OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ

Przy wyborze oferty najkorzystniejsze; zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:
cena ofertowa — 100 pkt

Kazdy z Wykonawcow w poszczegolnych kryteriach otrzyma odpowiednig liczbe punktéw, wyliczong
w nastepujacy sposadb:

cena ofertowa - 100 pkt, wg nastepujgcego wzoru:

Cn
LP= -—— x Zc
Cb
gdzie poszczegdlne litery oznaczaija:
LP — liczba punktow,
Cn —cena ofertowa najnizsza sposréd wszystkich rozpatrywanych i nieodrzuconych ofert,
Cb - cena ofertowa oferty badanej (przeliczanej),
Zc - znaczenie (waga) kryterium ,cena ofertowa” wyrazone w punktach — 100 pkt
Uwaga: przy obliczaniu punktow, Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie do dwéch miejsc po
przecinku wedtug zasady, ze trzecia cyfra po przecinku od 5 w gore powoduje zaokraglenie drugiej
cyfry po przecinku w gore o 1. Jesli trzecia cyfra po przecinku jest mniejsza niz 5, to druga cyfra po
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przecinku nie ulega zmianie.

ROZDZIAL VI
UMOWA

1. ISTOTNE POSTANOWIENIA DOTYCZACE UMOWY.

1.1.Zamawiajagcy zawrze umowe z Wykonawcg, kitérego oferta zostanie uznana
za najkorzystniejsza, tzn. otrzyma najwiekszg ilosé punktow. Jezeli Wykonawca odmoéwi zawarcia
umowy na warunkach okreslonych w ofercie w terminie wskazanym przez Zamawiajacego,
Zamawiajacy moze dokona¢ wyboru nastepnej z ofert, ktora w kolejnosci uzyskata najwigkszg ilosé
punktéw.

1.2.Istotne dla stron postanowienia, zawiera wzér umowy, stanowigcy zatacznik nr 4 do niniejszego
ogtoszenia.

1.3.W celu wykazania spetnienia wymogu zawartego w punkcie 4 szczegétowego opisu przedmiotu
zamowienia (zatgcznik nr 1 do ogloszenia) Wykonawca zobowigzany jest przediozyé
Zamawiajacemu — przed podpisaniem umowy - wykaz placéwek awizacyjnych na terenie
Miasta Katowice, wraz z ich adresami.

ROZDZIAL VIII

INFORMACJE DOTYCZACE OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ”
informuje, ze:

-Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy
w Katowicach z siedzibg w Powiatowym Urzedzie Pracy, ul. Po$piecha 14, 40-852 Katowice.

-Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze sie Pani/Pan skontaktowaé
w sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych pod adresem poczty elektroniczne;j:
iodo@pup.katowice.pl lub pisemnie na adres siedziby Administratora.

-Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego na $wiadczenie ustug
pocztowych dla Powiatowego Urzedu Pracy w Katowicach.

-odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
— Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z p6zn. zm.).

-Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres, ktéry wyznaczony zostanie przede
wszystkim na podstawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
w sprawie dziatania archiwdw zaktadowych, chyba ze przepisy szczegélne stanowig inaczej;

-obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Prawo zaméwien publicznych,
zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje
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niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Prawo zaméwien publicznych;

-w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

-posiada Pani/Pan:
na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych:

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowyrch1

na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od Administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO?

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

-nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych:

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz

1 Skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowad zmiana wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w
zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie moze naruszac integralno$ci profokolu oraz fege zatacznikéw. — —
2 Prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze rodkdw ochron y prawnej lub w celu
achrony praw innej osoby fizycznef lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa czlonkowskiego.
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podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

WYKAZ ZAt ACZNIKOW:

Zatgcznik nr 1: Szczegodtowy opis przedmiotu zaméwienia,
Zatgcznik nr 2: Formularz oferty,

Zatgcznik nr 3: Wykaz ustug,

Zatacznik nr 4: Wzér umowy

Zatgcznik nr 5: Oéwiadczenia Wykonawcy
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