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POSTANOWIENIA SPECYFIKACJI ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA (SIWZ)

ROZDZIAL |. ZAMAWIAJACY (NAZWA | ADRES)

Powiatowy Urzad Pracy w Katowicach

ul. Pospiecha 14

40-852 Katowice

tel: 32 2598263 fax: 32 2539136
www.pup.katowice.pl

adres e- mail: sekretariat@pup.katowice.pl

ROZDZIAL Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Postepowanie prowadzone jest w_trybie przetarqu nieograniczonego zgodnie
z art. 10 ust. 1, w zwigzku z art. 39 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamowien
publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z pézn. zm.) zwana w dalszej
czesci ,,ustawg”

2. W sprawach nieuregulowanych zapisami niniejszej SIWZ, stosuje sie przepisy
wspomnianej ustawy.

3. Zamawiajacy zgodnie z art. 24aa ust. 1 ustawy najpierw _dokona oceny ofert,
a_nastepnie zbada, czy Wykonawca, ktéreqo oferta zostala oceniona jako
najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu
w postepowaniu tj. zastosowana zostanie PROCEDURA ODWROCONA.

ROZDZIAL lll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Kod numeryczny Wspdlnego Stownika Zamowien CPV:

Giéwny przedmiot:
64110000-0- Ustugi pocztowe

Dodatkowe przedmioty:

64110000 -7 - ustugi pocztowe dotyczgce gazet i czasopism
64112000 -4 - ustugi pocztowe dotyczace listow

64113000 -1 - ustugi pocztowe dotyczgce paczek

PRZEDMIOTEM ZAMOWIENIA JEST:

Przedmiotem zamoéwienia jest swiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym (tj. lokalnym - Katowice i obszar calej Polski) i zagranicznym na
potrzeby Powiatoweqo Urzedu Pracy w Katowicach.

Zakres ustugi obejmuje przyjmowanie, sortowanie, przemieszczanie i doreczanie
przesytek z korespondencjg i paczek pocztowych, zwrot przesytek niedoreczonych,
potwierdzeh odbioru oraz wustuge przewozu korespondencji i dokumentow
nadawczych z siedziby Zamawiajgcego do siedziby Wykonawcy w rozumieniu
ustawy Prawo pocztowe (Dz. U.z 2016 r. poz. 1113 z pézn. zm.).
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Przedmiot zamowienia nie obejmuje przesytek wymagajgcych urzedowego
potwierdzenia ich nadania w rozumieniu art. 17 ustawy Prawo pocztowe z dnia 23
listopada 2012 r. (Dz. U. z 2016 r. poz. 1113 z p6zn. zm.).

Szczeqgolowy opis przedmiotu zamowienia zawiera zatacznik nr 7 do SIWZ

ROZDZIAt V. INFORMACJA NA TEMAT CZESCI ZAMOWIENIA | MOZLIWOSCI
SKLADANIA OFERT CZESCIOWYCH

1. Oferta musi obejmowaé catos¢ zamdwienia. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci
sktadania ofert czesciowych.

2. Oferty czesciowe jako sprzeczne (nie odpowiadajgce) z trescig SIWZ zostang odrzucone.

ROZDZIAL V. INFORMACJA NA TEMAT MOZLIWOSCI SKLADANIA OFERT
WARIANTOWICH

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

ROZDZIAL VI. INFORMACJA NA TEMAT PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIEN O KTORYCH
MOWA W ART. 67 UST. 1 PKT 6 7 USTAWY

Zamawiajgcy nie przewiduje zamowien o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 ustawy.

ROZDZIAL VIl. MAKSYMALNA LICZBA WYKONAWCOW, Z KTORYMI ZAMAWIAJACY
ZAWRZE UMOWE, RAMOWA

Zamawiajgcy nie przewiduje w niniejszym postepowaniu zawarcia umowy ramowej.

ROZDZIAL Viil. INFORMACJE NA TEMAT AUKCJI ELEKTRONICZNEJ

Zamawiajgcy nie przewiduje w niniejszym postepowaniu przeprowadzenia aukcji
elektronicznej.

ROZDZIAL IX. INFORMACJA W SPRAWIE ZWROTU KOSZTOW W POSTEPOWANIU

Koszty udziatu w postepowaniu, a w szczegdlnosci koszty sporzgdzenia oferty, pokrywa
Wykonawca. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu (za
wyjatkiem zaistnienia sytuacji, o ktérej mowa w art. 93 ust. 4 ustawy).

ROZDZIAt X. INFORMACJA NA TEMAT MOZLIWOSCI SKLADANIA JEDNEJ OFERTY,
PRZEZ DWA LUB WIECEJ PODMIOTOW ORAZ UCZESTNICTWA PODWYKONAWCOW

1. Wykonawcy mogg wspolnie ubiega¢ sie o udzielenie zamowienia (mozliwosc
sktadania jednej oferty, przez dwa lub wigcej podmiotéw np. konsorcjum firm, spotke
cywilng), pod warunkiem, ze taka oferta bedzie spetnia¢ nastepujgce wymagania:

a)Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o zamowienie muszg ustanowic
petnomocnika do reprezentowania ich w_postepowaniu o udzielenie
zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia __ publicznego - nie dotyczy spdtki cywilnej, o le
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upowaznienie/petnomocnictwo do wystepowania w imieniu tej spotki wynika
z dotgczonej do oferty umowy spétki bgdz wszyscy wspélnicy podpiszg oferte;

b)Wykonawcy tworzacy jeden podmiot przedtozg wraz z ofertg stosowne
petnomocnictwo — zgodnie z rozdziatem Xl pkt 6.2 SIWZ - Inne_oswiadczenia
i_dokumenty — nie dotyczy spotki cywilnej, o ile upowaznienie/petnomocnictwo do
wystepowania w imieniu tej spotki wynika z dotgczonej do oferty umowy spotki badz
wszyscy wspolnicy podpiszg oferte;

Uwaga: petnomocnictwo, o ktérym mowa powyzej (lit. a i b) moze wynika¢ albo
z dokumentu pod taka sama nhazwa, albo z umowy podmiotéw wspodlnie skiladajacych
oferte.

c) Oferta musi by¢ podpisana w taki sposob, by prawnie zobowigzywata wszystkich
wykonawcow wystepujgcych wspolnie (przez kazdego z wykonawcow lub
petnomocnika);

d) Kazdy z wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia
zobowigzany jest ztozy¢ dokumenty wymienione w rozdziale Xll, zatgcznik nr 3
do SIWZ (dokumenty potwierdzajgce niepodleganie wykluczeniu z
postepowania) oraz oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do
grupy kapitatlowej wedtug zatgcznika nr 4 do SIWZ

Uwaga: wspolne ztozenie dokumentdéw, o ktérych wyzej mowa, prowadzi¢ ma do wykazania
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, opisanych w SIWZ (wystarczajgce bedzie,
jezeli dokumenty te ztozy jeden z wykonawcow wspolnie sktadajgcych oferte, o ile wykazane
zostanie w ten sposob spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu postawionych w SIWZ).

e) Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatlu w postepowaniu, o ktérym mowa
w pkt 3 rozdziatu Xl SIWZ Wykonawcy sktadajgcy oferte wspolng mogg ztozyé
tgcznie, pod warunkiem, iz oswiadczenie to zostanie podpisane w imieniu
wszystkich podmiotéw wystepujgcych wspdlnie (przez Petnomocnika) lub przez
wszystkie podmioty sktadajgce oferte wspdlng; Zamawiajgcy dopuszcza réwniez
ztozenie Oswiadczenia przez kazdego z Wykonawcow odrebnie;

f) wszelka korespondencja dokonywana bedzie wytgcznie z Wykonawcag
wystepujgcym jako Petnomocnik pozostatych.

2. Zamawiajgcy dopuszcza w  postepowaniu  uczestnictwo podwykonawcdw.
Wykonawca, ktory zamierza wykonywac¢ zamdwienie przy udziale podwykonawcy,
musi_wyraznie w_ofercie wskazaé, jakg czesé/zakres zamoéwienia wykonywaé
bedzie w_ jego imieniu podwykonawca i podaé firmy (oznaczenie
przedsiebiorstwa) podwykonawcéw. Nalezy wypeni¢ odpowiednio zatgcznik nr 1
— formularz _oferty. W przypadku, gdy Wykonawca nie zamierza wykonywac
zamoéwienia przy udziale podwykonawcéw, nalezy wpisaé w formularzu ,nie
dotyczy” lub inne podobne sformutowanie. Jezeli Wykonawca zostawi ten punkt
formularza nie wypetniony (puste pole), Zamawiajgcy uzna, iz zamdwienie zostanie
wykonane sitami wtasnymi, bez udziatu podwykonawcow.

2.1 W przypadku podpisania umowy Wykonawca bedzie zobowigzany, aby przed
przystgpieniem do wykonania zamodwienia podat — o ile sg juz znane — nazwy albo
imiona i nazwiska oraz dane kontaktowe podwykonawcdéw.

2.2 Powierzenie wykonania czesci zamdwienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy
z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamowienia.
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ROZDZIAL XI. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin realizacji zamowienia:

Zamowienie nalezy zrealizowaé¢ w terminie: od dnia 01.01.2017 r. do
31.12.2017 r. lub do wyczerpania kwoty maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy,
zgodnie ze zlozona oferta.

ROZDZIAL XIl. WARUNKI UDZIALU w POSTEPOWANIU,
OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW,
INFORMACJA O OSWIADCZENIACH | DOKUMENTACH, JAKIE MUSZA DOLACZYC DO
OFERTY WYKONAWCY

1. Wykonawcy ubiegajacy si¢ o zamowienie, nie moga podlega¢ wykluczeniu
z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy.

2. Zamawiajacy na podstawie art. 24 ust. 5 ustawy wykluczy z udziatu w postepowaniu
Wykonawce:

2.1. W stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad ukfadzie
w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1
ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (Dz.U. z 2016 r. poz. 1574, z pozn.
zm.) lub ktérego upadtos¢ ogtoszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktéry po ogtoszeniu upadtosci
zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majgtku upadtego, chyba Ze sad zarzgdzit
likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo
upadtosciowe (Dz.U. z 2015 r. poz. 233, z pézn. zm.)

2.2 Ktory w sposob zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego
uczciwosé, w szczegolnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego
niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zamdéwienie, co zamawiajacy jest w stanie
wykazaé za pomocg stosownych srodkéw dowodowych — jezeli nie uptynety 3 lata od dnia
zaistnienia zdarzenia bedgcego podstawg wykluczenia

2.3 Jezeli wykonawca lub osoby, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 14, uprawnione do
reprezentowania wykonawcy pozostajg w relacjach okreslonych w art. 17 ust. 1 pkt 2-4 z
zamawiajgcym, osobami uprawnionymi do reprezentowania zamawiajgcego, cztonkami
komisji przetargowej, osobami, ktére ztozyty oSwiadczenie, o ktorym mowa w art. 17 ust. 2a

- chyba ze jest mozliwe zapewnienie bezstronnosci po stronie zamawiajgcego w inny sposob
niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu;

2.4 Ktéry, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonat albo nienalezycie wykonat w
istotnym stopniu wczesniejszg umowe w sprawie zamowienia publicznego lub umowe
koncesiji, zawartg z zamawiajgcym, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1-4, co doprowadzito
do rozwigzania umowy lub zasgdzenia odszkodowania — jezeli nie uptynety 3 lata od dnia
zaistnienia zdarzenia bedgcego podstawg wykluczenia
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2.5 Ktoéry naruszyt obowigzki dotyczace pfatnosci podatkéw, optat lub skltadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, co zamawiajgcy jest w stanie wykazaé za pomocag
stosownych srodkéw dowodowych, z wyjgtkiem przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 15,
chyba ze wykonawca dokonat ptatnosci naleznych podatkow, optat lub skfadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce
porozumienie w sprawie spfaty tych naleznosci.

W _celu wykazania spetniania_w/w_warunku ti. braku podstaw do wykluczenia
z postepowania dot. pkt 1 i 2 o udzielenie zamowienia, wraz z oferta nalezy dotaczy¢:
oswiadczenie wstepne o braku podstaw wykluczenia z udzialu w postepowaniu
wg wzoru stanowigcego ZALACZNIK NR 3 do SIWZ.

3. O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniaja warunki
udziatlu w postepowaniu okreslone w art. 22 ust .1 i ust. 1b ustawy, dotyczace:

3.1 posiadania_kompetencji _lub_uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw.

Wykonawca ubiegajgcy sie o zamdwienie musi posiada¢ uprawnienia do wykonywania
dziatalnosci polegajacej na swiadczeniu ustug pocztowych zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 1113 z pd6zn.

zm.).

Wykonawca zobowigzany jest przedlozyé zaswiadczenie o wpisie do rejestru
operatoréw pocztowych wydane przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej.

3.2 sytuacji ekonomicznej lub finansowej

a)Wykonawca musi by¢ ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamowienia, na kwote nie mniejszg
niz 245 000.00 zt.

b)Wykonawca zobowiagzany jest przediozyé optacong polise, a w_przypadku jej
braku inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci_cywilnej w_zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej
zwigzanej z przedmiotem zamowienia.
Uwaga: Jezeli z uzasadnionej przyczyny Wykonawca nie moze przedstawi¢ dokumentéw
dotyczgcych sytuacji finansowej i ekonomicznej wymaganych przez Zamawiajgcego, moze
przedstawi¢ inny dokument, ktéry w wystarczajgcy sposob potwierdza spetnianie opisanego
wyzej warunku (art. 26 ust. 2c ustawy).
Uwaga: Jezeli Wykonawca wskazujgc spetnianie warunku, o ktorym mowa w pkt 3.2, polega
na zasobach innych podmiotéw zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy, Zamawiajgcy wymaga
przedtozenia dokumentéw, o ktérych mowa w tym punkcie, dotyczgcych tych podmiotéw.

3.3 posiadania zdolnosci technicznej lub zawodowej

Wykonawca musi wykazac, iz w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wykonat/wykonuje
co najmniej 2 ustugi polegajgce na Swiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym dla jednego podmiotu na kwote min. 200 000,00 zt brutto kazda, a okres
trwania kazdej ustugi wynosit/wynosi minimum 1 rok.
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Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ wykaz wykonanych, a w przypadku swiadczen
okresowych lub ciggtych réwniez wykonywanych, ustug w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w
tym okresie, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw na rzecz
ktérych ustugi zostaty wykonane (zgodnie z zatagcznikiem nr 5 do SIWZ), oraz zatgczeniem
dowoddw czy zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

Uwaga: wystarczajgce bedzie wskazanie w wykazie oraz zatgczenie dowoddéw dotyczacych
ustug w liczbie i w zakresie niezbednym do wykazania spetniania wyzej opisanego warunku.

Dowodami, o ktorych mowa powyzej s3:

1) poswiadczenie, z tym Ze w odniesieniu do nadal wykonywanych ustug okresowych lub
cigglych poswiadczenie powinno by¢é wydane nie wczesniej niz na 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert;

2) oswiadczenie Wykonawcy — jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze
Wykonawca nhie jest w stanie uzyska¢ poswiadczenia, o ktérym mowa powyze;.

Uwaga: W przypadku, gdy Zamawiajgcy — Powiatowy Urzad Pracy w Katowicach jest
podmiotem, na rzecz ktérego ustugi wskazane w zatgczniku nr 5 do SIWZ, zostaly wczesniegj
wykonane, Wykonawca nie ma obowigzku przedktadania dowodow, o ktérych mowa
powyzej.

Wykonawca musi wykaza¢ dysponowanie (dysponuje lub bedzie dysponowat) odpowiednim
potencjatem technicznym w celu wykonania zamowienia tj. - odpowiednig liczbg placéwek
awizacyjnych na terenie Miasta Katowice minimum 21 placéwek tj. co najmniej jedng
placowke na jedng dzielnice Miasta wyjgtek stanowi dzielnica Zarzecze — mozliwy odbidr na
Podlesiu) w celu umozliwienia odbioru awizowanej przesyiki. Placowki winny by¢ czynne we
wszystkie dni robocze od poniedziatku do pigtku, za wyjatkiem dni ustawowo wolnych od

pracy.

Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ wykaz narzedzi, wyposazenia zakfadu i urzgdzen
technicznych dostepnych Wykonawcy w celu wykonania zamdwienia wraz z informacjg
0 podstawie dysponowania tymi zasobami — zatgcznik nr 6 do SIWZ

3.4 W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w _postepowaniu, o ktérych
mowa w_pkt 3.1. do 3.3. SIWZ, Wykonawcy sa zobowigzani zlozyé oswiadczenie
wstepne, zgodne z ZAY ACZNIKIEM NR 2 do SIWZ wraz z oferta.

UWAGA

3.5 Na wezwanie Zamawiajgcego w trakcie oceny i badania ofert, w celu potwierdzenia
spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa w pkt 3.1. do 3.3. SIWZ
Wykonawcy sa zobowigzani ztozy¢:

- zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatorow pocztowych wydane przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej

-wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych Ilub ciggtych réwniez
wykonywanych, ustug w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane
(zgodnie z zatagcznikiem nr 5 do SIWZ), wraz z zalaczeniem dowoddéw czy zostaly
wykonane lub sg wykonywane nalezycie.
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-wykaz narzedzi, wyposazenia zakfadu i urzgdzeh technicznych dostepnych Wykonawcy
w celu wykonania zaméwienia wraz z informacjg o podstawie dysponowania tymi zasobami
zatacznik nr 6 do SIWZ

- optacong polise.

UWAGA !

W celu wykazania speinienia oswiadczenia zawartego w pkt 5 formularza oferty,
przed podpisaniem umowy, Wykonawca zobowigzany jest przediozy¢ wykaz oséb
(doreczycieli), ktére bedg zatrudnione - do realizacji przedmiotu zamdwienia na terenie
Miasta Katowice - na umowe o prace. Wraz z wykazem nalezy przedtozy¢é do wgladu kopie
umow o prace zawartych z osobami wykazanymi. Kopia umowy o prace musi zawierac
nastepujgce informacje: rodzaj umowy, data zawarcia umowy i czas jej obowigzywania,
oznaczenie stron umowy, rodzaj umowionej pracy, miejsce wykonywania pracy oraz wymiar
czasu pracy. Dane wrazliwe, podlegajace ochronie na podstawie ustawy o ochronie
danych osobowych, nalezy zanonimizowag.

4. W zakresie warunkéw udzialu w postepowaniu opisanych w pkt 3 (opis sposobu
dokonania oceny spetniania warunkéw) niniejszego rozdziatu SIWZ, Wykonawca moze
polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych podmiotéw Ilub
zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego
taczacych go z nimi stosunkéw prawnych. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest
udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji
zaméwienia, w szczegdlnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich
przy wykonywaniu zamowienia. Zobowigzanie takie nalezy ztozy¢é w oryginale lub kopii
notarialnej, nie dopuszcza sie mozliwosci zlozenia teqgo dokumentu w _formie kopii
potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginatem.

4.1. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, Wykonawcy mogg polegac na zdolnosciach innych podmiotow, jesli podmioty
te zrealizujg dostawy lub ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane.

4.2 Zamawiajgcy ocenia, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci
techniczne lub zawodowe pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkéw
udziatu w postepowaniu oraz czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia,
o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5 1,2,3,4,8 ustawy.

4.3 Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu, nie potwierdzajg spetnienia przez
Wykonawce warunkéw udzialu w postepowaniu lub zachodzg wobec tych podmiotdéw
podstawy wykluczenia, Zamawiajgcy zgda, aby Wykonawca w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego:

- zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

- zobowigzat sie do osobistego wykonania odpowiedniej czesci zaméwienia, jezeli wykaze
zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacje finansowg lub ekonomiczng, o ktérych mowa
powyzej.

4.4Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby
Wykonawca powotywat sie, na zasadach okreslonych w art. 22a ust. 1, w celu wykazania
spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu, Wykonawca jest obowigzany wykazac
Zamawiajgcemu, ze proponowany inny podwykonawca lub wykonawca samodzielnie spetnia
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je w stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na ktérego zasoby wykonawca powotywat sie
w trakcie postepowania o udzielenie zaméwienia.

4.5 Jezeli Wykonawca polegaé bedzie na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych
podmiotéw (udostepnienie zasobow), Zamawiajgcy w celu oceny, czy wykonawca polegajgc
na zdolnosciach innych podmiotdw na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy , bedzie
dysponowat niezbednymi zasobami w stopniu umozliwiajgcym nalezyte wykonanie
zamoéwienia publicznego oraz oceny, czy stosunek tgczgcy wykonawce z tymi podmiotami
gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobdw, wymaga ztozenia dokumentu/dokumentow,
ktére okreslajg w szczegdlnosci:

-zakres dostepnych wykonawcy zasobéw innego podmiotu,

-sposob wykorzystania zasoboéw innego podmiotu, przez wykonawce, przy wykonywaniu
zamdwienia publicznego,

-zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia publicznego.

-czy podmiot, na zdolnosciach ktérego wykonawca polega w odniesieniu do warunkow
udzialu w postepowaniu dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.

5. Jezeli Wykonawca wykazujgc spetnianie warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1
ustawy, a opisanych w pkt 3.2 i 3.3. niniejszego rozdziatu SIWZ (opis sposobu dokonania
oceny spetniania warunkéw), polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach
okreslonych powyzej w pkt 4, a podmioty te bedg braty udziat w realizacji czesci zamodwienia,
wymagane jest przedfozenie w odniesieniu do tych podmiotow dokumentdéw, o ktérych mowa
w pkt 1 i 2 niniejszego rozdziatu SIWZ.

6. Oswiadczenia i dokumenty, ktore nalezy przedtozy¢ wraz z oferta:

6.1 Formularz ofertowy wraz z oswiadczeniem wykonawcy, ze zapoznat sie
z warunkami zamoéwienia i z zatlagczonym wzorem umowy oraz, ze przyjmuje
ich tres¢ bez zadnych zastrzezen — zgodnie z zatagcznikiem nr 1 do SIWZ,

6.2 Petlnomocnictwo ustanowione do reprezentowania Wykonawcéw wspodlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia publicznego.

6.3 Aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie Wykonawcy dotyczace
spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu oraz oswiadczenie
Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z udziatlu w postepowaniu —
wzor oswiadczenia wstepnego stanowi zatgcznik nr 2 i nr 3 do SIWZ.

Informacje zawarte w_oswiadczeniu stanowig wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca
spetnia warunki udziatlu w postepowaniu.

6.4 Wykonawca, ktory powoluje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu
wykazania spetniania, w zakresie, w jakim powotluje sie na ich zasoby,
warunkéw udziatu w postepowaniu, zamieszcza informacje o tych podmiotach
w_oswiadczeniu, o ktérym mowa w pkt 6.3

7. Dokumenty dotyczace grupy kapitatowej

7.1 Wykonawca w terminie 3 dni_od dnia zamieszczenia na stronie_internetowej
informacji z otwarcia ofert ( o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy), samodzielnie bez
odrebnego wezwania __ze strony zamawiajaceqgo przekaze zamawiajacemu
oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci_do tej samej grupy
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kapitalowej z innymi_ Wykonawcami_ skladajagcymi oferty w danym postepowaniu
(o ktére] mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy) — wq zatacznika nr 4 do SIWZ. Wraz ze
zlozeniem oswiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, Zze powiazania
z_innym Wykonawca nie prowadzg do zakidcenia konkurencji w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia.

7.2 Jezeli Wykonawca nie zlozy oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 7.1, lub
oswiadczenie jest niekompletne, zawiera bledy Ilub budzi wskazane przez
Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajgcy wezwie do jego ztozenia, uzupetnienia lub
poprawienia lub do udzielenia wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze
mimo ich ztozenia, uzupelnienia lub poprawienia oferta Wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania.

Uwaga: Wykonawcy mogg skfadac¢ wszystkie wykazy, informacje czy oswiadczenia takze na
wiasnych drukach, pod warunkiem, Zze bedg one opracowane wedtug schematu drukéw
zatgczonych do niniejszej specyfikacji.

Uwaga: Ocena spetniania warunkéw dokonywana bedzie w systemie 0-1 (zero-jedynkowym
tj. spetnia — nie spetnia); nie spetnienie chociazby jednego z postawionych warunkéw udziatu
spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postepowania.

ROZDZIAL XIll. INFORMACJA o SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE
ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

1. Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, Zamawiajgcy oraz
Wykonawcy z zastrzezeniem postanowienia zawartego w pkt 4 niniejszego rozdziatu,
majg obowigzek przekazywa¢ wylgcznie na_pismie, faksem lub droga
elektroniczng (adres Zamawiajgcego, nr faksu oraz adres e-mail podane zostaty
W oznaczeniu Zamawiajgcego na stronie tytutowej SIWZ). Przez porozumiewanie sie
,drogg elektroniczng”, nalezy rozumieé przekazanie tg drogg stosownego dokumentu
— zatgczenie pliku zawierajgcego zeskanowany podpisany dokument.

2. Jezeli Zamawiajgcy Ilub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje faksem lub drogg elektroniczng, kazda ze stron na
zgdanie drugiej ma obowigzek potwierdzi¢ fakt otrzymania faksu lub wiadomosci
przekazanej drogg elektroniczng.

3. Informacje o wyborze oferty najkorzystniejszej badz o uniewaznieniu postepowania
Zamawiajgcy zamieszcza dodatkowo na stronie internetowej pod nastepujgcym
adresem: http://pup.katowice.ibip.pl/public/.

4. W przypadku wezwania przez Zamawiajacego do zlozenia (uzupetnienia)
oswiadczen lub dokumentéw w trybie art. 26 ust. 3 ustawy, oswiadczenia
i dokumenty nalezy przediozy¢ (ztozyé/uzupetnié) w takiej samej formie, w jakiej
sklada_sie je wraz z ofertg tj. w formie pisemnej, w oryginale lub kopii
potwierdzonej przez Wykonawce za zqodnos¢ z oryginatem.

ROZDZIAL XIV. OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJASNIEN DOTYCZACYCH SIWZ

1. Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ.

2. Zamawiajgcy niezwitocznie udzieli wyjasnien, jednakze nie pdzniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu skladania ofert, o ile wniosek o wyjasnienie
Specyfikacji wplynie do Zmawiajacego nie pdézniej niz do konca dnia, w ktérym
uplywa polowa wyznaczoneqo terminu sktadania ofert.

3. W uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu do sktadania ofert,
Zamawiajgcy moze zmieni¢ tre$¢ dokumentow sktadajgcych sie na SIWZ. Kazda
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wprowadzona przez Zamawiajgcego zmiana staje sie w takim przypadku czescig
Specyfikacji. Zostanie ona doreczona wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano
specyfikacje (oraz zadajgcym pytania do SIWZ) i bedzie dla nich wigzaca.

4. Zamawiajgcy oswiadcza, iz nie zamierza zwotywaé zebrania Wykonawcéw w celu
wyjasnienia tresci SIWZ.

5. Tres¢ niniejszej SIWZ zamieszczona jest na stronie internetowej, pod nastepujgcym
adresem: http://pup.katowice.ibip.pl/public/. Wszelkie zmiany tresci SIWZ, jak tez
wyjasnienia i odpowiedzi na pytania co do tresci SIWZ, Zamawiajgcy zamieszczac
bedzie takze pod wskazanym wyzej adresem internetowym.

ROZDZIAL XV. OSOBY ZE STRONY ZAMAWIAJACEGO UPRAWNIONE DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Zamawiajgcy wyznacza nastepujgca/e osobely do porozumiewania sie z Wykonawcami,
w sprawach dotyczgcych niniejszego postepowania:

— Pani Agnieszka Boréwka-Kaczkowska - w sprawach dot. przedmiotu
zamowienia
— Pani Sylwia Grzegorczyk-Kuchta — w sprawach dot. przedmiotu zamoéwienia
— Pani Justyna Sosnowska —w sprawach dot. procedury.
ROZDZIAL XVI. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

ROZDZIAL XVII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania oferta wynosi: 30 dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert,
okreslonym w rozdziale XX SIWZ. Dzien ten jest 1 (pierwszym) dniem terminu zwigzania
oferta.

ROZDZIAL XVIIl. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1.0ferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu oferty lub wedlug takiego samego schematu,
stanowigcego zatgcznik nr 1 do SIWZ.

2.Do oferty nalezy dotgczyc¢:

2.1 Spis wszystkich zatgczonych dokumentéw (spis tresci) — zalecane, nie wymagane.

2.2 Dokumenty i oSwiadczenia wymagane odpowiednimi postanowieniami SIWZ.

2.3 Dokumenty, w tym oswiadczenia, dotgczone do oferty, mogg by¢ przedstawione w formie
oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce (uwaga! —
przez osobe/y upowazniong/e do reprezentowania Wykonawcy) z zastrzezeniem pisemnego
zobowigzania, o ktérym mowa w pkt 4 rozdziatu Xl SIWZ, ktére nalezy ztozy¢é w oryginale.
W przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia oraz
w przypadku podmiotéw, o ktérych mowa w pkt 4 i 5 rozdziatu XII SIWZ, kopie dokumentow
dotyczgcych odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotow sg poswiadczane za zgodnosc¢
z oryginatem przez wykonawce lub te podmioty.

2.4 Oferta wraz ze wszystkimi zatgcznikami (dokumentami i oSwiadczeniami) stanowi jedng
catosC. Zaleca sie, aby wszystkie strony byly ze sobg potgczone w sposéb uniemozliwiajgcy
ich samoczynng dekompletacje (np. zszyte, spiete, zbindowane itp.).

3.Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte

3.1 Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wymaganiami SIWZ.
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4.0Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ sporzgdzona na pismie, w jezyku polskim.

4.1 Dokumenty, w tym oswiadczenia, sporzgdzone w jezyku obcym, nalezy sktada¢ wraz
z ttumaczeniem poswiadczonym przez Wykonawce (przez osobely upowazniong/e do
reprezentowania Wykonawcy) — nie dotyczy formularza oferty, ktéry musi_byé
sporzadzony zgodnie z wymogiem podanym w pkt 4 niniejszego rozdziatu.

4.2 Oferta musi by¢ napisana na maszynie do pisania, komputerze lub niescieralnym
atramentem.

4.3 Oferta musi byé podpisana przez osobely upowazniong/e do reprezentowania
Wykonawcy.

4.4 Wszystkie zatgczniki do oferty stanowigce oswiadczenie Wykonawcy, muszg by¢ réwniez
podpisane przez osobe/y upowazniong/e do reprezentowania Wykonawcy.

4.5 Upowaznienie/petnomocnictwo do podpisania oferty, do poswiadczania dokumentdéw za
zgodnos$¢ z oryginatem oraz do parafowania stron nalezy dotgczy¢ do oferty, o ile nie wynika
ono z innych dokumentéw zatgczonych przez Wykonawce. Pelnomocnictwo nalezy
dolaczy¢ w oryginale badz kopii, potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginatem notarialnie.

4.6 Wszelkie miejsca, w ktorych Wykonawca nanidst zmiany, powinny by¢ parafowane przez
osobel/y upowazniong/e do reprezentowania Wykonawcy.

5.Zaleca sie, aby zapisane strony oferty, wraz z dolgczonymi do niej dokumentami
i oswiadczeniami byly ponumerowane oraz parafowane przez osobe/y upowazniong/e do
reprezentowania Wykonawcy. W przypadku, gdy jakakolwiek strona zostanie podpisana
przez Wykonawce, parafa na tej stronie nie jest juz wymagana.

6.0ferta wraz ze wszelkimi oswiadczeniami i dokumentami powinna znajdowac sie
w zamknietej, opieczetowanej kopercie opisanej w sposob nastepujgcy: ,,Przetarg
nieograniczony na swiadczenie ustugq pocztowych dla Powiatoweqo Urzedu Pracy
w_Katowicach. Nie otwieraé przed dniem 20.12.2016 r. godz. 09:00”. Ponadto koperta
powinna by¢é zaadresowana na Zamawiajgcego, na adres podany na wstepie SIWZ oraz
dodatkowo musi zawieraé nazwe i adres Wykonawcy.

7.Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé ztozong przez siebie oferte pod
warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian
lub__wycofaniu, przed uplywem terminu_do sktadania ofert. Powiadomienie
o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty nalezy umiesci¢ w kopercie, opisanej jak
wyzej w pkt. 6. Koperta dodatkowo musi by¢é oznaczona okresleniami:
LZmiana” lub ,Wycofanie”.

8.Ztozona oferta wraz z zatgcznikami bedzie jawna, z wyjatkiem informacji stanowigcych
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisédw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurenciji co, do ktérych Wykonawca skitadajac oferte zastrzegt (w odniesieniu do
tych informaciji), ze nie moga by¢ one udostepniane.

8.1 Informacje stanowigce tajemnice przedsigebiorstwa, winny byé zgrupowane
i stanowi¢ oddzielng czesé oferty, opisang w nastepujacy sposoéb: ,tajemnice
przedsiebiorstwa — tylko do wgladu przez Zamawiajgceqo”.

8.2 Po otwarciu ztozonych ofert, Wykonawca, ktéry bedzie chciat skorzysta¢ z jawnosci
dokumentacji z postepowania (protokotu), w tym ofert, musi wystgpi¢ w tej sprawie do
Zamawiajgcego z wnioskiem.

ROZDZIAL XIX. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca poda cene ofertowg oraz poszczegdlne ceny jednostkowe na formularzu
oferty, zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do SIWZ.

2. Podana cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
zamowienia, wynikajgce z opisu przedmiotu zamowienia — cena ryczaltowa. Cena ta
bedzie stata i nie moze sie zmieni¢, za wyjgtkiem przypadkéw opisanych w istotnych
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postanowieniach, ktére zostang wprowadzone do tresci umowy (zatgcznik nr 8 do
SIWZ2)

Cene oferty nalezy poda¢ w nastepujgcy sposéb: netto; tacznie z naleznym
podatkiem VAT - cena brutto, wraz ze wskazaniem stawki (procentowej)
podatku VAT.

Cena ofertowa musi by¢ podana w ztotych polskich, cyfrowo (do drugiego miejsca po
przecinku). Brak okreslenia ceny w postaci stownej poczytany zostanie za btad co do
formy oferty i nie bedzie skutkowa¢ jej odrzuceniem. Zamawiajgcy bedzie rozliczat sie
z Wykonawcg wytgcznie z uwzglednieniem waluty polskie;.

ROZDZIAL XX. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

1.

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego tj. w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Katowicach — w Biurze Podawczym nie pdzniej niz do_dnia 20.12.2016 r. do
godziny 08:30.

Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po terminie podanym w pkt. 1
niniejszego rozdziatu, zostang zwrocone Wykonawcom, po terminie na wniesienie
odwotania.

Zamawiajacy otworzy koperty z ofertami i zmianami w_dniu 20.12.2016 r.
o godzinie 09:00 w pok. 22 |l pietro, w siedzibie Zamawiajacego.

ROZDZIAL XXI. INFORMACJE O TRYBIE OTWARCIA | OCENY OFERT

=

10.

Otwarcie ofert jest jawne.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie niniejszego zamowienia (kwota brutto, wraz
Z podatkiem VAT).

Podczas otwarcia kopert z ofertami, Zamawiajgcy poda (odczyta) imie i nazwisko,
nazwe (firme) oraz adres (siedzibe) Wykonawcy, ktérego oferta jest otwierana, a
takze informacje dotyczace ceny oferty, terminu wykonania zamdwienia, okresu
gwaranc;ji oraz warunkéw ptatnosci zawartych w ofercie.

W przypadku, gdy Wykonawca nie byt obecny przy otwieraniu ofert, na jego wniosek
Zamawiajgcy przesle mu wszystkie informacje, o ktéorych mowa w pkt. 2 i 3
niniejszego rozdziatu.

W toku badania ofert Zamawiajgcy sprawdzi, czy poszczegdélni Wykonawcy nie
podlegajg wykluczeniu z postepowania, na podstawie, art. 24 ust. 1 ustawy.

5.1 Oferte Wykonawcy wykluczonego z postepowania, uznaje sie za odrzucong,
zgodnie z art. 24 ust. 4 ustawy.

Z zastrzezeniem wyjagtkéw okreslonych w ustawie, oferta niezgodna z ustawg Prawo
zamoéwien publicznych lub sprzeczna (nie odpowiadajgca) z treécig SIWZ, podlega
odrzuceniu. Wszystkie przestanki, w przypadkach ktérych Zamawiajacy jest
zobowigzany do odrzucenia oferty, zawarte sg w art. 89 ustawy.

W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajgcy moze zgdac udzielenia
przez Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.
Zamawiajgcy poprawi w tekscie oferty omyiki wskazane w art. 87 ust. 2 ustawy,
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostanie poprawiona.
W przypadku, gdy zlozona zostanie mniej niz jedna oferta niepodlegajgca
odrzuceniu, postepowanie o0 udzielenie niniejszego zamowienia zostanie
uniewaznione. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie takze w innych przypadkach,
okreslonych w ustawie w art. 93 ust. 1 ustawy.

Zamawiajgcy przyzna zamowienie Wykonawcy, ktéry ziozy oferte niepodlegajaca
odrzuceniu, i ktéra zostanie uznana za najkorzystniejszg (uzyska najwiekszg liczbe
punktéw przyznanych wedtug kryteriow wyboru oferty okreslonych w niniejszej
SIW2).

13
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11. Zamawiajgcy powiadomi o wynikach przetargu przesytajgc zawiadomienie wszystkim
Wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty oraz poprzez zamieszczenie informacji o wyborze
oferty najkorzystniejszej w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie (tablica
ogtoszen znajduje sie na |l pietrze w siedzibie Zamawiajgcego), a takze na stronie
internetowej pod nastepujgcym adresem: http://pup.katowice.ibip.pl/public/.

11.1 Zawiadomienie o wyniku przetargu przesytane do Wykonawcow, ktérzy ztozyli
oferty, bedzie zawierato informacje o:

- wyborze najkorzystniejszej oferty (nazwa i adres Wykonawcy, ktérego oferte
wybrano; uzasadnienie jej wyboru; nazwy (firmy), siedziby i adresy Wykonawcow,
ktérzy ztozyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i poréwnania ziozonych ofert
zawierajgcym punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tagczng
punktacje);

- Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, wraz z podaniem uzasadnienia
faktycznego i prawnego;

- Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamowienia,
wraz z uzasadnieniem faktycznym i prawnym;

- terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po uptywie ktérego umowa
w sprawie zamowienia publicznego moze by¢ zawarta.

ROZDZIAL XXIl. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi
kryteriami oceny ofert w poszczegolnych czesciach zamowienia:

1. cena oferty - waga 60%, maksymalna mozliwa do uzyskania liczba punktow
60.

2. mozliwos¢ elektronicznego monitorowania przesylek rejestrowanych
krajowych i zagranicznych-waga 10%, maksymalna mozliwa do uzyskania
liczba punktéw 10.

3. liczba doreczycieli, ktérzy beda zatrudnieni - do realizacji przedmiotu
zamowienia na terenie Miasta Katowice - na umowe o prace, w przeliczeniu
na pelny wymiar czasu pracy - waga 10%, maksymalna mozliwa do
uzyskania liczba punktéw 10.

4. maksymalny termin doreczenia przesylki listowej krajowej najszybszej
kategorii — waga 10%, maksymalna mozliwa do_uzyskania liczba punktéw
10.

5. maksymainy termin doreczenia przesytki listownej krajowej nie bedacej
przesytka najszybszej kategorii — waga 10%, maksymalna mozliwa do
uzyskania liczba punktéw 10.

Kazdy z Wykonawcéw w_ poszczeqdélnych kryteriach otrzyma odpowiednig liczbe
punktéw, wyliczong w nastepujacy sposéb:

Ad. a) cena ofertowa - 60pkt
wg nastepujacego wzoru:


http://pup.katowice.ibip.pl/public/

NUMER SPRAWY: O.JS.3531-14-2/2016

gdzie poszczegolne litery oznaczaja:

| P! — liczba punktdw,

Cn — cena ofertowa najnizsza sposrod wszystkich rozpatrywanych i nieodrzuconych
ofert,

Cb — cena ofertowa oferty badanej (przeliczanej),

Zc — znaczenie (waga) kryterium ,cena ofertowa” wyrazone w punktach — 60 pkt

Uwaga:

przy obliczaniu punktéw, Zamawiajgcy zastosuje zaokraglenie do dwéch miejsc po
przecinku wedtug zasady, ze trzecia cyfra po przecinku od 5 w gére powoduje
zaokraglenie drugiej cyfry po przecinku w gore o 1. Jesli trzecia cyfra po przecinku
jest mniejsza niz 5, to druga cyfra po przecinku nie ulega zmianie.

Ad. b) mozliwosé elektronicznego monitorowania przesytek rejestrowanych krajowych
i zagranicznych - 10 pkt

Zamawiajgcy w tym kryterium przyzna punkty w przypadku, gdy Wykonawca zapewni
w ramach realizacji niniejszego zamowienia mozliwos¢ bezptatnego elektronicznego
monitorowania kazdej przesyiki rejestrowanej. Brak takiej mozliwosci oznacza nie przyznanie
punktéw w ramach tego kryterium (0 pkt). Stosowne oswiadczenie zawarte jest w_tresci
Zatgcznika nr 1 do SIWZ — formularz ofertowy (pkt 4 formularza).

Ad. c) liczba doreczycieli, ktérzy beda zatrudnieni - do realizacji przedmiotu
zamowienia na terenie Miasta Katowice - na umowe o prace, w przeliczeniu na petny
wymiar czasu pracy - 10 pkt

Najwiekszg ilos¢ punktow otrzyma Wykonawca, ktory wykaze najwiekszg liczbe doreczycieli
zatrudnionych - do realizacji przedmiotu zamoéwienia na terenie Miasta Katowice - na umowe
o prace, w przeliczeniu na petny wymiar czasu pracy. W pozostatych przypadkach
Zamawiajgcy przyzna punkty wg nastepujgcego wzoru:

UPDb
IP3= - x ZUPD
UPDn
gdzie poszczegdlne litery oznaczaja:
IP®  —liczba punktow,
UPDb - liczba doreczycieli, ktorzy beda zatrudnieni - do realizacji przedmiotu

zamowienia na terenie Miasta Katowice - na umowe o prace, w przeliczeniu na
petny wymiar czasu pracy - w badanej ofercie,

UPDn — najwieksza liczba doreczycieli, ktdérzy bedg zatrudnieni - do realizacji przedmiotu
zamowienia na terenie Miasta Katowice - na umowe o prace, w przeliczeniu na
petny wymiar czasu pracy - sposrod wszystkich ztozonych ofert
niepodlegajacych odrzuceniu,

ZUPD - znaczenie (waga) kryterium ,liczba doreczycieli, ktérzy bedg zatrudnieni - do
realizacji przedmiotu zamdwienia na terenie Miasta Katowice - na umowe o
prace, w przeliczeniu na petny wymiar czasu pracy” wyrazone w punktach — 10
pkt

Zamawiajgcy dokona oceny na podstawie deklaracji Wykonawcy ztozonej w formularzu
ofertowym (pkt 5 formularza).
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Ad. d) maksymalny termin doreczenia przesyiki listowej krajowej najszybszej kategorii
— 10 pkt

Zamawiajgcy w tym kryterium przyzna po 5 pkt za kazdy 1 dzien skrocenia maksymalnego
terminu doreczenia przesytki listowej krajowej najszybszej kategorii, ktéry zgodnie z pkt 6
Opisu przedmiotu zamowienia (zatgcznik nr 7 do SIWZ) wynosi 4 dni (n + 4, gdzie ,n”
oznacza date nadania, a ,4” oznacza 4 dni) nie wiecej jednak niz 10 pkt za skrécenie o 2
badz wiecej dni, {j.

5 pkt za termin n + 3 (nie pdzniej niz 3 dni od dnia nadania)

10 pkt za termin n + 2 (nie pdzniej niz 2 dni od dnia nadania)

Ocena nastgpi w oparciu o stosowne oswiadczenie zawarte w pkt 6 formularza oferty
(zatacznik nr 1 do SIWZ).

Ad. e) maksymalny termin doreczenia przesylki listowej krajowej nie bedacej
przesytka najszybszej kategorii — 10 pkt

Zamawiajgcy w tym kryterium przyzna po 5 pkt za kazdy 1 dzien skrocenia maksymalnego
terminu doreczenia przesyiki listowej krajowej nie bedgcej przesytkg najszybszej kategorii,
ktéry zgodnie z pkt 6 Opisu przedmiotu zamoéwienia (zatgcznik nr 7 do SIWZ) wynosi 6 dni (n
+ 6, gdzie ,n” oznacza date nadania, a ,6” oznacza 6 dni) nie wiecej jednak, niz 10 pkt za
skrocenie o 2 badz wiecej dni, tj.

5 pkt za termin n + 5 (nie pdzniej niz 5 dni od dnia nadania)

10 pkt za termin n + 4 (nie pdzniej niz 4 dni od dnia nadania)

Ocena nastgpi w oparciu o stosowne os$wiadczenie zawarte w pkt 7 formularza oferty
(zatgcznik nr 1 do SIW2Z).

W ramach wszystkich wskazanych i opisanych kryteriow, Wykonawca otrzyma tgczng
(koncowaq) ilos¢ punktdéw wyliczong w nastepujacy sposob:

KIP = IP1+IP 2+ IP° + IP* + IP®

gdzie poszczegdblne symbole oznaczaja:
KIP — koncowa ilos¢ punktow,
IP! —ilo$¢ punktow uzyskanych w kryterium ,cena ofertowa”,

IP2—ilo$¢ punktow uzyskanych w kryterium ,mozliwos$¢ elektronicznego monitoringu
przesytek rejestrowanych krajowych i zagranicznych”,

IP3 - ilo$¢ punktéw przyznanych w kryterium ,liczba doreczycieli, ktérzy bedg zatrudnieni
- do realizacji przedmiotu zaméwienia na terenie Miasta Katowice - na umowe o prace,
w przeliczeniu na petny wymiar czasu pracy”,

IP* - ilo§¢ punktow przyznanych w kryterium ,maksymalny termin doreczenia przesyiki
listowej krajowej najszybszej kategorii”,

IP® - ilo$¢ punktdw przyznanych w kryterium ,maksymalny termin doreczenia przesyiki
listowej krajowej nie bedgcej przesytkg najszybszej kategorii”.

ROZDZIAL _XXIll. INFORMACJA NA TEMAT MOZLIWOSCI ROZLICZANIA SIE
W WALUTACH OBCYCH
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Zamawiajgcy bedzie rozliczat sie z Wykonawca wytgcznie z uwzglednieniem waluty polskiej.

ROZDZIAL XXIV. INFORMACJE DOTYCZACE UMOWY

1. Istotne dla stron postanowienia, zawiera stanowiacy zatlacznik nr 5 do niniejszej
SIWZ.

1.1. Zamawiajagcy przewiduje mozliwos¢ istotnych zmian postanowien zawartej umowy,
w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy,
zgodnie z warunkami podanymi ponizej:

1) zmiana strony umowy - Wykonawcy, w sytuacji nastepstwa prawnego
wynikajgcego z odrebnych przepiséw,

2) zmiana wynagrodzenia Wykonawcy w przypadku ustawowej zmiany stawki
podatku VAT,

3) Zamawiajgcy moze dopusci¢ zlecenie podwykonawcom zakresu prac, ktorych
Wykonawca nie zamierzat (nie wykazat w ofercie) wykonywaé przy udziale
podwykonawcow. Zamawiajgcy dopuszcza réwniez zmiane podwykonawcow w
trakcie realizacji umowy. W przypadku, gdy Wykonawca polegat na zasobach
podwykonawcy (wiedzy i dodwiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych
do wykonywania zamowienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkéw) w celu
wykazania spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu o udzielenie
przedmiotowego zaméwienia, zmiana podwykonawcy jest dopuszczalna pod
warunkiem, ze nowy podwykonawca spetnia minimalne warunki podane w
specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia dla przeprowadzonego postepowania;

4) zmiana terminu wykonania zamowienia, jezeli dochowanie terminu okreslonego w
umowie jest niemozliwe z uwagi na jakiekolwiek opdznienia, utrudnienia lub
przeszkody spowodowane przez czynniki zewnetrzne.

2. Umowa w sprawie zamodwienia publicznego moze zosta¢ zawarta wylgcznie
z Wykonawcg, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, po uptywie
terminéw okreslonych w art. 94 ustawy.

3. W przypadku wniesienia odwotania, az do jego ostatecznego rozstrzygniecia,
Zamawiajgcy wstrzyma podpisanie umowy.

4. W przypadku dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty zlozonej przez
Wykonawcéw wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia, przed
podpisaniem umowy nalezy przedtozy¢é umowe regulujgcg wspotprace tych
podmiotéw (umowa konsorcjum, umowa spétki cywilnej).

5. Osobg uprawniong ze strony Zamawiajgcego do ustalania szczegétow zwigzanych z
podpisaniem umowy po wyborze najkorzystniejszej oferty, bedzie Justyna
Sosnowska.

ROZDZIAL  XXV. POUCZENIE o SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ
PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCOM W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1.Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
zaméwienia oraz poniost lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepisoéw ustawy, przystugujg srodki ochrony prawnej okreslone przepisami
ustawy.

2.0dwotanie
2.1 Odwotanie przystuguje wobec czynnosci:
2.1.1 okreslenia warunkow udziatu w postepowaniu
2.1.2 wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamowienia
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2.1.3 odrzucenia oferty odwotujgcego
2.1.4 opisu przedmiotu zamdwienia
2.1.5 wyboru najkorzystniejszej oferty

3. Skarga do sadu
3.1 Na orzeczenie KIO stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego
przystuguje skarga do sadu.
3.2 Skarge wnosi sie do sgdu okregowego wiasciwego dla siedziby albo miejsca
zamieszkania zamawiajgcego.
3.3 Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia
doreczenia orzeczenia lzby, przesytajgc jednoczes$nie jej odpis przeciwnikowi skargi.
Ztozenie skargi w placéwce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz.U.z 2016 r. poz. 1113 z pézn. zm.)
jest réwnoznaczne z jej wniesieniem.
3.4. Skarga powinna czyni¢ zado$¢ wymaganiom przewidzianym dla pisma
procesowego oraz zawieraC oznaczenie zaskarzonego orzeczenia, przytoczenie
zarzutow, zwiezte ich uzasadnienie, wskazanie dowodéw, a takze wniosek o uchylenie
orzeczenia lub o zmiane orzeczenia w catosci lub w czesci
3.5. W postepowaniu toczgcym sie na skutek wniesienia skargi nie mozna rozszerzy¢
zgdania odwotania ani wystepowaé z nowymi zgdaniami.

4.Zasady, terminy oraz sposob korZV§tania ze sSrodkéw ochrony prawnej szczeqgétowo
reguluja przepisy dziatlu VI ustawy — Srodki ochrony prawnej (art. 179 — 198g ustawy).
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ZALACZNIK NR 1 DO SIWZ

(Piecze¢ Wykonawcy)

FORMULARZ OFERTOWY

1. Oferta zlozona do postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na $wiadczenie
ustug pocztowych na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy w Katowicach.

2. Nazwai adres Wykonawcy*

3. Cena ofertowa zaméwienia (podana cyfrowo i stownie):

Brutto:...cooevevvivnenenn. Zh, STOWNIE: . coee
(w tym ....% podatku VAT)

Wyliczona w oparciu o nastepujace ceny jednostkowe:

L.p Rodzaj przesytki Przewidywana Cena Cena Wartos¢
ilos¢ w szt! jednostkowa jednostkowa brutto
netto brutto
1 2 3 4 5 6
1 listy zwykle miejscowe gabaryt A
do 50 gram 3500
ponad 50 g -100 g 10
ponad 100 g -350¢g 5
ponad 350 g- 500 g 1
ponad 500 g - 1000 g 1
2 listy zwykte miejscowe gabaryt B
do 50 gram 1
ponad 50 g -100 g 1
ponad 100 g - 350 g 1
ponad 350 g- 500 g 1
ponad 500 g - 1000 g 1
3 listy zwykte priorytetowe
miejscowe gabaryt A
do 50 gram 1
ponad 50 g -100 g 1
ponad 100 g - 350 g 1
ponad 350 g- 500 g 1
ponad 500 g - 1000 g 1
4 listy zwykte priorytetowe
miejscowe gabaryt B
do 50 gram 1
ponad 50 g -100 g 1
ponad 100 g - 350 g 1
ponad 350 g- 500 g 1
ponad 500 g - 1000 g 1
5 listy polecone miejscowe gabaryt
A
do 50 gram 4000
ponad 50 g -100 g 25
ponad 100 g - 350 g 20
ponad 350 g- 500 g 1
ponad 500 g - 1000 g 1
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listy polecone miejscowe gabaryt
B

do 50 gram

ponad 50 g -100 g

ponad 100 g - 350 g

ponad 350 g- 500 g

ponad 500 g - 1000 g

N

listy polecone priorytetowe
miejscowe gabaryt A

do 50 gram

ponad 50 g -100 g

ponad 100 g - 350 g

ponad 350 g- 500 g

ponad 500 g - 1000 g

N

listy polecone priorytetowe
miejscowe gabaryt B

do 50 gram

ponad 50 g -100 g

ponad 100 g - 350 g

ponad 350 g- 500 g

Ponad 500 g -1000 g

N

listy polecone ZPO miejscowe
gabaryt A

do 50 gram

30000

ponad 50 g -100 g

130

ponad 100 g - 350 g

110

ponad 350 g- 500 g

10

ponad 500 g - 1000 g

10

listy polecone ZPO miejscowe
gabaryt B

do 50 gram

ponad 50 g -100 g

ponad 100 g - 350 g

ponad 350 g- 500 g

ponad 500 g - 1000 g

ponad 1000 g -2000 g

N

11

listy polecone miejscowe ZPO
priorytetowe gabaryt A

do 50 gram

ponad 50 g -100 g

ponad 100 g - 350 g

ponad 350 g- 500 g

ponad 500 g - 1000 g

N

12

listy polecone ZPO priorytetowe
miejscowe gabaryt B

do 50 gram

ponad 50 g -100 g

ponad 100 g - 350 g

ponad 350 g- 500 g

ponad 500 g - 1000 g

ponad 1000 g - 2000 g

N

13

listy zwykle krajowe gabaryt A

do 50 gram

ponad 50 g -100 g

ponad 100 g -350¢g

ponad 350 g- 500 g

ponad 500 g - 1000 g

N =]

14

listy zwykte krajowe gabaryt B

do 50 gram

ponad 50 g -100 g

ponad 100 g - 350 g

ponad 350 g- 500 g

ponad 500 g - 1000 g

N

15

listy zwykle priorytetowe krajowe
gabaryt A

do 50 gram

ponad 50 g -100 g

ponad 100 g -350¢g

ponad 350 g- 500 g

ponad 500 g - 1000 g

N

16

listy zwykle priorytetowe krajowe
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gabaryt B

do 50 gram

ponad 50 g -100 g

ponad 100 g - 350 g

ponad 350 g- 500 g

ponad 500 g - 1000 g

N

17

listy polecone krajowe gabaryt A

do 50 gram

N
o

ponad 50 g -100 g

ponad 100 g - 350 g

ponad 350 g- 500 g

ponad 500 g - 1000 g

N

18

listy polecone krajowe gabaryt B

do 50 gram

ponad 50 g -100 g

ponad 100 g - 350 g

ponad 350 g- 500 g

ponad 500 g - 1000 g

N

19

listy polecone priorytetowe
krajowe gabaryt A

do 50 gram

ponad 50 g -100 g

ponad 100 g - 350 g

ponad 350 g- 500 g

ponad 500 g - 1000 g

N

20

listy polecone priorytetowe
krajowe gabaryt B

do 50 gram

ponad 50 g -100 g

ponad 100 g - 350 g

ponad 350 g- 500 g

N

Ponad 500 g -1000 g

21

listy polecone ZPO krajowe gabaryt
A

do 50 gram

800

ponad 50 g -100 g

50

ponad 100 g -350¢g

15

ponad 350 g- 500 g

ponad 500 g - 1000 g

22

listy polecone ZPO krajowe gabaryt

do 50 gram

ponad 50 g -100 g

ponad 100 g-350¢g

ponad 350 g- 500 g

ponad 500 g - 1000 g

ponad 1000 g -2000 g

N

23

listy polecone ZPO priorytetowe
krajowe gabaryt A

do 50 gram

ponad 50 g -100 g

ponad 100 g -350¢g

ponad 350 g- 500 g

ponad 500 g - 1000 g

N

24

listy polecone ZPO priorytetowe
krajowe gabaryt B

do 50 gram

ponad 50 g -100 g

ponad 100 g -350¢g

ponad 350 g- 500 g

ponad 500 g - 1000 g

ponad 1000 g - 2000 g

N

25

listy zagraniczne polecone ZPO
priorytetowe gabaryt A europejskie

do 50 gram

=
o

ponad 50 g -100 g

ponad 100 g - 350 g

ponad 350 g- 500 g

ponad 500 g - 1000 g

N

26

zwroty korespondencji
gabaryt A do 350 g

4500
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27 | Paczki pocztowe ekonomiczne ZPO
krajowe 1
28 | Paczki priorytetowe (ZPO) krajowe 1
29 | Ustuga przewozu korespondenciji w
miesigcu 12
30 Ustuga dodatkowego odbioru |
korespondencji za 1 odbiér

suma

GABARYT A to przesyitki o wymiarach:

MINIMUM — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90x140 mm,
MAKSIMUM - zaden z wymiarow nie moze przekraczac¢ wysokosci 20 mm, dtugosci
325 mm szerokosci 230 mm.’

GABARYT B to przesyitki o wymiarach:

MINIMUM - jesli choc¢ jeden z wymiaréw przekracza wysokos¢ grubos¢ 20 mm lub
dtugosc¢ 325 mm, lub szerokos¢ 230 mm,

MAKSIMUM - suma dtugosci, szerokosci i wysokosci (grubosci) 900 mm, przy czym
najwiekszy z tych wymiaréw (dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

4. Zapewniamy / Nie zapewniamy (niepotrzebne skresli¢) w ramach realizaciji
niniejszego  zamodwienia mozliwos¢ bezptatnego elektronicznego
monitorowania kazdej przesyiki rejestrowanej, krajowej i zagranicznej.

5. Deklaruje ....... doreczycieli, ktérzy bedg zatrudnieni - do realizacji przedmiotu
zamowienia na terenie Miasta Katowice - na umowe o prace w przeliczeniu na
petny wymiar czasu pracy.

W przypadku niewypetnienia Zamawiajgcy przyjmuje, iz Wykonawca nie
zatrudni pracownikéw na umowe o prace.

6. Deklaruje, iz maksymalny termin doreczenia przesytek listowych krajowych
w przypadku przesyiki listowej najszybszej kategorii wyniesie ...... dni.

W przypadku niewypetnienia Zamawiajgcy przyjmuje, iz Wykonawca deklaruje
maksymalny termin dostarczenia wymienionych przesytek zgodnie z pkt 6
Opisu przedmiotu zamowienia (zatgcznik nr 7 do SIWZ)

7. Deklaruje, iz maksymalny termin doreczenia przesytek listowych krajowych
w przypadku przesyiki listowej nie bedgcej przesytkg najszybszej kategorii
wyniesie ...... dni.

W przypadku niewypetnienia Zamawiajgcy przyjmuje, iz Wykonawca deklaruje
maksymalny termin dostarczenia wymienionych przesytek zgodnie z pkt 6
Opisu przedmiotu zamowienia (zatgcznik nr 7 do SIWZ).

8. Termin realizacji zaméwienia: od dnia 01.01.2017 r. do 31.12.2017 r. lub
do wyczerpania kwoty maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy, zgodnie ze
ztozong oferta.

9. Warunki ptatnosci: zgodnie z istotnymi postanowieniami, ktdére zostang
wprowadzone do umowy w sprawie zamowienia publicznego.

10. Niniejszym oswiadczam, ze:
- zapoznatem sie z warunkami zamodwienia i przyjmuje je bez zastrzezen;
- zapoznatem sie z postanowieniami zatgczonego do zapytania wzoru umowy i
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przyjmuje go bez zastrzezen;

- przedmiot oferty jest zgodny z przedmiotem zamodwienia

- jestem zwigzany niniejszg ofertg przez okres 30 dni, liczac od dnia sktadania ofert
podanego w zapytaniu;

11. Nizej podang czesé/zakres zamowienia, wykonywaé beda w moim imieniu
podwykonawcy:

Miejscowosc, data

Podpis wraz z pieczatkg osoby uprawnionej
do reprezentowania Wykonawcy

Uwagi:
*) w przypadku Wykonawcdw sktadajacych oferte wspolna, nalezy wskazaé wszystkich Wykonawcow wystepujacych
wspolnie lub zaznaczyé, iz wskazany Lider wystepuje w imieniu tzw. Konsorcjum.
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ZALACZNIK NR 2 DO SIWZ

Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres, w
zaleznosci od podmiotu:
NIP/PESEL, KRS/CEIDG)
reprezentowany przez:

(imie, nazwisko,
stanowisko/podstawa do
reprezentaciji)

Oswiadczenie wykonawcy

skladane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zaméwien publicznych (dalej jako: ustawa)

DOTYCZACE SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamowienia publicznego w trybie przetargu

nieograniczonego na_swiadczenie ustuq pocztowych dla Powiatowego Urzedu Pracy

w Katowicach.

oswiadczam, co nastepuje:

INFORMACJA DOTYCZACA WYKONAWCY:

Oswiadczam, ze spelniam warunki udzialu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajgcego
w  tresci  Specyfikacji Istotnych ~ Warunkéw  Zamowienia, w pkt 3.1. do 3.3
w rozdziale XII SIWZ.

....................... (miejscowosc), dnia .......c.coeeeennl I

(podpis)
25
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INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW:
Oswiadczam, ze w celu wykazania spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu, okreslonych przez
Zamawiajgcego w tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia, w pkt 3.1. do 3.3. w rozdziale

Xl SIwWz polegam na zasobach nastepujgcego/ych podmiotu/éw:

....................... (miejscowosq), dnia .......c.cceeennl T

(podpis)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sa aktualne

i_zqodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z pelnhg sSwiadomoscig konsekwencji

wprowadzenia Zamawiajagceqo w blad przy przedstawianiu informaciji.

....................... (miejscowosc), dnia .......c.coeeeennl I

(podpis)
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ZALACZNIK NR 3 DO SIWZ

Wykonawca;

(petna nazwa/firma, adres,
w zalezno$ci od podmiotu:
NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

reprezentowany przez:

(imie, nazwisko,
stanowisko/podstawa do
reprezentaciji)

Oswiadczenie wykonawcy

skladane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zaméwien publicznych (dalej jako: ustawa)

DOTYCZACE PRZEStANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Na potrzeby postepowania o] udzielenie zamowienia publicznego

w trybie przetargu nieograniczonego_na_ swiadczenie ustug pocztowych dla Powiatowego Urzedu

Pracy w Katowicach.

oswiadczam, co nastepuije:
OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:

1. Oswiadczam, Zze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie

art. 24 ust 1 pkt 12-23 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

2. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie

art. 24 ust. 5 pkt. 1,2,3,4,8, ustawy Prawo zamowien publicznych.

....................... (miejscowosc), dnia .......coeeieiene 1L

(podpis)
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Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie

art. ... ustawy Prawo zamowien publicznych (podaé majacg zastosowanie podstawe

wykluczenia sposSrod wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub art. 24 ust. 5 pkt.

1,2,3.,4.8 ustawy). Jednoczesnie oswiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscig, na podstawie art. 24

ust. 8 ustawy podjatem nastepujace srodki naprawcze:

(podpis)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODMIOTU, NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE
WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze w stosunku do nastepujgcego/ych podmiotu/téw, na ktérego/ych zasoby

(podac¢ petng nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

nie zachodzg podstawy wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia.

....................... (miejscowosc), dnia ........ocooeel 1

(podpis)
OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sa aktualne i

zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z pelng Swiadomoscia

konsekwenciji wprowadzenia zamawiajacego w btad przy przedstawianiu informacji.

....................... (miejscowosc), dnia ........cooeeiinl I

(podpis)
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ZALACZNIK NR 4 DO SIWZ

Piecze¢ Wykonawcy

INFORMACJA O GRUPIE KAPITALOWEJ

Sktadajgc oferte w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego w trybie

przetargu nieograniczonego na $wiadczenie ustug pocztowych dla Powiatoweqo Urzedu Pracy

w_Katowicach.

oswiadczam/y, ze naleze/nalezymy do grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia
16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (tekst jedn. Dz. U. z 2015 r. poz.
184 ze zm.) z Wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty w powyzej wskazanym postepowaniu

i przedktadamy ponizszg liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej*:

Jednoczesnie przedstawiamy dowody, ze powigzania z tymi wykonawcami nie prowadzg do
zaktocenia konkurenciji w postepowaniu o udzielenie zamdwienia

lub

oswiadczaml/y, ze nie naleze/nie nalezymy do grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia
16.02.2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (tekst jedn. Dz. U. z 2015 r. poz. 184
ze zm.)*. z Wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty w powyzej wskazanym postepowaniu.

Miejscowos¢, data Podpis wraz z pieczecig osoby uprawnionej
do reprezentowania Wykonawcy

* niepotrzebne skreslié¢

UWAGA

dokument ten Wykonawca skiada w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na
stronie internetowej informacji z otwarcia ofert (o ktéref mowa w art. 86 ust. 5)
samodzielnie bez odrebnego wezwania ze strony zamawiajaceqgo.

30



NUMER SPRAWY: O.JS.3531-14-2/2016

Piecze¢ Wykonawcy

ZALACZNIK NR 5 DO SIWZ

WYKAZ WYKONANYCH/WYKONYWANYCH USLUG

Skfadajgc oferte na swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Powiatowego Urzedu
Pracy w Katowicach przedktadam/y nastepujacy wykaz wykonanych/wykonywanych ustug

L.p.

Zleceniodawca

is

oh
wykonanych/wykonywa

nych
(wybracé wlasciwa
opcje) ustug -
przedmiot
zamowienia

Data wykonania
(data
rozpoczecia i
zakonczenia)

Wartos¢
przedmiotu
zamowienia

brutto

31
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ZALACZNIK NR 6 DO SIWZ

Piecze¢ Wykonawcy

WYKAZ PLACOWEK

Skfadajgc oferte na swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Powiatowego Urzedu
Pracy w Katowicach przedktadam ponizszy wykaz:

Informacja o

Placowki awizacyjne na terenie Miasta Katowice (adres; podstawie
dzielnica) dysponowania

wskazanymi zasobami

Lp.

Podpis wraz z pieczecig osoby uprawnionej

do reprezentowania Wykonawcy
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ZALACZNIK NR 7 DO SIWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest sSwiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy w Katowicach.

Zakres ustugi obejmuje przyjmowanie, sortowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek z
korespondencjg, paczek pocztowych, zwrot przesytek niedoreczonych, potwierdzen odbioru
oraz ustuge przewozu korespondenc;ji i dokumentéw nadawczych z siedziby Zamawiajacego
do siedziby Wykonawcy, w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r.
(Dz. U.z 2016 r. poz. 1113 z pozn. zm.).

Przez przesyiki pocztowe bedgce przedmiotem zamodwienia rozumie sie przesyiki listowe o
wadze do 1000 g (gabaryt Ai B):

a) zwykte — przesyiki nierejestrowane nie bedgce przesytkami najszybszej kategorii w
obrocie krajowym i zagranicznym,

b) zwykie priorytetowe — przesyiki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym,

c) polecone — przesyiki rejestrowane nie bedgce przesytkami najszybszej kategorii w
obrocie krajowym,

d) polecone priorytetowe — przesyiki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym,

e) polecone ze zwrothnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytki nie bedgce
przesytkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za
pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym,

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesyiki
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za
pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym,

Gabaryt A — to przesytka o wymiarach:

Minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
Maksimum — Zzaden z wymiardéw nie moze przekraczaé: wysokosé¢ 20 mm, dtugos¢ 325
mm, szerokos¢ 230 mm

Gabaryt B — to przesytka o wymiarach:

Minimum — jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysokos$¢ 20 mm lub dtugos¢ 325

mm lub szerokos¢ 230 mm,

Maksimum — suma dtugosci, szerokosci i wysokosci nie moze by¢ wieksza niz 900 mm ,

przy czym najwiekszy z tych wymiaréw (dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.
Przez paczki pocztowe rozumie sie paczki ekonomiczne ze zwrotnym potwierdzeniem
odbioru (ZPO) — paczki rejestrowane przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za
pokwitowaniem w obrocie krajowym lub paczki priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem
odbioru (ZPO) — paczki rejestrowane najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem
nadania i doreczone za pokwitowaniem w obrocie krajowym.

Przedmiot zamowienia nie obejmuje przesylek wymagajgcych urzedowego potwierdzenia ich

nadania w rozumieniu art. 17 ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz. U. z
2016 r. poz. 1113 z pézn. zm.).
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10.

11.

Przesytki nadawane przez Zamawiajgcego dostarczane bedg do kazdego miejsca w
kraju i do kazdego miejsca za granicami kraju na podany adres.

Przesytki pocztowe zawierajgce pisma i decyzje administracyjne, ktére Zamawiajacy jako
organ administracji publicznej dorecza adresatom w toku prowadzonego przez niego
postepowania administracyjnego Wykonawca zobowigzany jest dorecza¢ adresatom
zgodnie z trybem i sposobem okreslonym w Kodeksie postepowania administracyjnego.
Wykonawca powinien posiadaé na terenie kraju odpowiednig liczbe placéwek
awizacyjnych, w celu umozliwienia odbioru awizowanej przesyiki. Placéwki winny byé
czynne we wszystkie dni robocze od poniedziatku do pigtku, za wyjatkiem dni ustawowo
wolnych od pracy.

Wykonawca, w celu utatwienia adresatom odbioru awizowanych przesytek, powinien
posiada¢ na terenie Miasta Katowice co najmniej 21 placéwek tj. co najmniej jedng
placowke na jedng dzielnice Miasta wyjgtek stanowi dzielnica Zarzecze — mozliwy odbior
na Podlesiu) awizacyjnych w celu umozliwienia odbioru awizowanej przesyiki. Placéwki
winny by¢ czynne we wszystkie dni robocze od poniedziatku do pigtku, za wyjgtkiem dni
ustawowo wolnych od pracy.

Placoéwki awizacyjne, w ktérych adresaci bedg odbiera¢ awizowane przesytki powinny
by¢ oznakowane w sposéb widoczny, na zewnatrz i wewnatrz, nazwg lub logo
Wykonawcy, jednoznacznie wskazujacymi, ze jest to jednostka Wykonawcy $wiadczaca
ustugi pocztowe. W przypadku, gdy placéwka lub punkt awizacyjny znajduje sie w lokalu,
w ktérym prowadzona jest inna dziatalno$¢ gospodarcza Zamawiajgcy wymaga, aby
punkt awizacyjny posiadat wyodrebnione stanowisko obstugi klientdow w zakresie ustug
pocztowych, oznakowane w widoczny sposob nazwg lub logo Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzany jest doreczaé przesyiki listowe krajowe przyjete do
przemieszczenia i doreczenia w dniu nastepnym, jednak nie pozniej niz w 4 dniu po
nadaniu w przypadku przesytki listowej najszybszej kategorii. W przypadku przesyiki nie
bedacej przesytkg najszybszej kategorii rowniez dnia nastepnego, jednak nie pdzniej niz
w 6 dniu po nadaniu.

Przesytki pocztowe bedg nadawane przez Wykonawce w dniu ich odbioru z siedziby
Zamawiajgcego. W przypadku zastrzezen dotyczgcych konkretnych przesytek,
polegajacych na niezgodnosci pomiedzy danymi adresata umieszczonymi w ksigzce
nadawczej oraz danymi umieszczonymi na przesytce, Wykonawca wyjasnia je z
Zamawiajgcym telefonicznie. Przy braku mozliwosci wyjasnienia ww. zastrzezen w dniu
odbioru, nadanie konkretnych przesytek, co do ktérych wystgpity ww. zastrzezenia,
nastgpi w kolejnym dniu roboczym. Pozostate przesyiki pocztowe bedg nadawane przez
Wykonawce w dniu ich odbioru z siedziby Zamawiajgcego.

Miejscem odbioru przez Wykonawce od Zamawiajgcego przesytek do nadania oraz
stosownej dokumentacji potwierdzajgcej ich ilo$¢ i rodzaj jest siedziba Zamawiajgcego, {;.
Powiatowy Urzad Pracy w Katowicach, 40-852 Katowice, ul. Pawta Pospiecha 14.
Przesytki przeznaczone do nadania odbierane bedg z siedziby Zamawiajgcego w dni
robocze od poniedziatku do pigtku, miedzy godzing 09:00 a godz. 10:00. Zamawiajgcy
zastrzega sobie mozliwos¢ nadania przesytek dodatkowo godzine przed zakohczeniem
pracy Zamawiajgcego tj. do godz. 14:30 w tym samym dniu, w ktérym Zamawiajgcy
zgtosi Wykonawcy takg konieczno$¢ drogg telefoniczng.

Odbioru przesytek przeznaczonych do nadania dokonywa¢ bedzie upowazniony
przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego upowaznienia.

Przedstawiciel Wykonawcy odbierajgcy przesyiki z siedziby Zamawiajgcego bedzie
kwitowa¢ odbiér przekazanych przesytek do przewozu w zestawieniu przygotowanym
przez Zamawiajgcego, a po dostarczeniu przesytek do placowki Wykonawcy bedzie
potwierdza¢ ich nadanie:

1) w przypadku przesytek rejestrowanych — w ksigzce nadawczej,

2) w przypadku przesytek nierejestrowanych — w zestawieniu ilosciowym.
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Zwrot potwierdzonych ksigzek nadawczych oraz potwierdzone zestawienie ilosciowe
Wykonawca zobowigzany jest zwroci¢ Zamawiajgcemu najpdzniej nastepnego dnia.
Odpowiedzialno$¢ za przesyiki przechodzi na Wykonawce z chwilg ich przekazania
upowaznianemu przez niego przedstawicielowi.

Zamawiajacy nadaje przesytki w stanie umozliwiajgcym Wykonawcy ich doreczenie do
miejsca przeznaczenia, poprzez umieszczenie na przesyice listowej lub paczce nazwy
odbiorcy wraz z jego adresem, jednoczesnie okreslajgc rodzaj przesyiki oraz petng
nazwe i adres Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zobowigzany jest do umieszczania na stronie adresowej przesytek, w
miejscu przeznaczonym na znak optaty pocztowej, oznaczenia potwierdzajgcego
wniesienie optaty za ustuge w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci
wskazanej przez Wykonawce.

Zamawiajacy bedzie korzystat ze swojego opakowania dla przesytek i paczek.
Zamawiajacy bedzie korzystat z wlasnych wzoréw drukéw ,potwierdzenia odbioru” i
,Ksigzki nadawczej”.

Wykonawca bedzie dostarcza¢ do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata
potwierdzenia odbioru przesytki niezwtocznie po doreczeniu korespondencji, nie
pozniej jednak, niz w ciggu 7 dni roboczych od dnia doreczenia. W przypadku
nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o prébie
doreczenia przesytki (awizo) ze wskazaniem gdzie i w jakim terminie adresat moze
odebraé¢ przesytke, z uwzglednieniem warunkéw i termindw do odbioru przesyiki
okreslonych w powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa w tym zakresie. Jezeli
adresat nie zgtosi sie po odbidr przesytki w wyznaczonym terminie, Wykonawca
sporzgdza powtdérne zawiadomienie i dostarcza je adresatowi. Po uptywie terminu
odbioru lub wyczerpaniu mozliwosci doreczenia przesyiki, przesytka niezwtocznie
zwracana jest Zamawiajgcemu, z podaniem przyczyny nie doreczenia jej adresatowi. Nie
dopuszcza sie powtérnego awizowania wylacznie poprzez adnotacje na przesytce,
bez fizycznego dostarczenia awiza adresatowi.

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi, w szczegolnosci
w przypadku zagubienia przesytki w wyniku czego zostanie ona niedostarczona
adresatowi lub w przypadku niedostarczenia Zamawiajgcemu zwrotnego potwierdzenia
odbioru przesytki, Wykonawca zobowigzuje sie do przyjmowania pisemnych reklamacji
Zamawiajgcegdo, jak tez adresata.

Pisemng reklamacje z tytutu niewykonania Iub nienalezytego wykonania ustugi
Zamawiajacy, jak tez adresat mogg zgtosi¢ do Wykonawcy po uptywie 14 dni od nadania
przesytki rejestrowanej, nie pézniej jednak niz 12 miesiecy w obrocie krajowym i 6
miesiecy w obrocie zagranicznym od ich nadania.

W przypadku skarg skfadanych przez klientéw i komorki organizacyjne Urzedu na
nieprawidtowy sposob doreczen (wydtuzenie terminu, nieprawidiowo uzupetniony
dokument awiza, zwrotnego potwierdzenia odbioru lub inne) Wykonawca na wniosek
Zamawiajgcego zobowigzany jest do udzielenia wyczerpujgcych wyjasnien dot.
okolicznosci sprawy, w terminie nie dtuzszym niz 30 dni od daty zgtoszenia skargi.
Zamawiajgcy ma prawo zleci¢ ustuge innemu operatorowi a kosztami obcigzy¢
Wykonawce, jezeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiajgcego przesytek
w wyznaczonym dniu i czasie.
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) ISTOTNE POSTANOWIENIA, )
KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

Przedmiotem umowy jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy w Katowicach.

Zakres ustugi obejmuje przyjmowanie, sortowanie, przemieszczanie i doreczanie
przesytek z korespondencjg, paczek pocztowych, zwrotu przesytek niedoreczonych,
potwierdzen odbioru oraz ustuge przewozu Kkorespondencji i dokumentéw
nadawczych z siedziby Zamawiajgcego do siedziby Wykonawcy w rozumieniu
ustawy Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz. U. z 2016 r. poz. 1113 z
pozn. zm.).

Przedmiot zamowienia nie obejmuje przesytek wymagajgcych urzedowego
potwierdzenia ich nadania w rozumieniu art. 17 ustawy Prawo pocztowe z dnia 23
listopada 2012 r. (Dz. U. z 2016 r. poz. 1113 z p6zn. zm.).

1. Termin realizacji: od dnia 01.01.2017 r. do 31.12.2017 r. z zastrzezeniem, iz
umowe uznaje sie za wykonang rowniez w przypadku wykorzystania kwoty
stanowigcej wynagrodzenie Wykonawcy, zgodnie ze zlozong ofertg (cena
ofertowa).

2. Wykonawca zobowigzuje sie do swiadczenia ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym na potrzeby Powiatowego Urzedu pracy w Katowicach,
w zakresie przyjmowania, sortowania, przemieszczania i doreczania przesytek
z korespondencjg, paczek pocztowych, a takze zwrotu przesytek
niedoreczonych, potwierdzeh odbioru i dokumentéw nadawczych z siedziby
Zamawiajgcego do siedziby Wykonawcy w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe
(Dz. U.z 2016 r. poz. 1113 z p6zn. zm.).

3. Przez przesyiki pocztowe bedgce przedmiotem umowy rozumie sie przesyiki
listowe o wadze do 1000 g (gabaryt Ai B):

1) zwykte — przesylki nierejestrowane nie bedace przesytkami
najszybszej kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym,

2) zwykte priorytetowe — przesyiki nierejestrowane najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i zagranicznym,

3) polecone — przesyiki rejestrowane nie bedgce przesytkami
najszybszej kategorii w obrocie krajowym,

4) polecone priorytetowe — przesyiki rejestrowane najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i zagranicznym,

5) polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytki nie

bedgce przesytkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem
nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym,

6) polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) —
przesytki  najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i
doreczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym.

7) Przez paczki pocztowe rozumie sie paczki ekonomiczne ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru (ZPO) - paczki rejestrowane przyjete za
potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem w obrocie krajowym
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12.

lub paczki priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — paczki

rejestrowane najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i

doreczone za pokwitowaniem w obrocie krajowym.
Przesytki nadawane przez Zamawiajgcego dostarczane bedg do kazdego miejsca
w kraju i do kazdego miejsca za granicami kraju na podany adres.
Przesytki pocztowe zawierajgce pisma i decyzje administracyjne, ktore
Zamawiajgcy jako organ administracji publicznej dorecza adresatom w toku
prowadzonego przez niego postepowania administracyjnego, Wykonawca
zobowigzany jest dorecza¢ adresatom zgodnie z trybem i sposobem okreslonym
w Kodeksie postepowania administracyjnego.
Wykonawca, w celu umozliwienia odbioru awizowanej przesytki, powinien
posiadac na terenie kraju odpowiednig liczbe placowek awizacyjnych, Placéwki
winny by¢ czynne we wszystkie dni robocze od poniedziatku do pigtku, za
wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy.
Wykonawca powinien posiada¢ na terenie Miasta Katowice co najmniej 21
placowek tj. co najmniej jedng placowke na jedng dzielnice Miasta wyjgtek
stanowi dzielnica Zarzecze — mozliwy odbiér na Podlesiu) awizacyjnych w celu
umozliwienia odbioru awizowanej przesyiki. Placéwki winny by¢ czynne we
wszystkie dni robocze od poniedziatku do pigtku, za wyjgtkiem dni ustawowo
wolnych od pracy.
Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego, pisemnego informowana
Zamawiajgcego o kazdej zmianie wykazu placéwek awizacyjnych, o ktorych
mowa w pkt 9 niniejszego zatgcznika.
Placéwki awizacyjne, w ktérych adresat bedzie odbierat awizowane przesyiki
powinny by¢ oznakowane w sposob widoczny, na zewnatrz i wewnagtrz, nazwg lub
logo Wykonawcy jednoznacznie wskazujgcymi, ze jest jednostkg Wykonawcy
Swiadczgcg ustugi pocztowe. W przypadku gdy placowka lub punkt awizacyjny
znajduje sie w lokalu, w ktorym prowadzona jest inna dziatalnos¢ gospodarcza
Zamawiajgcy wymaga, aby punkt awizacyjny posiadat wyodrebnione stanowisko
obstugi klientéw w zakresie ustug pocztowych, oznakowane w widoczny sposob
nazwg lub logo Wykonawcy.
Wykonawca zobowigzany jest doreczacC przesytki listowe krajowe przyjete do
przemieszczenia i doreczenia w dniu nastepnym, jednak nie pdzniej niz w ... dniu
po nadaniu w przypadku przesyiki listowej najszybszej kategorii. W przypadku
przesytki nie bedgcej przesytkg najszybszej kategorii rowniez dnia nastepnego,
jednak nie pdzniej niz w ... dniu po nadaniu.
Przesytki pocztowe bedg nadawane przez Wykonawce w dniu ich odbioru
z siedziby Zamawiajgcego. W przypadku zastrzezen dotyczgcych konkretnych
przesytek, polegajgcych na niezgodnosci pomiedzy danymi adresata
umieszczonymi w ksigzce nadawczej oraz danymi umieszczonymi na przesyice,
Wykonawca wyjasnia je z Zamawiajgcym telefonicznie. Przy braku mozliwosci
wyjasnienia ww. zastrzezeh w dniu odbioru, nadanie konkretnych przesyitek,
co do ktérych wystgpity ww. zastrzezenia nastgpi w kolejnym dniu roboczym.
Pozostate przesytki pocztowe bedg nadawane przez Wykonawce w dniu ich
odbioru z siedziby Zamawiajgcego.
Miejscem odbioru przez Wykonawce od Zamawiajgcego przesytek do nadania
oraz stosownej dokumentacji potwierdzajgcej ich ilos¢ i rodzaj, jest siedziba
Zamawiajgcego, tj. Powiatowy Urzad Pracy w Katowicach, 40-852 Katowice,
ul. Pawta Pospiecha 14.

41



NUMER SPRAWY: O.JS.3531-14-2/2016

13.

14,

15.

16.

17.

18.

19.

20.
21.

22.

23.

Przesylki przeznaczone do nadania odbierane bedg z siedziby
Zamawiajgcego w dni robocze od poniedziatku do pigtku miedzy godzing 09:00 a
godz. 10:00. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ nadania przesytek
dodatkowo godzine przed zakonczeniem pracy Zamawiajgcego tj. do godz. 14:30
w tym samym dniu, w ktorym Zamawiajgcy zgtosi Wykonawcy takg koniecznosc¢
drogg telefoniczna.

Odbidr przesytek przeznaczonych do nadania dokonywac bedzie upowazniony
przedstawiciel Wykonawcy, po okazaniu stosownego upowaznienia.
Przedstawiciel Wykonawcy odbierajgcy przesytki z siedziby Zamawiajgcego
kwituje odbiér przekazanych przesytek do przewozu w zestawieniu
przygotowanym przez Zamawiajgcego, a po dostarczeniu przesytek do placowki
Wykonawcy potwierdza ich nadanie:
1) w przypadku przesytek rejestrowanych — w ksigzce nadawczej,
2) w przypadku przesytek nierejestrowanych — w zestawieniu ilosciowym.
Zwrot potwierdzonych ksigzek nadawczych oraz potwierdzone zestawienie
ilosciowe Wykonawca zobowigzany jest zwroci¢ Zamawiajgcemu najpozniej
nastepnego dnia.
Odpowiedzialnos¢ za przesyiki przechodzi na Wykonawce z chwilg ich
przekazania upowaznianemu przez niego przedstawicielowi.
Zamawiajgcy nadaje przesylki w stanie umozliwiajgcym Wykonawcy ich
doreczenie do miejsca przeznaczenia, poprzez umieszczenie na przesyice
listowej lub paczce nazwy odbiorcy wraz z jego adresem, jednoczesnie okreslajgc
rodzaj przesyiki oraz petng nazwe i adres Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy zobowigzany jest do umieszczania na stronie adresowej przesyiek,
W miejscu przeznaczonym na znak optaty pocztowej, oznaczenia
potwierdzajgcego wniesienie optaty za ustuge w postaci napisu, nadruku lub
odcisku pieczeci o tresci wskazanej przez Wykonawce.
Zamawiajgcy bedzie korzystat ze swojego opakowania dla przesytek i paczek.
Zamawiajgcy bedzie korzystat z wiasnych wzoréw drukéw ,potwierdzenia
odbioru” i ,ksigzki nadawczej”.
Wykonawca bedzie dostarczaC¢ do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez
adresata potwierdzenia odbioru przesyiki niezwtocznie po doreczeniu
korespondencji, nie pozniejjednak, niz w ciggu 7 dni roboczych od dnia
doreczenia. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy
pozostawia zawiadomienie o0 probie doreczenia przesytki  (awizo),
ze wskazaniem, gdzie i w jakim terminie adresat moze odebra¢ przesytke z
uwzglednieniem warunkéw i termindw do odbioru przesytki okreslonych w
powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa w tym zakresie. Jezeli adresat
nie zgtosi sie po odbior przesyltki w wyznaczonym terminie, Wykonawca
sporzgdza powtorne zawiadomienie. Po uptywie terminu odbioru lub wyczerpaniu
mozliwosci doreczenia przesyiki, przesytka niezwtocznie zwracana jest
Zamawiajgcemu wraz
z podaniem przyczyny nie doreczenia jej adresatowi. Nie dopuszcza sie
powtérnego awizowania wytacznie poprzez adnotacje na przesyice, bez
fizycznego dostarczenia awiza adresatowi.
W przypadku zadeklarowania do realizacji zamowienia doreczycieli, ktérzy bedg
zatrudnieni na umowe o prace, Wykonawca zobowigzany jest w terminie do 15
dni po zakonczeniu kazdego kwartatu do ztozenia o$wiadczenia zawierajgcego
informacje o liczbie doreczycieli zatrudnionych na umowe o prace, w przeliczeniu
na petny wymiar czasu pracy wraz z przedtozeniem do wgladu kopii umoéw o
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prace doreczycieli zatrudnionych do realizacji przedmiotu zamowienia na terenie
Miasta Katowice.
Okreslone w kolumnie Nr 4 formularza cenowego (zatgcznik Nr 1 do umowy)
ilosci przesytek sg wielkosciami orientacyjnymi, przyjetymi dla celu poréwnania
ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. W zwigzku z powyzszym Wykonawcy,
z ktérym Zamawiajgcy podpisze umowe, nie przystuguje roszczenie o realizacje
ustugi w podanych wielko$ciach. Jednoczesnie Zamawiajgcy gwarantuje,
iz minimalna kwota, ktora zostanie zaptacona z tytutu realizacji przedmiotu
umowy wyniesie 70% ceny ofertowej stanowigcej maksymalne wynagrodzenie
wykonawcy zgodnie z § .... umowy.
Za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie,
zgodnie ze ztozong ofertg (zatgcznik Nr ... do SIWZ), w wysokosci: ............... zt
brutto (StOWNIE:. ... ), ktore moze ulec
zmniejszeniu w zaleznosci od faktycznie zrealizowanych przesyiek,
z zastrzezeniem, iz wynagrodzenie to wyniesie nie mniej niz 70% ceny podanej
w formularzu oferty.
Wynagrodzenie za ustugi pocztowe wyliczane bedzie wg cen wskazanych
w formularzu cenowym, stanowigcym zatgcznik Nr 1 do umowy.
Rozliczenia finansowe za wykonane ustugi bedg dokonywane ,z dotu”, w
okresach miesiecznych (od pierwszego do ostatniego dnia miesigca), za przesyiki
faktycznie nadane - na podstawie zestawien sporzadzonych przez
Zamawiajgcego.
Za wykonanie ustugi Wykonawca wystawi Zamawiajgcemu fakture VAT wraz ze
specyfikacjg wykonanych ustug, w terminie do 7 dni po uptywie okresu
rozliczeniowego.
Oryginaty wystawionych faktur Wykonawca bedzie przesytat do Zamawiajgcego
na adres: Powiatowy Urzad Pracy w Katowicach, ul. Pawta Pospiecha 14, 40-852
Katowice.
Naleznosci z tytutu prawidtowo wystawionych faktur VAT Zamawiajgcy bedzie
regulowat w terminie do 14 dni od daty ich doreczenia Zamawiajgcemu,
przelewem na konto Wykonawcy wskazane na fakturze.
Datg zaptaty jest dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.
Za nieterminowe regulowanie naleznosci Wykonawca bedzie nalicza¢ odsetki
w wysokosci ustawowej.
Jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastgpi zmiana w zakresie podatku VAT,
Zamawiajgcy zobowigzuje sie do uiszczania stawek wynagrodzenia
powiekszonych o podatek od towardw i ustug wedtug obowigzujgcej stawki.
Wykonawca zobowigzuje sie wykonywac¢ swoje obowigzki wynikajgce z umowy
zgodnie z jej postanowieniami oraz z najwyzszg starannoscig, z uwzglednieniem
profesjonalnego charakteru $wiadczonych przez siebie ustug (podwyzszona
starannosc¢) oraz obowigzujgcymi przepisami prawa i normami.
Zamawiajgcy ma prawo zleci¢ ustuge innemu operatorowi, a kosztami obcigzyé
Wykonawce, jezeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiajgcego przesytek
W wyznaczonym dniu i czasie.
Wykonawca nie moze dokonac¢ zastawienia lub przeniesienia jakichkolwiek praw
lub obowigzkéw wynikajgcych z tej Umowy na osoby trzecie, dokonywac
obcigzen tych praw w jakiejkolwiek formie, w szczegdlnosci w formie cesii,
przekazu, sprzedazy, przelewu lub czynnosci wywotujgcej podobne skutki.
Wykonawca nie moze takze przenosi¢ korzysci wynikajgcej z umowy lub udziatu
W niej na osoby trzecie, w tym takze poprzez dokonywanie zastawu czy objecie
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umowg poreczenia lub dokonanie czynnosci wywotujgcej podobne skutki. Wyzej
wymienione czynnosci dokonane pomimo zakazu, sg wzgledem Zamawiajgcego
bezskuteczne.
Odpowiedzialnoscia Wykonawcy objete sg szkody poniesione przez
Zamawiajgcego spowodowane niewykonaniem albo nienalezytym, w tym
nieterminowym, wykonaniem zobowigzan wynikajgcych z umowy.
W przypadku skarg na nieprawidtowy sposob doreczen (wydtuzenie terminu,
nieprawidtowo uzupetniony dokument awiza, zwrotnego potwierdzenia odbioru lub
inne), sktadanych przez klientow i komorki organizacyjne Urzedu, Wykonawca na
wniosek Zamawiajgcego zobowigzany jest do udzielenia wyczerpujgcych
wyjasnien dot. okolicznosci sprawy w terminie nie dtuzszym niz 30 dni od daty
zgtoszenia skargi.

Pisemng reklamacje z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi

Zamawiajgcy, jak tez adresat przesytki, moze zgtosic do Wykonawcy po uptywie

14 dni od nadania przesyiki rejestrowanej, nie pdzniej jednak niz 12 miesiecy

w obrocie krajowym i 6 miesiecy w obrocie zagranicznym od ich nadania.

Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia

wniesienia reklamaciji.

Wykonawca zobowigzuje sie do przyjmowania reklamacji Zamawiajgcego, jak tez

adresata przesyiki, w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania

ustugi, w szczegdlnosci w przypadku zagubienia, ubytku, uszkodzenia przesyiki,

w wyniku czego nie zostanie ona dostarczona adresatowi lub w przypadku

niedostarczenia Zamawiajgcemu zwrotnego potwierdzenia odbioru przesyiki. W

przypadkach, o ktéorych mowa wyzej Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu

nalezne odszkodowanie, zgodne z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 .

Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 1113 z pézn. zm.).

Po wyczerpaniu drogi postepowania reklamacyjnego Zamawiajgcemu przystuguje

prawo dochodzenia roszczen w postepowaniu sgdowym.

Zamawiajgcy obcigzy Wykonawce karg umowna:

1) w wysokosci 10% ceny oferty, gdy Wykonawca lub Zamawiajgcy odstgpi od
umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy,

2) w wysokosci 10% ceny oferty w przypadku wypowiedzenia umowy przez
Zamawiajgcego z przyczyn, za ktore odpowiedzialnos¢ ponosi Wykonawca,

3) w wysokosci 10 % kwartalnego wynagrodzenia przystugujgcego Wykonawcy
z tytutu realizacji umowy za kazdy przypadek niedostarczenia Zamawiajgcemu
oswiadczenia oraz kopii umow, o ktérych mowa w § ......... umowy (pkt 23
istotnych postanowienn umowy), potwierdzajgcych zadeklarowang w ofercie
liczbe doreczycieli zatrudnionych na umowe o prace w przeliczeniu na peten
etat).

Zamawiajgcy moze obcigzy Wykonawce karg umowng w kwocie odpowiadajgcej

naleznosci za doreczenie danej przesyiki - za kazdy przypadek niedotrzymania

termindw doreczenia przesytek, o ktérych mowa w § ......... umowy (pkt 10

istotnych postanowien umowy).

Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy kare umowng w wysokosci 10% ceny oferty za

odstgpienie od umowy przez Wykonawce 2z przyczyn, za ktére ponosi

odpowiedzialno$¢ Zamawiajgcy.

W razie wystgpienia zwtoki w wykonaniu ustugi, Zamawiajgcy zastrzega sobie

prawo do wyznaczenia Wykonawcy dodatkowego terminu jej wykonania,

niezaleznie od mozliwoéci naliczenia kar umownych i odszkodowania.
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47.

48.

49,

50.

51.

52.
53.
54.

Strony wylgczone sg z odpowiedzialnosci za niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie umowy spowodowane dziataniami sity wyzszej rozumianej jako
wystgpienie zdarzenia nadzwyczajnego, zewnetrznego, niemozliwego do
przewidzenia i zapobiezenia, ktdrego nie dato sie unikng¢ nawet przy zachowaniu
najwyzszej starannosci a ktoére uniemozliwia Wykonawcy wykonanie przedmiotu
umowy. W razie wystgpienia sity wyzszej Strony umowy zobowigzane sg dotozy¢
wszelkich staran w celu ograniczenia do minimum opodznienia w wykonywaniu
swoich zobowigzah umownych, powstatego na skutek dziatania sity wyzszej (pod
pojeciem sity wyzszej rozumie sie w szczegolnosci zdarzenia i okolicznosci takie
jak: kleska zywiotlowa, dziatania wojenne, rebelie, terroryzm, rewolucja,
powstanie, inwazja, bunt, zamieszki, strajk spowodowany przez inne osoby - nie
zwigzane z realizacjg niniejszej umowy itp.).
W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie
umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w
chwili zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni
od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca
moze zadaC wylgcznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci
przedmiotu umowy. Postanowienia o karach umownych nie majg w tym
przypadku zastosowania i Wykonawca nie moze zgdac¢ odszkodowania.

Umowa moze byC wypowiedziana przez Zamawiajgcego przed uptywem terminu

wskazanego w pkt. 1 z zachowaniem jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia

w przypadku niewykonania Ilub nienalezytego wykonania umowy przez

Wykonawce, polegajgcego w szczegdlnosci na:

1) nieprzestrzeganiu terminéw wskazanych w umowie,

2) powtarzajgcym sie niedostarczaniu przesytek wskutek ich zagubienia lub

zniszczenia,

3) niedostarczaniu dowoddéw doreczenia,

4) braku awizowania przesytek,

5) braku prawidtowego oznaczenia placéwek zgodnie z zapisami umowy,

6) niewykonywaniu przez Wykonawce zamdwienia zadeklarowang w ofercie
liczbg doreczycieli zatrudnionych na umowe o prace (w przeliczeniu na peten
etat),

7) braku Ilub nieztozeniu w terminie oswiadczen o liczbie doreczycieli
zatrudnionych na umowe o prace oraz kopii umdéw zgodnie z wymogiem
zawartym w § .... umowy (pkt 23 istotnych postanowierr umowy).

Zamawiajgcy moze wypowiedzieC umowe w trybie natychmiastowym w

przypadku:

1) zaprzestania wykonywania umowy przez Wykonawce przez okres dtuzszy niz

4 dni,

2) razgcego naruszenia postanowien umowy.

Zamawiajgcy moze odstgpi¢c od umowy w terminie 30 dni od daty powziecia

informacji o podstawie do odstgpienia, w przypadku:

1) nieprzystgpienia przez Wykonawce do wykonywania umowy,

2) ogtoszenia upadtosci lub zaprzestania prowadzenia dziatalnosci przez
Wykonawce.

Wypowiedzenie lub odstgpienie od umowy musi mie¢ forme pisemna.

Wszelkie zmiany umowy muszg mie¢ forme pisemng, pod rygorem niewaznosci.

W sprawach nieuregulowanych umowg majg zastosowanie przepisu Kodeksu

Cywilnego oraz aktéw prawnych regulujgcych dziatalno$¢ pocztowg wraz

Z przepisami wykonawczymi oraz inne wtasciwe przepisy.
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55. Ewentualne spory mogace wynika¢ na tle realizacji umowy strony poddajg pod
rozstrzygniecie Sgdu wtasciwego dla siedziby Zamawiajgcego.

56. Umowa jest jawna i podlega udostepnieniu na zasadach okreslonych w
przepisach o dostepie do informacji publicznej. Niemniej, Wykonawcy nie wolno,
bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego, ujawni¢ tresci Umowy ani
jakiejkolwiek specyfikacji, planu, rysunku, wzoru, lub informacji dostarczonej
przez Zamawiajgcego lub w zwigzku z takg Umowa, jakiejkolwiek osobie trzeciej.

57. Wykonawcy nie wolno, bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego,
wykorzystywac jakichkolwiek dokumentow lub informaciji, o ktorych mowa w pkt
56 w innych celach niz wykonanie Umowy.
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ZALACZNIK NR 9 DO SIWZ

UMOWA nr ...

w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych

zawarta w Katowicach w dniu .......ccceueuneee.. pomiedzy

reprezentowanym przez:
1.

zwanym w dalszej czesci umowy ,,Przetwarzajgcym”,

...................... , reprezentowang przez:

zwang W dalszej czesci umowy ,,Powierzajacym”.

Strony zwieraja umowe powierzenia przetwarzania danych w zakresie wskazanym w umowie,
na podstawie art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jedn. Dz.
U. z2016r., poz. 922).

§ 1. Uzyte w umowie okreslenia oznaczaja:

1) Umowa - niniejsza umowa;

2) Ustawa - ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jedn. Dz. U.
z 2016 r., poz. 922);

3) Rozporzadzenie - rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkow
technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac urzadzenia i systemy informatyczne
stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024);

4) Dane osobowe - dane osobowe w rozumieniu art. 6 Ustawy;

5) Przetwarzanie danych osobowych - oznacza wszelkie operacje w rozumieniu art. 7 Ustawy

i wykonywane przez Przetwarzajacego na powierzonych danych osobowych.

§ 2. Powierzajacy powierza Przetwarzajacemu przetwarzanie danych osobowych zawartych
w przekazanych do wgladu kopiach umow, w zwiazku z realizacjag na rzecz Przetwarzajacego
zadania pn. $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym (tj. lokalnym - Katowice i obszar

catej Polski) i zagranicznym na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy w Katowicach.
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§ 3. 1. Przetwarzajacy zobowiazuje sie w sposdb nienaruszajacy przepisow Ustawy
przetwarzac¢ dane osobowe powierzone na podstawie art. 31 Ustawy.

2. Przetwarzanie przez Przetwarzajacego danych osobowych w zakresie oraz celach innych
niz wyraznie wskazany powyzszej nie jest objete niniejsza Umowa.

3. Przetwarzajacy ograniczy dostep do powierzonych do przetwarzania danych osobowych,
wytacznie do pracownikow posiadajacych imienne upowaznienie do przetwarzania powierzonych
danych osobowych, wydane przez Powierzajacego.

4. Przetwarzajacy zobowiazuje sie do przeszkolenia osdb, o ktorych mowa w ust. 3

w zakresie zabezpieczania przetwarzanych danych.

§ 4. Przetwarzajacy zobowiazuje sie przestrzega¢ tajemnicy przekazanych danych
osobowych, nie przetwarza¢ ich w sposdb inny niz okreslony Umowa, w szczegdlnosci nie

udostepniac otrzymanych danych osobowych osobom trzecim.

§ 5. 1. Przetwarzajacy zobowiazuje sie do zastosowania przy przetwarzaniu danych
osobowych srodkow technicznych i organizacyjnych zapewniajacych ochrone danych w zakresie
okreslonym w art. 36-39 Ustawy.

2. Wszystkie decyzje dotyczace przetwarzania danych odbiegajace od ustalen zawartych
w niniejszej Umowie, powinny by¢ przekazywane drugiej stronie w formie pisemnej, pod rygorem
niewaznosci.

3. Niezwtocznie po rozwigzaniu Umowy Przetwarzajacy przekaze Powierzajagcemu pisemne
oswiadczenie, w ktorym potwierdzi, Ze nie przetwarza i nie posiada juz zadnych danych osobowych,

ktorych przetwarzanie zostato mu powierzone na podstawie niniejszej Umowy.

§ 6. Przetwarzajacy niezwtocznie poinformuje Powierzajacego o:
1) wszelkich przypadkach naruszenia obowiazkow Przetwarzajacego dotyczacych ochrony
powierzonych do przetwarzania danych osobowych, naruszenia tajemnicy tych danych osobowych
lub ich niewtasciwego wykorzystania;
2) wszelkich czynnosciach z wtasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony danych
osobowych prowadzonych w szczegélnosci przez Generalnego Inspektora Ochrony Danych
Osobowych, Policje lub sad.

§ 7. 1. Powierzajacy jest nadal ,,administratorem danych” w odniesieniu do powierzonych
Przetwarzajacemu danych osobowych, zgodnie z niniejsza Umowa.

2. Przetwarzajacy jest ,,innym podmiotem” w rozumieniu art. 31 ust. 1 Ustawy.

3. Powierzajacy zobowiazuje sie, ze podczas realizacji niniejszej Umowy bedzie scisle

wspotpracowac z Przetwarzajacym w zakresie dotyczacym przetwarzania danych osobowych.

§ 8. 1. W sprawach nie uregulowanych Umowa powierzenia maja zastosowanie przepisy

Ustawy i Rozporzadzenia.
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2. Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania przez obie strony i zostaje zawarta na czas

okreslony.
3. Umowa moze zostaC rozwiazana przez kazda ze stron z zachowaniem miesiecznego

okresu wypowiedzenia.
4. Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, jeden

egzemplarz dla Przetwarzajacego, jeden egzemplarz dla Powierzajacego.

PRZETWARZAJACY: POWIERZAJACY:
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