NUMER SPRAWY: O.SGK.3521-5-2/2016

Katowice, dn. 01.12.2016 .

ZAPYTANIE OFERTOWE NA SWIADCZENIE US£UG POCZTOWYCH

ROZDZIAL |. Zamawiajacy (NAZWA | ADRES)

Powiatowy Urzad Pracy w Katowicach

ul. Pospiecha 14

40-852 Katowice

tel: 32 2598263 fax: 32 2539136
www.pup.katowice.pl

adres e- mail: sekretariat@pup.katowice.pl

ROZDZIAL 1. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Postepowanie prowadzone jest z wytgczeniem przepiséw zawartych w ustawie z dnia
29.01.2004r. Prawo zamdwien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164
z pbézn. zm.) ze wzgledu na wartos¢ zamoéwienia nie przekraczajgcg w ziotych
réwnowartosci 30000 euro.

ROZDZIAL Ilil. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdéwienia jest swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
(tj. lokalnym - Katowice i obszar catej Polski) i zagranicznym na potrzeby Powiatowego
Urzedu Pracy w Katowicach.

Zakres ustugi obejmuje przyjmowanie, sortowanie, przemieszczanie i doreczanie
przesytek z korespondencjg i paczek pocztowych, zwrot przesytek niedoreczonych,
potwierdzen odbioru oraz ustuge przewozu korespondencji i dokumentéw nadawczych
z siedziby Zamawiajgcego do siedziby Wykonawcy w rozumieniu ustawy Prawo
pocztowe (Dz.U.z 2016 r. poz. 1113 z pdzn. zm.).

Przedmiot zaméwienia nie obejmuje przesytek wymagajacych urzedowego
potwierdzenia ich nadania w rozumieniu art. 17 ustawy Prawo pocztowe z dnia
23 listopada 2012 r. (Dz. U. z 2016 r. poz. 1113 z p6zn. zm.).

Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia zawiera zatgcznik nr 4 do zapytania.

ROZDZIAL IV. INFORMACJA NA TEMAT CZESCI ZAMOWIENIA | MOZLIWOSCI
SKLADANIA OFERT CZESCIOWYCH

1.Oferta musi obejmowaé cato$¢ zamédwienia. Zamawiajgcy nie dopuszcza
mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

2.0Oferty cze$ciowe jako sprzeczne (nie odpowiadajgce) z trescig zapytania
zostang odrzucone.

ROZDZIAL V. INFORMACJA NA TEMAT MOZLIWOSCI SKLADANIA JEDNEJ
OFERTY, PRZEZ DWA LUB WIECEJ PODMIOTOW ORAZ UCZESTNICTWA
PODWYKONAWCOW

Zamawiajgcy dopuszcza Ww  postepowaniu uczestnictwo podwykonawcow.
Wykonawca, ktéry zamierza wykonywa¢ zamowienie przy udziale podwykonawcy,
musi wyraznie w ofercie wskazac, jakg czesc¢/zakres zamowienia wykonywac bedzie
W jego imieniu podwykonawca.


http://www.pup.katowice.pl/
mailto:sekretariat@pup.katowice.pl

NUMER SPRAWY: O.SGK.3521-5-2/2016

Nalezy wypetni¢ odpowiednio zatacznik nr 1 — formularz oferty. W przypadku, gdy
Wykonawca nie zamierza wykonywaé zaméwienia przy udziale podwykonawcow,
nalezy wpisa¢ w formularzu ,nie dotyczy” lub inne podobne sformutowanie. Jezeli
Wykonawca zostawi ten punkt formularza nie wypetniony (puste pole), Zamawiajgcy
uzna, iz zamodwienie zostanie wykonane sitami wilasnymi, bez udziatu
podwykonawcow.

ROZDZIAL VI. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Zamowienie nalezy zrealizowac¢ w terminie: od dnia 01.01.2017 r. do 31.12.2017 r. lub

do wyczerpania kwoty maksymalneqo wynagrodzenia Wykonawcy, zgodnie ze
zlozong oferta.

ROZDZIAL VII. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU; OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW; INFORMACJA
O OSWIADCZENIACH | DOKUMENTACH, JAKIE MUSZA DOLACZYC DO
OFERTY WYKONAWCY

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg
warunki dotyczace:

1.1. Wykonawca ubiegajgcy sie o zamowienie musi posiada¢ uprawnienia
do wykonywania dziatalnosci polegajacej na swiadczeniu ustug pocztowych zgodnie
Z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016 r. poz.
1113 z p6zn. zm.).

Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ wraz z ofertg zaswiadczenie o wpisie
do rejestru operatoréw pocztowych wydane przez Prezesa Urzedu Komunikaciji
Elektroniczne,.

1.2 Wykonawca musi wykazac, iz w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie,
wykonat/wykonuje co najmniej 2 ustugi polegajgce na swiadczeniu ustug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym dla jednego podmiotu na kwote min. 110000,00 zt
brutto kazda, a okres trwania kazdej ustugi wynosit/wynosi minimum 1 rok.
Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ wraz z ofertg wykaz wykonanych, a w
przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych rowniez wykonywanych, ustug w
okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotow na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane
(zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do zapytania), oraz zatgczeniem dowodow czy zostaty
wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

Uwaga: wystarczajgce bedzie wskazanie w wykazie oraz zatgczenie dowoddéw
dotyczgcych ustug w liczbie i w zakresie niezbednym do wykazania spetniania wyzej
opisanego warunku.

Dowodami, o ktérych mowa powyzej sa:

1) poswiadczenie, z tym Zze w odniesieniu do nadal wykonywanych ustug okresowych
lub ciagtych poswiadczenie powinno by¢é wydane nie wczesniej niz na 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert;

2) oswiadczenie Wykonawcy — jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym
charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ poswiadczenia, o ktorym mowa
powyze;.




NUMER SPRAWY: O.SGK.3521-5-2/2016

Uwaga: W przypadku, gdy Zamawiajgcy — Powiatowy Urzgd Pracy w Katowicach jest
podmiotem, na rzecz ktérego ustugi wskazane w zatgczniku nr 2 do zapytania zostaty
wczesniej wykonane, Wykonawca nie ma obowigzku przedktadania dowodéw,
0 ktorych mowa powyzej.

1.3 Wpykonawca musi wykaza¢ dysponowanie (dysponuje lub bedzie dysponowat)
odpowiednim potencjatem technicznym w celu wykonania zamoéwienia tj. -
odpowiednig liczbg placowek awizacyjnych na terenie Miasta Katowice minimum 21
placowek tj. co najmniej jedng placowke na jedng dzielnice Miasta wyjgtek stanowi
dzielnica Zarzecze — mozliwy odbior na Podlesiu) w celu umozliwienia odbioru
awizowanej przesytki. Placowki winny by¢ czynne we wszystkie dni robocze od
poniedziatku do pigtku, za wyjgtkiem dni ustawowo wolnych od pracy.

Wykonawca zobowigzany jest przedtozyé wraz z ofertg wykaz narzedzi, wyposazenia
zaktadu i urzadzen technicznych dostepnych Wykonawcy w celu wykonania
zamowienia wraz z informacjg o podstawie dysponowania tymi zasobami — zatgcznik
nr 3 do zapytania.

2. Inne oswiadczenia i dokumenty, ktére nalezy przedtozy¢ wraz z ofertg:

2.1 Formularz ofertowy wraz z oswiadczeniem wykonawcy, Zze zapoznat sie
z warunkami zamoéwienia i z zatgczonym wzorem umowy oraz, ze przyjmuje ich tres¢
bez Zzadnych zastrzezen — zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do zapytania.

2.2 Petnomocnictwo ustanowione do reprezentowania  Wykonawcy/ow
ubiegajgcego/cych sie o udzielenie zamdwienia publicznego. Petnomocnictwo
nalezy dotagczy¢ w oryginale badz kopii, potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem
notarialnie.

Uwaga: Ocena spetniania warunkow dokonywana bedzie w systemie 0-1 (zero-
jedynkowym tj. spetnia — nie spetnia); nie spetnienie chociazby jednego
z postawionych ~ warunkéw  udziatu  spowoduje  wykluczenie = Wykonawcy
Z postepowania.

ROZDZIAL VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Oferte nalezy sporzagdzi¢ na formularzu oferty lub wedtug takiego samego
schematu, stanowigcego zatgcznik nr 1 do zapytania.

2. Do oferty nalezy dotgczyc¢:

2.1 Dokumenty i oswiadczenia wymagane odpowiednimi postanowieniami
zapytania.

2.2 Dokumenty, w tym oswiadczenia, dotgczone do oferty, mogg byc¢
przedstawione w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢
z oryginatem przez Wykonawce (uwaga! — przez osobely upowazniong/e do
reprezentowania Wykonawcy)

3. Kazdy Wykonawca moze zitozy¢ tylko jedng oferte, zgodnie z wymaganiami
zapytania.

4. Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ sporzgdzona na pismie, w jezyku polskim.

5. Oferta musi by¢ napisana na maszynie do pisania, komputerze lub niescieralnym
atramentem.

6. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe/y upowazniong/e do reprezentowania
Wykonawcy.

7. Wszystkie zatgczniki do oferty stanowigce oswiadczenie Wykonawcy, muszg by¢
rébwniez podpisane przez osobely upowazniong/e do reprezentowania
Wykonawcy.

8. Upowaznienie/petnomocnictwo do podpisania oferty, do poswiadczania
dokumentow za zgodnos$¢ z oryginatem oraz do parafowania stron nalezy
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dotagczy¢ do oferty, o ile nie wynika ono z innych dokumentéw zatgczonych
przez Wykonawce. Petnomocnictwo nalezy dolaczyé w oryginale badz
kopii, potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem notarialnie.

9. Wszelkie miejsca, w ktorych Wykonawca nanidst zmiany, powinny by¢

10.

11.

parafowane przez osobe/y upowazniong/e do reprezentowania Wykonawcy.
Oferta wraz ze wszelkimi oswiadczeniami i dokumentami powinna znajdowac
sie w zamknietej, opieczetowanej kopercie opisanej w sposob nastepujgcy:
»Zapytanie ofertowe na swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby
Powiatowego Urzedu Pracy w Katowicach”.

Ztozona oferta wraz z zatgcznikami bedzie jawna, z wyjatkiem informaciji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji co, do ktérych Wykonawca sktadajgc
oferte zastrzegt (w odniesieniu do tych informacji), ze nie moga by¢ one
udostepniane. Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa, winny
by¢é zgrupowane i stanowi¢ oddzielng czes¢ oferty, opisang w nastepujacy
sposob: ,tajemnice przedsiebiorstwa - tylko do wgladu przez
Zamawiajgcego’. Po otwarciu ztozonych ofert, Wykonawca, ktéry bedzie chciat
skorzystac¢ z jawnosci dokumentacji z postepowania (protokotu), w tym ofert,
musi wystgpic w tej sprawie do Zamawiajgcego z wnioskiem.

ROZDZIAL VIIl. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1.

2.

Wykonawca poda cene ofertowg oraz poszczegdlne ceny jednostkowe na
formularzu oferty, zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do zapytania.

Podana cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
zamowienia, wynikajgce z opisu przedmiotu zamowienia — cena ryczaltowa.
Cena ta bedzie stata i nie moze sie zmieni¢, za wyjgtkiem przypadkéw
opisanych w istotnych postanowieniach, ktére zostang wprowadzone do tresci
umowy (zatgcznik nr 5 do zapytania)

Cene oferty nalezy poda¢ w nastepujgcy sposob: netto; tgcznie z naleznym
podatkiem VAT - cena brutto, wraz ze wskazaniem stawki (procentowej)
podatku VAT.

Cena ofertowa musi by¢ podana w ztotych polskich, cyfrowo (do drugiego
miejsca po przecinku). Brak okre$lenia ceny w postaci stownej poczytany
zostanie za btad co do formy oferty i nie bedzie skutkowac jej odrzuceniem.
Zamawiajgcy bedzie rozliczat sie z Wykonawcg wytgcznie z uwzglednieniem
waluty polskiej.

ROZDZIAL IX. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego tj. w Powiatowym Urzedzie

Pracy w Katowicach — w Biurze Podawczym — nie pdzniej niz do dnia
08.12.2016 r. do godziny.

. Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po terminie podanym
w pkt. 1 niniejszego rozdziatu, nie bedg uwzgledniane w poréwnaniu ofert.
Termin skladania wnioskéw o udzielenie wyjasnien dotyczacych tresci
zapytania ofertowego (pytan) — do dnia 05.12.2016 r.. Zamawiajgcy na
pytania dotyczgce tresci zapytania ofertowego, ktére wptyng po wskazanym
terminie, moze nie udzieli¢ odpowiedzi.

ROZDZIAL X. INFORMACJE O TRYBIE OTWARCIA | OCENY OFERT

1.

Oferta niezgodna lub sprzeczna (nie odpowiadajgca) z tre$cig zapytania,
podlega odrzuceniu.
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2. W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajgcy moze zgdac
udzielenia przez Wykonawcow wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych przez
nich ofert.

3. Zamawiajgcy przyzna zamowienie Wykonawcy, ktéry zitozy oferte
niepodlegajacg odrzuceniu i ktora zostanie uznana za najkorzystniejszg
(uzyska najwiekszg liczbe punktéw przyznanych wedtug kryteriéw wyboru oferty
okreslonych w niniejszym zapytaniu).

Jezeli przedstawig Panstwo oferte cenowg, zostanie ona poréwnana z ofertami
cenowymi innych Wykonawcow. W przypadku zaproponowania najnizszej oferty
cenowej, jezeli Zamawiajgcy zdecyduje sie realizowa¢ powyzsze zamodwienie,
zostanie zawarta umowa na swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Powiatowego
Urzedu Pracy w Katowicach na rok 2017 r.

W przypadku pytan osobami do kontaktu sa:
- Sylwia Grzegorczyk-Kuchta, tel: 32 259-95-03 wew. 416.
— Agnieszka Borowka-Kaczkowska, tel: 32 259-95-03 wew. 409.

ROZDZIAL XI. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE
KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH
KRYTERIOW

1. Przy wyborze oferty najkorzystniejszej zamawiajgcy bedzie sie kierowat

nastepujgcymi kryteriami:

a) cena ofertowa— 75 pkt

b) mozliwosé elektronicznego monitorowania przesylek rejestrowanych
krajowych i zagranicznych - 5 pkt

c) liczba doreczycieli, ktérzy beda zatrudnieni - do realizacji przedmiotu
zamoOwienia na terenie Miasta Katowice - na umowe o prace,
w przeliczeniu na petny wymiar czasu pracy - 10 pkt

d) maksymalny termin doreczenia przesyltki listowej krajowej najszybszej
kategorii — 5 pkt

e) maksymalny termin doreczenia przesytki listownej krajowej nie bedacej
przesytka najszybszej kategorii — 5 pkt

2. Kazdy z Wykonawcow w poszczegolnych kryteriach otrzyma odpowiednig liczbe
punktow, wyliczong w nastepujgcy sposob:

Ad. a) cena ofertowa - 75 pkt
wg nastepujacego wzoru:

gdzie poszczegolne litery oznaczaja:

| P — liczba punktow,

Cn — cena ofertowa najnizsza sposrod wszystkich rozpatrywanych

i nieodrzuconych ofert,

Cb - cena ofertowa oferty badanej (przeliczanej),

Zc — znaczenie (waga) kryterium ,cena ofertowa” wyrazone w punktach — 70 pkt
Uwaga:
przy obliczaniu punktéw, Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie do dwéch miejsc
po przecinku wedtug zasady, ze trzecia cyfra po przecinku od 5 w gére powoduje
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zaokraglenie drugiej cyfry po przecinku w goére o 1. Jesli trzecia cyfra po
przecinku jest mniejsza niz 5, to druga cyfra po przecinku nie ulega zmianie.

Ad. b) mozliwos¢ elektronicznego monitorowania przesytek rejestrowanych
krajowych i zagranicznych - 5 pkt

Zamawiajgcy w tym kryterium przyzna punkty w przypadku, gdy Wykonawca zapewni
w ramach realizacji niniejszego zaméwienia mozliwos¢ bezptatnego elektronicznego
monitorowania kazdej przesyiki rejestrowanej. Brak takiej mozliwosci oznacza nie
przyznanie punktéw w ramach tego kryterium (0 pkt). Stosowne oswiadczenie zawarte
jest w tresci Zatgcznika nr 1 do zapytania — formularz ofertowy (pkt 4 formularza).

Ad. c)liczba doreczycieli, ktérzy beda zatrudnieni - do realizacji przedmiotu
zamowienia na terenie Miasta Katowice - na umowe o prace, w przeliczeniu na
petny wymiar czasu pracy - 10 pkt

Najwiekszg ilos¢ punktow otrzyma Wykonawca, ktory wykaze najwiekszg liczbe
doreczycieli zatrudnionych - do realizacji przedmiotu zamdwienia na terenie Miasta
Katowice - na umowe o prace, w przeliczeniu na pelny wymiar czasu pracy. W
pozostatych przypadkach Zamawiajgcy przyzna punkty wg nastepujgcego wzoru:

UPDb
IP3= - x ZUPD
UPDn
gdzie poszczegdlne litery oznaczaja:

IP3  —liczba punktdw,

UPDb - liczba doreczycieli, ktérzy bedg zatrudnieni - do realizacji przedmiotu
zamowienia na terenie Miasta Katowice - na umowe o prace, w przeliczeniu
na petny wymiar czasu pracy - w badanej ofercie,

UPDn — najwieksza liczba doreczycieli, ktérzy bedg zatrudnieni - do realizacji
przedmiotu zamowienia na terenie Miasta Katowice - na umowe o prace, w
przeliczeniu na petny wymiar czasu pracy - sposrod wszystkich
ztozonych ofert niepodlegajacych odrzuceniu,

ZUPD - znaczenie (waga) kryterium ,liczba doreczycieli, ktérzy bedg zatrudnieni
- do realizacji przedmiotu zamdwienia na terenie Miasta Katowice - na
umowe o prace, w przeliczeniu na petny wymiar czasu pracy” wyrazone w
punktach — 10 pkt

Zamawiajgcy dokona oceny na podstawie deklaracji Wykonawcy ztozonej
w formularzu ofertowym (pkt 5 formularza).

Ad. d) maksymalny termin doreczenia przesylki listowej krajowej najszybszej
kategorii - 5 pkt

Zamawiajgcy w tym kryterium przyzna po 2,5 pkt za kazdy 1 dzien skrocenia
maksymalnego terminu doreczenia przesytki listowej krajowej najszybszej kategorii,
ktéry zgodnie z pkt 6 Opisu przedmiotu zamowienia (zatgcznik nr 4 do zapytania)
wynosi 4 dni (n + 4, gdzie ,n” oznacza date nadania, a ,4” oznacza 4 dni) nie wiecej
jednak niz 5 pkt za skrécenie o 2 bgdz wiecej dni, tj.:

2,5 pkt za termin n + 3 (nie pdzniej niz 3 dni od dnia nadania)

5 pkt za termin n + 2 (nie pdzniej niz 2 dni od dnia nadania)

Ocena nastgpi w oparciu o stosowne oswiadczenie zawarte w pkt 6 formularza oferty
(zatgcznik nr 1 do zapytania).
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Ad. e) maksymalny termin doreczenia przesyiki listowej krajowej nie bedacej
przesytka najszybszej kategorii - 5 pkt

Zamawiajgcy w tym kryterium przyzna po 2,5 pkt za kazdy 1 dzieh skrdcenia
maksymalnego terminu doreczenia przesyiki listowej krajowej nie bedgcej przesytka
najszybszej kategorii, ktory zgodnie z pkt 6 Opisu przedmiotu zamowienia (zatgcznik
nr 6 do SIWZ) wynosi 6 dni (n + 6, gdzie ,n” oznacza date nadania, a ,6” oznacza 6
dni) nie wiecej jednak, niz 5 pkt za skrocenie o 2 bgdz wiecej dni, tj.:

2,5 pkt za termin n + 5 (nie pdzniej niz 5 dni od dnia nadania)

5 pkt za termin n + 4 (nie pdzniej niz 4 dni od dnia nadania)

Ocena nastgpi w oparciu o stosowne oswiadczenie zawarte w pkt 7 formularza oferty
(zatgcznik nr 1 do zapytania).

W ramach wszystkich wskazanych i opisanych kryteriow, Wykonawca otrzyma tgczng
(koncowa) ilos¢ punktdw wyliczong w nastepujgcy sposob:

KIP = IPL+ IP 2% |P * +|P% + |P5

gdzie poszczegdlne symbole oznaczaja:

KIP — koncowa ilos¢ punktow,

IP! —ilo$¢ punktéw uzyskanych w kryterium ,cena ofertowa”,

IP2 — ilo$¢ punktow uzyskanych w kryterium ,mozliwo$¢ elektronicznego monitoringu
przesytek rejestrowanych krajowych i zagranicznych”,

IP3 - ilos¢ punktow przyznanych w kryterium ,liczba doreczycieli, ktdérzy bedg
zatrudnieni
- do realizacji przedmiotu zamowienia na terenie Miasta Katowice - na umowe o
prace, w przeliczeniu na petny wymiar czasu pracy”,

IP4 - ilo$¢ punktow przyznanych w kryterium ,maksymalny termin doreczenia przesyiki
listowej krajowej najszybszej kategorii”,

IP® - ilo$¢ punktow przyznanych w kryterium ,maksymalny termin doreczenia przesyiki
listowej krajowej nie bedgcej przesytkg najszybszej kategorii”.

ROZDZIAL XXIV. INFORMACJE DOTYCZACE UMOWY

1. W celu wykazania spetnienia oswiadczenia zawartego w pkt 5 formularza oferty,
przed podpisaniem umowy Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ wykaz osob
(doreczycieli), ktore bedg zatrudnione - do realizacji przedmiotu zaméwienia na
terenie Miasta Katowice - na umowe o prace. Wraz z wykazem nalezy przedtozy¢
do wglgdu kopie umow o prace zawartych z osobami wykazanymi. Kopia umowy
o prace musi zawiera¢ nastepujgce informacje: rodzaj umowy, data zawarcia
umowy i czas jej obowigzywania, oznaczenie stron umowy, rodzaj umdwionej
pracy, miejsce wykonywania pracy oraz wymiar czasu pracy. Informacje wrazliwe,
podlegajgce ochronie na podstawie ustawy o ochronie danych osobowych, nalezy
zanonimizowac.

DYREKTOR
Barbara Zajac

Kopia: a/a
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Zatgcznik Nr 1 do zapytania
(Piecze¢ Wykonawcy) -
FORMULARZ OFERTOWY
1. Oferta ztozona do postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na: swiadczenie
ustug pocztowych na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy w Katowicach.

2. Nazwai adres

3. Cena ofertowa zamoéwienia (podana cyfrowo i stownie):

brutto: ....cooovviviveees Zh SHOWNIE: ..o
(w tym ....% podatku VAT)

Wyliczona w oparciu o nastepujace ceny jednostkowe:

L.p

Rodzaj przesyiki

Przewidywana
ilo$¢ w szt!

Cena
jednostkowa
netto

Cena
jednostkowa
brutto

Wartosé
brutto

2

3

4

5

6

listy zwykle miejscowe gabaryt A

do 50 gram

3500

ponad 50 g -100 g

10

ponad 100 g -350¢g

ponad 350 g- 500 g

ponad 500 g - 1000 g

listy zwykle miejscowe gabaryt B

do 50 gram

ponad 50 g -100 g

ponad 100 g - 350 g

ponad 350 g- 500 g

ponad 500 g - 1000 g

N

listy zwykte priorytetowe
miejscowe gabaryt A

do 50 gram

ponad 50 g -100 g

ponad 100 g -350¢g

ponad 350 g- 500 g

ponad 500 g - 1000 g

N

listy zwykte priorytetowe
miejscowe gabaryt B

do 50 gram

ponad 50 g -100 g

ponad 100 g - 350 g

ponad 350 g- 500 g

ponad 500 g - 1000 g

N

listy polecone miejscowe gabaryt
A

do 50 gram

4000

ponad 50 g -100 g

25

ponad 100 g - 350 g

20

ponad 350 g- 500 g

ponad 500 g - 1000 g

listy polecone miejscowe gabaryt
B

do 50 gram

ponad 50 g -100 g

ponad 100 g - 350 g

ponad 350 g- 500 g

ponad 500 g - 1000 g

N

listy polecone priorytetowe
miejscowe gabaryt A

do 50 gram

ponad 50 g -100 g

ponad 100 g -350¢g

ponad 350 g- 500 g

ponad 500 g - 1000 g

N
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8 listy polecone priorytetowe
miejscowe gabaryt B

do 50 gram

ponad 50 g -100 g

ponad 100 g - 350 g

ponad 350 g- 500 g

N

Ponad 500 g -1000 g

9 listy polecone ZPO miejscowe
gabaryt A

do 50 gram 30000

ponad 50 g -100 g 130

ponad 100 g - 350 g 110

ponad 350 g- 500 g 10

ponad 500 g - 1000 g 1

10 listy polecone ZPO miejscowe
gabaryt B

do 50 gram

ponad 50 g -100 g

ponad 100 g - 350 g

ponad 350 g- 500 g

ponad 500 g - 1000 g

N R

ponad 1000 g -2000 g

11 listy polecone miejscowe ZPO
priorytetowe gabaryt A

do 50 gram

ponad 50 g -100 g

ponad 100 g-350¢g

ponad 350 g- 500 g

N

ponad 500 g - 1000 g

12 listy polecone ZPO priorytetowe
miejscowe gabaryt B

do 50 gram

ponad 50 g -100 g

ponad 100 g - 350 g

ponad 350 g- 500 g

ponad 500 g - 1000 g

N

ponad 1000 g - 2000 g

13 listy zwykle krajowe gabaryt A

do 50 gram 300

ponad 50 g -100 g

ponad 100 g - 350 g

ponad 350 g- 500 g

N =]

ponad 500 g - 1000 g

14 listy zwykte krajowe gabaryt B

do 50 gram

ponad 50 g -100 g

ponad 100 g -350¢g

ponad 350 g- 500 g

N

ponad 500 g - 1000 g

15 listy zwykte priorytetowe krajowe
gabaryt A

do 50 gram

ponad 50 g -100 g

ponad 100 g-350¢g

ponad 350 g- 500 g

N

ponad 500 g - 1000 g

16 listy zwykle priorytetowe krajowe
gabaryt B

do 50 gram

ponad 50 g -100 g

ponad 100 g - 350 g

ponad 350 g- 500 g

N

ponad 500 g - 1000 g

17 listy polecone krajowe gabaryt A

N
o

do 50 gram

ponad 50 g -100 g

ponad 100 g - 350 g

ponad 350 g- 500 g

N

ponad 500 g - 1000 g

18 listy polecone krajowe gabaryt B

do 50 gram

ponad 50 g -100 g

ponad 100 g -350¢g

ponad 350 g- 500 g

N

ponad 500 g - 1000 g

19 listy polecone priorytetowe
krajowe gabaryt A
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do 50 gram
ponad 50 g -100 g
ponad 100 g - 350 g
ponad 350 g- 500 g
ponad 500 g - 1000 g
20 listy polecone priorytetowe
krajowe gabaryt B
do 50 gram
ponad 50 g -100 g
ponad 100 g - 350 g
ponad 350 g- 500 g
Ponad 500 g -1000 g
21 | listy polecone ZPO krajowe gabaryt
A

N

N

do 50 gram 800
ponad 50 g -100 g 50
ponad 100 g - 350 g 15
ponad 350 g- 500 g 1
ponad 500 g - 1000 g 1
22 | listy polecone ZPO krajowe gabaryt
B

do 50 gram
ponad 50 g -100 g
ponad 100 g - 350 g
ponad 350 g- 500 g
ponad 500 g - 1000 g
ponad 1000 g -2000 g
23 listy polecone ZPO priorytetowe
krajowe gabaryt A
do 50 gram
ponad 50 g -100 g
ponad 100 g -350¢g
ponad 350 g- 500 g
ponad 500 g - 1000 g
24 listy polecone ZPO priorytetowe
krajowe gabaryt B
do 50 gram
ponad 50 g -100 g
ponad 100 g-350¢g
ponad 350 g- 500 g
ponad 500 g - 1000 g
ponad 1000 g - 2000 g
25 listy zagraniczne polecone ZPO
priorytetowe gabaryt A europejskie
do 50 gram
ponad 50 g -100 g
ponad 100 g -350¢g
ponad 350 g- 500 g
ponad 500 g - 1000 g
26 zwroty korespondencji
gabaryt Ado 350 g 4500
27 | Paczki pocztowe ekonomiczne ZPO
krajowe 1
28 | Paczki priorytetowe (ZPO) krajowe 1
29 | Ustuga przewozu korespondenciji w
miesigcu 12
30 Ustuga dodatkowego odbioru
korespondencji za 1 odbiér

N

N

N

=
o

N

suma

GABARYT A to przesyiki o wymiarach:

MINIMUM — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90x140 mm,
MAKSIMUM — zaden z wymiaréw nie moze przekracza¢ wysokosci 20 mm, dtugosci
325 mm szerokosci 230 mm.’

GABARYT B to przesyitki o wymiarach:

MINIMUM - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysokos¢ grubos¢ 20 mm lub
dtugos¢ 325 mm, lub szerokos¢ 230 mm,

MAKSIMUM - suma dtugosci, szerokosci i wysokosci (grubosci) 900 mm, przy czym
najwiekszy z tych wymiaréw (dtugosc) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

10
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4. Zapewniamy / Nie zapewniamy (niepotrzebne skresli¢) w ramach realizacji
niniejszego zamoéwienia mozliwos¢ bezptatnego elektronicznego monitorowania
kazdej przesytki rejestrowanej, krajowej i zagranicznej.

5. Deklaruje ....... doreczycieli, ktérzy bedg zatrudnieni - do realizacji przedmiotu
zamowienia na terenie Miasta Katowice - na umowe o prace w przeliczeniu na petny
wymiar czasu pracy. W przypadku niewypetnienia Zamawiajgcy przyjmuje, iz
Wykonawca nie zatrudni pracownikédw na umowe o prace.

6. Deklaruje, iz maksymalny termin doreczenia przesytek listowych krajowych
w przypadku przesytki listowej najszybszej kategorii wyniesie ...... dni. W przypadku
niewypetnienia Zamawiajgcy przyjmuje, iz Wykonawca deklaruje maksymalny termin
dostarczenia wymienionych przesytek zgodnie z pkt 6 Opisu przedmiotu zamowienia
(zatgcznik nr 4 do zapytania).

7. Deklaruje, iz maksymalny termin doreczenia przesytek listowych krajowych
w przypadku przesyiki listowej nie bedacej przesytkg najszybszej kategorii wyniesie
...... dni. W przypadku niewypetnienia Zamawiajgcy przyjmuje, iz Wykonawca
deklaruje maksymalny termin dostarczenia wymienionych przesytek zgodnie z pkt 6
Opisu przedmiotu zamowienia (zatgcznik nr 4 do zapytania).

8. Termin realizacji zamoéwienia: od dnia 01.01.2017 r. do 31.12.2017 r. lub do
wyczerpania kwoty maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy, zgodnie ze ziozona

ofertg.

9. Warunki ptatnosci: zgodnie z istotnymi postanowieniami, ktére zostang
wprowadzone do umowy w sprawie zamowienia publicznego (zatgcznik Nr 5 do
zapytania)

10. Niniejszym oswiadczam, ze:

- zapoznatem sie z warunkami zamdwienia i przyjmuje je bez zastrzezen,;

- zapoznatem sie z postanowieniami zatgczonego do zapytania wzoru umowy i
przyjmuje go bez zastrzezen;

- przedmiot oferty jest zgodny z przedmiotem zamdwienia

- jestem zwigzany niniejszg ofertg przez okres 30 dni, liczac od dnia sktadania ofert
podanego w zapytaniu;

11. Nizej podang czesé/zakres zamowienia, wykonywaé beda w moim imieniu
podwykonawcy:

Miejscowos¢, data Podpis wraz z pieczatkg osoby uprawnione;j
do reprezentowania Wykonawcy

*Uwaga: w_przypadku Wykonawcow skfadajgacych oferte _wspdlng nalezy wskazacé wszystkich
Wykonawcow wystepujacych wspolnie lub zaznaczyé, iz wskazany podmiot (Petnomocnik/Lider)
wystepuje w imieniu wszystkich podmiotéw skfadajgcych oferte wspdlna.

11
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Zatgcznik nr 2 do zapytania

Piecze¢ Wykonawcy

WYKAZ WYKONANYCH/WYKONYWANYCH USLUG

Skfadajgc oferte na swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy
w Katowicach przedktadam/y nastepujgcy wykaz wykonanych/wykonywanych ustug

Opis .
wykonanych/wykonywanych Data %y;tzn ania
L.p. Zleceniodawca (wybraé wilasciwg opcje)

rozpoczecia i

ustug - przedmiot zakonczenia)

zamowienia

Wartos¢ przedmiotu
zamowienia brutto

Podpis wraz z pieczecig osoby uprawnionej
do reprezentowania Wykonawcy

12
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Piecze¢ Wykonawcy

WYKAZ PLACOWEK

Zatgcznik nr 3 do zapytania

Skfadajgc oferte na swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy
w Katowicach przedktadam ponizszy wykaz:

Lp.

Placowki awizacyjne na terenie Miasta Katowice (adres;
dzielnica)

Informacja o
podstawie
dysponowania
wskazanymi zasobami

Podpis wraz z pieczecig osoby uprawnionej
do reprezentowania Wykonawcy

13
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Zatacznik nr 4
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdéwienia jest swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy w Katowicach.

Zakres ustugi obejmuje przyjmowanie, sortowanie, przemieszczanie i doreczanie
przesytek z korespondencjg, paczek pocztowych, zwrot przesytek niedoreczonych,
potwierdzen odbioru oraz ustuge przewozu korespondencji i dokumentow nadawczych
z siedziby Zamawiajgcego do siedziby Wykonawcy, w rozumieniu ustawy Prawo
Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz. U. z 2016 r. poz. 1113 z pdzn. zm.).

Przez przesyiki pocztowe bedgce przedmiotem zamodwienia rozumie sie przesyiki
listowe o wadze do 1000 g (gabaryt Ai B):
a) zwykte — przesytki nierejestrowane nie bedgce przesytkami najszybszej
kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym,
b) zwykite priorytetowe — przesyiki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym,
c) polecone — przesytki rejestrowane nie bedgce przesytkami najszybszej kategorii
w obrocie krajowym,
d) polecone priorytetowe — przesyiki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym,
e) polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytki nie bedace
przesytkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania
i doreczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym,
f) polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesyiki
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za
pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym,

Gabaryt A — to przesytka o wymiarach:

Minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
Maksimum — zaden z wymiardw nie moze przekraczac: wysokos$¢ 20 mm, diugosc
325 mm, szerokos¢ 230 mm

Gabaryt B — to przesytka o wymiarach:
Minimum — jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysokos¢ 20 mm lub diugosc¢
325 mm lub szerokos¢ 230 mm,
Maksimum — suma dtugosci, szerokosci i wysokosci nie moze by¢ wigksza niz 900
mm , przy czym najwiekszy z tych wymiarow (dtugosc) nie moze przekroczy¢ 600
mm.
Przez paczki pocztowe rozumie sie paczki ekonomiczne ze zwrotnym potwierdzeniem
odbioru (ZPO) — paczki rejestrowane przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone
za pokwitowaniem w obrocie krajowym lub paczki priorytetowe ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru (ZPO) — paczki rejestrowane najszybszej kategorii przyjete za
potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem w obrocie krajowym.

Przedmiot zamowienia nie obejmuje przesytek wymagajgcych urzedowego

potwierdzenia ich nadania w rozumieniu art. 17 ustawy Prawo pocztowe z dnia 23
listopada 2012 r. (Dz. U. z 2016 r. poz. 1113 z pézn. zm.).

14
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10.

11.

Przesytki nadawane przez Zamawiajgcego dostarczane bedg do kazdego miejsca
w kraju i do kazdego miejsca za granicami kraju na podany adres.
Przesytki pocztowe zawierajgce pisma i decyzje administracyjne, ktore
Zamawiajacy jako organ administracji publicznej dorecza adresatom w toku
prowadzonego przez niego postepowania administracyjnego Wykonawca
zobowigzany jest doreczac adresatom zgodnie z trybem i sposobem okreslonym w
Kodeksie postepowania administracyjnego.
Wykonawca powinien posiada¢ na terenie kraju odpowiednig liczbe placowek
awizacyjnych, w celu umozliwienia odbioru awizowanej przesyiki. Placéwki winny
by¢ czynne we wszystkie dni robocze od poniedziatku do pigtku, za wyjatkiem dni
ustawowo wolnych od pracy.
Wykonawca, w celu utatwienia adresatom odbioru awizowanych przesytek,
powinien posiada¢ na terenie Miasta Katowice co najmniej 21 placéwek tj. co
najmniej jedng placowke na jedng dzielnice Miasta wyjagtek stanowi dzielnica
Zarzecze — mozliwy odbiér na Podlesiu) awizacyjnych w celu umozliwienia odbioru
awizowanej przesyiki. Placowki winny by¢ czynne we wszystkie dni robocze od
poniedziatku do pigtku, za wyjgtkiem dni ustawowo wolnych od pracy.
Placéwki awizacyjne, w ktérych adresaci bedg odbieraé awizowane przesyiki
powinny by¢ oznakowane w sposob widoczny, na zewnatrz i wewnagtrz, nazwg lub
logo Wykonawcy, jednoznacznie wskazujgcymi, ze jest to jednostka Wykonawcy
Swiadczgca ustugi pocztowe. W przypadku, gdy placowka lub punkt awizacyjny
znajduje sie w lokalu, w ktorym prowadzona jest inna dziatalno$¢ gospodarcza
Zamawiajgcy wymaga, aby punkt awizacyjny posiadat wyodrebnione stanowisko
obstugi klientow w zakresie ustug pocztowych, oznakowane w widoczny sposob
nazwg lub logo Wykonawcy.
Wykonawca zobowigzany jest doreczaC przesyitki listowe krajowe przyjete do
przemieszczenia i doreczenia w dniu nastepnym, jednak nie pdzniej niz w 4 dniu
po nadaniu w przypadku przesyiki listowej najszybszej kategorii. W przypadku
przesytki nie bedacej przesytkg najszybszej kategorii rowniez dnia nastepnego,
jednak nie pdzniej niz w 6 dniu po nadaniu.
Przesytki pocztowe bedg nadawane przez Wykonawce w dniu ich odbioru z
siedziby Zamawiajgcego. W przypadku zastrzezen dotyczgcych konkretnych
przesytek, polegajagcych na niezgodnosci pomiedzy danymi adresata
umieszczonymi w ksigzce nadawczej oraz danymi umieszczonymi na przesyice,
Wykonawca wyjasnia je z Zamawiajgcym telefonicznie. Przy braku mozliwosci
wyjasnienia ww. zastrzezen w dniu odbioru, nadanie konkretnych przesytek, co do
ktorych wystgpity ww. zastrzezenia, nastgpi w kolejnym dniu roboczym. Pozostate
przesytki pocztowe bedg nadawane przez Wykonawce w dniu ich odbioru z
siedziby Zamawiajgcego.
Miejscem odbioru przez Wykonawce od Zamawiajgcego przesytek do nadania oraz
stosownej dokumentacji potwierdzajgcej ich ilos¢ i rodzaj jest siedziba
Zamawiajgcego, tj. Powiatowy Urzad Pracy w Katowicach, 40-852 Katowice, ul.
Pawta Pospiecha 14.
Przesytki przeznaczone do nadania odbierane bedg z siedziby Zamawiajgcego w
dni robocze od poniedziatku do pigtku, miedzy godzing 09:00 a godz. 10:00.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ nadania przesytek dodatkowo godzine
przed zakonczeniem pracy Zamawiajgcego tj. do godz. 14:30 w tym samym dniu,
w ktérym Zamawiajgcy zgtosi Wykonawcy takg koniecznos$¢ drogg telefoniczng.
Odbioru przesytek przeznaczonych do nadania dokonywa¢ bedzie upowazniony
przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego upowaznienia.
Przedstawiciel Wykonawcy odbierajgcy przesytki z siedziby Zamawiajgcego bedzie
kwitowa¢ odbior przekazanych przesytek do przewozu w zestawieniu
15
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12.

13.

14.

15.

16.
17.

18.

19.

20.

21.

22.

przygotowanym przez Zamawiajgcego, a po dostarczeniu przesytek do placowki
Wykonawcy bedzie potwierdzac¢ ich nadanie:

1) w przypadku przesytek rejestrowanych — w ksigzce nadawczej,

2) w przypadku przesytek nierejestrowanych — w zestawieniu ilosciowym.

Zwrot potwierdzonych ksigzek nadawczych oraz potwierdzone zestawienie
ilosciowe Wykonawca zobowigzany jest zwrdci¢é Zamawiajgcemu najpozniej
nastepnego dnia.

Odpowiedzialnosc¢ za przesytki przechodzi na Wykonawce z chwilg ich przekazania
upowaznianemu przez niego przedstawicielowi.

Zamawiajgcy nadaje przesytki w stanie umozliwiajgcym Wykonawcy ich doreczenie
do miejsca przeznaczenia, poprzez umieszczenie na przesytce listowej lub paczce
nazwy odbiorcy wraz z jego adresem, jednoczesnie okreslajgc rodzaj przesytki oraz
petng nazwe i adres Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zobowigzany jest do umieszczania na stronie adresowej przesyiek,
W miejscu przeznaczonym na znak optaty pocztowej, oznaczenia potwierdzajgcego
whniesienie optaty za ustuge w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci
wskazanej przez Wykonawce.

Zamawiajgcy bedzie korzystat ze swojego opakowania dla przesytek i paczek.
Zamawiajacy bedzie korzystat z wkasnych wzorow drukéw ,potwierdzenia odbioru”
i ,ksigzki nadawczej”.

Wykonawca bedzie dostarcza¢ do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez
adresata potwierdzenia odbioru przesytki niezwlocznie po doreczeniu
korespondencji, nie pozniej jednak, niz w ciggu 7 dni roboczych od dnia
doreczenia. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy
pozostawia zawiadomienie o probie doreczenia przesyiki (awizo) ze wskazaniem
gdzie i w jakim terminie adresat moze odebra¢ przesytke, z uwzglednieniem
warunkéow i termindbw do odbioru przesyiki okreslonych w powszechnie
obowigzujgcych przepisach prawa w tym zakresie. Jezeli adresat nie zgtosi sie po
odbidr przesytki w wyznaczonym terminie, Wykonawca sporzgdza powtorne
zawiadomienie i dostarcza je adresatowi. Po uptywie terminu odbioru lub
wyczerpaniu mozliwosci doreczenia przesytki, przesytka niezwtocznie zwracana
jest Zamawiajgcemu, z podaniem przyczyny nie doreczenia jej adresatowi. Nie
dopuszcza sie powtdérnego awizowania wytagcznie poprzez adnotacje na
przesyltce, bez fizycznego dostarczenia awiza adresatowi.

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi, w szczegolnosci
w przypadku zagubienia przesytki w wyniku czego zostanie ona niedostarczona
adresatowi lub w przypadku niedostarczenia Zamawiajgcemu zwrotnego
potwierdzenia odbioru przesytki, Wykonawca zobowigzuje sie do przyjmowania
pisemnych reklamacji Zamawiajgcego, jak tez adresata.

Pisemng reklamacje z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi
Zamawiajacy, jak tez adresat mogg zgtosi¢ do Wykonawcy po uptywie 14 dni od
nadania przesyiki rejestrowanej, nie pozniej jednak niz 12 miesiecy w obrocie
krajowym i 6 miesiecy w obrocie zagranicznym od ich nadania.

W przypadku skarg sktadanych przez klientéw i komorki organizacyjne Urzedu na
nieprawidtowy sposéb doreczen (wydtuzenie terminu, nieprawidtowo uzupetniony
dokument awiza, zwrotnego potwierdzenia odbioru lub inne) Wykonawca na
wniosek Zamawiajgcego zobowigzany jest do udzielenia wyczerpujgcych
wyjasnien dot. okoliczno$ci sprawy, w terminie nie dtuzszym niz 30 dni od daty
zgtoszenia skargi.

Zamawiajgcy ma prawo zleci¢ ustuge innemu operatorowi a kosztami obcigzyc¢
Wykonawce, jezeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiajgcego przesytek
w wyznaczonym dniu i czasie.
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Zatacznik nr 5

) ISTOTNE POSTANOWIENIA, ]
KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

Przedmiotem umowy jest sSwiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy w Katowicach.

Zakres ustugi obejmuje przyjmowanie, sortowanie, przemieszczanie i doreczanie
przesytek z korespondencjg, paczek pocztowych, zwrotu przesytek niedoreczonych,
potwierdzen odbioru oraz ustuge przewozu korespondencji i dokumentow nadawczych
z siedziby Zamawiajgcego do siedziby Wykonawcy w rozumieniu ustawy Prawo
Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz. U. z 2016 r. poz. 1113 z pdzn. zm.).

Przedmiot zamdwienia nie obejmuje przesytek wymagajgcych urzedowego
potwierdzenia ich nadania w rozumieniu art. 17 ustawy Prawo pocztowe z dnia 23
listopada 2012 r. (Dz. U. z 2016 r. poz. 1113 z pézn. zm.).

1. Termin realizacji: od dnia 01.01.2017 r. do 31.12.2017 r. z zastrzezeniem, iz
umowe uznaje sie za wykonang rowniez w przypadku wykorzystania kwoty
stanowigcej wynagrodzenie Wykonawcy, zgodnie ze ztozong ofertg (cena
ofertowa).

2. Wykonawca zobowigzuje sie do swiadczenia ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym na potrzeby Powiatowego Urzedu pracy w Katowicach,
w zakresie przyjmowania, sortowania, przemieszczania i doreczania przesytek
z korespondencjg, paczek pocztowych, a takze zwrotu przesytek niedoreczonych,
potwierdzeh odbioru i dokumentéw nadawczych z siedziby Zamawiajgcego do
siedziby Wykonawcy w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016 r. poz.
1113 z pézn. zm.).

3. Przez przesylki pocztowe bedgce przedmiotem umowy rozumie sie przesyiki
listowe o wadze do 1000 g (gabaryt Ai B):

1) zwykie — przesyiki nierejestrowane nie bedgce przesytkami najszybszej
kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym,

2) zwykte priorytetowe — przesytki nierejestrowane najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i zagranicznym,

3) polecone — przesyiki rejestrowane nie bedace przesyltkami najszybszej
kategorii w obrocie krajowym,

4) polecone priorytetowe — przesyiki rejestrowane najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i zagranicznym,

5) polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytki nie bedgce
przesytkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania
I doreczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym,

6) polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesyiki
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za
pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym.

7) Przez paczki pocztowe rozumie sie paczki ekonomiczne ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru (ZPO) - paczki rejestrowane przyjete za
potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem w obrocie krajowym
lub paczki priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — paczki
rejestrowane najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i
doreczone za pokwitowaniem w obrocie krajowym.
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Przesytki nadawane przez Zamawiajgcego dostarczane bedg do kazdego miejsca
w kraju i do kazdego miejsca za granicami kraju na podany adres.

Przesylki pocztowe zawierajgce pisma i decyzje administracyjne, ktore
Zamawiajgcy jako organ administracji publicznej dorecza adresatom w toku
prowadzonego przez niego postepowania administracyjnego, Wykonawca
zobowigzany jest doreczac¢ adresatom zgodnie z trybem i sposobem okreslonym
w Kodeksie postepowania administracyjnego.

Wykonawca, w celu umozliwienia odbioru awizowanej przesyiki, powinien posiadac
na terenie kraju odpowiednig liczbe placéwek awizacyjnych, Placowki winny by¢
czynne we wszystkie dni robocze od poniedziatku do pigtku, za wyjgtkiem dni
ustawowo wolnych od pracy.

Wykonawca powinien posiada¢ na terenie Miasta Katowice co najmniej 21
placéwek tj. co najmniej jedng placéwke na jedng dzielnice Miasta wyjgtek stanowi
dzielnica Zarzecze — mozliwy odbiéor na Podlesiu) awizacyjnych w celu
umozliwienia odbioru awizowanej przesyiki. Placowki winny by¢ czynne we
wszystkie dni robocze od poniedziatku do pigtku, za wyjgtkiem dni ustawowo
wolnych od pracy.

Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego, pisemnego informowana
Zamawiajgcego o kazdej zmianie wykazu placowek awizacyjnych, o ktérych mowa
w pkt 9 niniejszego zatgcznika.

Placowki awizacyjne, w ktorych adresat bedzie odbierat awizowane przesyiki
powinny by¢ oznakowane w sposob widoczny, na zewnatrz i wewnatrz, nazwg lub
logo Wykonawcy jednoznacznie wskazujgcymi, ze jest jednostkg Wykonawcy
Swiadczgcg ustugi pocztowe. W przypadku gdy placowka lub punkt awizacyjny
znajduje sie w lokalu, w ktorym prowadzona jest inna dziatalnos¢ gospodarcza
Zamawiajgcy wymaga, aby punkt awizacyjny posiadat wyodrebnione stanowisko
obstugi klientbw w zakresie ustug pocztowych, oznakowane w widoczny sposob
nazwg lub logo Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzany jest doreczaC przesytki listowe krajowe przyjete do
przemieszczenia i doreczenia w dniu nastepnym, jednak nie pozniej nizw ... dniu
po nadaniu w przypadku przesyiki listowej najszybszej kategorii. W przypadku
przesytki nie bedacej przesytkg najszybszej kategorii réwniez dnia nastepnego,
jednak nie pozniej niz w ... dniu po nadaniu.

Przesytki pocztowe bedg nadawane przez Wykonawce w dniu ich odbioru
z siedziby Zamawiajgcego. W przypadku zastrzezeh dotyczgcych konkretnych
przesytek, polegajagcych na niezgodnosci pomiedzy danymi adresata
umieszczonymi w ksigzce nadawczej oraz danymi umieszczonymi na przesytce,
Wykonawca wyjasnia je z Zamawiajgcym telefonicznie. Przy braku mozliwosci
wyjasnienia ww. zastrzezeh w dniu odbioru, nadanie konkretnych przesyiek,
co do ktérych wystgpity ww. zastrzezenia nastgpi w kolejnym dniu roboczym.
Pozostate przesytki pocztowe bedg nadawane przez Wykonawce w dniu ich
odbioru z siedziby Zamawiajgcego.

Miejscem odbioru przez Wykonawce od Zamawiajgcego przesytek do nadania oraz
stosownej dokumentacji potwierdzajgcej ich ilos¢ i rodzaj, jest siedziba
Zamawiajgcego, tj. Powiatowy Urzad Pracy w Katowicach, 40-852 Katowice,
ul. Pawta Pospiecha 14.

Przesytki przeznaczone do nadania odbierane bedg z siedziby Zamawiajgcego
w dni robocze od poniedziatku do pigtku miedzy godzing 09:00 a godz. 10:00.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ nadania przesytek dodatkowo godzine
przed zakonczeniem pracy Zamawiajgcego tj. do godz. 14:30 w tym samym dniu,
w ktorym Zamawiajgcy zgtosi Wykonawcy takg koniecznos¢ drogg telefoniczna.
Odbidr przesytek przeznaczonych do nadania dokonywac¢ bedzie upowazniony
przedstawiciel Wykonawcy, po okazaniu stosownego upowaznienia.
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Przedstawiciel Wykonawcy odbierajacy przesytki z siedziby Zamawiajgcego
kwituje odbior przekazanych przesytek do przewozu w zestawieniu przygotowanym
przez Zamawiajgcego, a po dostarczeniu przesytek do placowki Wykonawcy
potwierdza ich nadanie:

1) w przypadku przesytek rejestrowanych — w ksigzce nadawczej,

2) w przypadku przesytek nierejestrowanych — w zestawieniu ilosciowym.

Zwrot potwierdzonych ksigzek nadawczych oraz potwierdzone zestawienie
ilosciowe Wykonawca zobowigzany jest zwroci¢ Zamawiajgcemu najpozniej
nastepnego dnia.

Odpowiedzialnosc¢ za przesytki przechodzi na Wykonawce z chwilg ich przekazania
upowaznianemu przez niego przedstawicielowi.

Zamawiajgcy nadaje przesytki w stanie umozliwiajgcym Wykonawcy ich doreczenie
do miejsca przeznaczenia, poprzez umieszczenie na przesytce listowej lub paczce
nazwy odbiorcy wraz z jego adresem, jednoczesnie okreslajgc rodzaj przesytki oraz
petng nazwe i adres Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zobowigzany jest do umieszczania na stronie adresowej przesyiek,
W miejscu przeznaczonym na znak optaty pocztowej, oznaczenia potwierdzajgcego
whniesienie optaty za ustuge w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci
wskazanej przez Wykonawce.

Zamawiajgcy bedzie korzystat ze swojego opakowania dla przesytek i paczek.
Zamawiajacy bedzie korzystat z wkasnych wzorow drukéw ,potwierdzenia odbioru”
i ,ksigzki nadawczej”.

Wykonawca bedzie dostarcza¢ do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez
adresata potwierdzenia odbioru przesytki niezwlocznie po doreczeniu
korespondencji, nie pozniej jednak, niz w ciggu 7 dni roboczych od dnia
doreczenia. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy
pozostawia zawiadomienie o probie doreczenia przesytki  (awizo),
ze wskazaniem, gdzie i w jakim terminie adresat moze odebra¢ przesytke z
uwzglednieniem warunkéw i termindw do odbioru przesytki okreslonych w
powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa w tym zakresie. Jezeli adresat nie
zgtosi sie po odbidr przesytki w wyznaczonym terminie, Wykonawca sporzgdza
powtdrne zawiadomienie. Po uptywie terminu odbioru lub wyczerpaniu mozliwosci
doreczenia przesyiki, przesytka niezwtocznie zwracana jest Zamawiajgcemu wraz
z podaniem przyczyny nie doreczenia jej adresatowi. Nie dopuszcza sie
powtérnego awizowania wylacznie poprzez adnotacje na przesyice, bez
fizycznego dostarczenia awiza adresatowi.

W przypadku zadeklarowania do realizacji zaméwienia doreczycieli, ktérzy bedag
zatrudnieni na umowe o prace, Wykonawca zobowigzany jest w terminie do 15 dni
po zakonczeniu kazdego kwartalu do zlozenia oswiadczenia zawierajgcego
informacje o liczbie doreczycieli zatrudnionych na umowe o prace, w przeliczeniu
na petny wymiar czasu pracy wraz z przedtozeniem do wglgdu kopii umoéw o prace
doreczycieli zatrudnionych do realizacji przedmiotu zamowienia na terenie Miasta
Katowice.

Okreslone w kolumnie Nr 4 formularza cenowego (zatgcznik Nr 1 do umowy) ilosci
przesytek sg wielkosciami orientacyjnymi, przyjetymi dla celu poréwnania ofert i
wyboru najkorzystniejszej oferty. W zwigzku z powyzszym Wykonawcy, z ktérym
Zamawiajgcy podpisze umowe, nie przystuguje roszczenie o realizacje ustugi
w podanych wielko$ciach. Jednocze$nie Zamawiajgcy gwarantuje, iz minimalna
kwota, ktéra zostanie zaptacona z tytutu realizacji przedmiotu umowy wyniesie 70%
ceny ofertowej stanowigcej maksymalne wynagrodzenie wykonawcy zgodnie
z§ ....umowy.

Za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie,
zgodnie ze ztozong ofertg (zatgcznik Nr ... zapytania), w wysokosci: ............... zt
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brutto (StOWNI:. ... ), ktore moze ulec
zmniejszeniu w zaleznosci od faktycznie zrealizowanych przesyiek,
z zastrzezeniem, iz wynagrodzenie to wyniesie nie mniej niz 70% ceny podane]
w formularzu oferty.

Wynagrodzenie za ustugi pocztowe wyliczane bedzie wg cen wskazanych
w formularzu cenowym, stanowigcym zatgcznik Nr 1 do umowy.

Rozliczenia finansowe za wykonane ustugi bedg dokonywane ,z dotu”, w okresach
miesiecznych (od pierwszego do ostatniego dnia miesigca), za przesyiki faktycznie
nadane - na podstawie zestawien sporzgdzonych przez Zamawiajgcego.

Za wykonanie ustugi Wykonawca wystawi Zamawiajgcemu fakture VAT wraz ze
specyfikacja wykonanych ustug, w terminie do 7 dni po uptywie okresu
rozliczeniowego.

Oryginaty wystawionych faktur Wykonawca bedzie przesytat do Zamawiajgcego na
adres: Powiatowy Urzad Pracy w Katowicach, ul. Pawta Pospiecha 14, 40-852
Katowice.

Naleznosci z tytutu prawidtowo wystawionych faktur VAT Zamawiajgcy bedzie
regulowat w terminie do 14 dni od daty ich doreczenia Zamawiajgcemu, przelewem
na konto Wykonawcy wskazane na fakturze.

Datg zaptaty jest dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

Za nieterminowe regulowanie naleznosci Wykonawca bedzie nalicza¢ odsetki
w wysokosci ustawowej.

Jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastgpi zmiana w zakresie podatku VAT,
Zamawiajgcy zobowigzuje sie do uiszczania stawek wynagrodzenia
powiekszonych o podatek od towardw i ustug wedtug obowigzujgcej stawki.
Wykonawca zobowigzuje sie wykonywacC swoje obowigzki wynikajgce z umowy
zgodnie z jej postanowieniami oraz z najwyzszg starannoscig, z uwzglednieniem
profesjonalnego charakteru $wiadczonych przez siebie ustug (podwyzszona
starannosc¢) oraz obowigzujgcymi przepisami prawa i normami.

Zamawiajgcy ma prawo zleci¢ ustuge innemu operatorowi, a kosztami obcigzy¢
Wykonawce, jezeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiajgcego przesytek
w wyznaczonym dniu i czasie.

Wykonawca nie moze dokonac zastawienia lub przeniesienia jakichkolwiek praw
lub obowigzkdéw wynikajgcych z tej Umowy na osoby trzecie, dokonywac obcigzen
tych praw w jakiejkolwiek formie, w szczegdlnosci w formie cesji, przekazu,
sprzedazy, przelewu lub czynnosci wywotujgcej podobne skutki. Wykonawca nie
moze takze przenosi¢ korzysci wynikajgcej z umowy lub udziatu w niej na osoby
trzecie, w tym takze poprzez dokonywanie zastawu czy objecie umowg poreczenia
lub dokonanie czynnosci wywotujgcej podobne skutki. Wyzej wymienione
czynnosci dokonane pomimo zakazu, sg wzgledem Zamawiajgcego bezskuteczne.
Odpowiedzialnoscia Wykonawcy objete sg szkody poniesione przez
Zamawiajgcego spowodowane niewykonaniem albo nienalezytym, w tym
nieterminowym, wykonaniem zobowigzan wynikajgcych z umowy.

W przypadku skarg na nieprawidtowy sposéb doreczen (wydtuzenie terminu,
nieprawidtowo uzupetniony dokument awiza, zwrotnego potwierdzenia odbioru lub
inne), sktadanych przez klientéw i komérki organizacyjne Urzedu, Wykonawca na
wniosek Zamawiajgcego zobowigzany jest do udzielenia wyczerpujgcych
wyjasnien dot. okolicznosci sprawy w terminie nie dtuzszym niz 30 dni od daty
zgtoszenia skargi.

Pisemng reklamacje z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi
Zamawiajgcy, jak tez adresat przesytki, moze zgtosi¢ do Wykonawcy po uptywie 14
dni od nadania przesytki rejestrowanej, nie pozniej jednak niz 12 miesiecy
w obrocie krajowym i 6 miesiecy w obrocie zagranicznym od ich nadania.

Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia
wniesienia reklamaciji.
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Wykonawca zobowigzuje sie do przyjmowania reklamacji Zamawiajgcego, jak tez

adresata przesytki, w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi,

w szczegolnosci w przypadku zagubienia, ubytku, uszkodzenia przesytki, w wyniku

czego nie zostanie ona dostarczona adresatowi lub w przypadku niedostarczenia

Zamawiajgcemu zwrotnego potwierdzenia odbioru przesyiki. W przypadkach,

o ktorych mowa wyzej Wykonawca =zaptaci Zamawiajgcemu nalezne

odszkodowanie, zgodne z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo

pocztowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 1113 z pézn. zm.).

Po wyczerpaniu drogi postepowania reklamacyjnego Zamawiajgcemu przystuguje

prawo dochodzenia roszczen w postepowaniu sgdowym.

Zamawiajgcy obcigzy Wykonawce karg umownag:

1) w wysokosci 10% ceny oferty, gdy Wykonawca lub Zamawiajgcy odstgpi od
umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy,

2) w wysokosci 10% ceny oferty w przypadku wypowiedzenia umowy przez
Zamawiajgcego z przyczyn, za ktore odpowiedzialnos¢ ponosi Wykonawca,

3) w wysokosci 10 % kwartalnego wynagrodzenia przystugujgcego Wykonawcy
z tytutu realizacji umowy za kazdy przypadek niedostarczenia Zamawiajgcemu
oSwiadczenia oraz kopii umow, o ktorych mowa w § ......... umowy (pkt 23
istotnych postanowienn umowy), potwierdzajgcych zadeklarowang w ofercie
liczbe doreczycieli zatrudnionych na umowe o prace w przeliczeniu na peten
etat).

Zamawiajgcy moze obcigzy Wykonawce karg umowng w kwocie odpowiadajgce;j
nalezno$ci za doreczenie danej przesytki - za kazdy przypadek niedotrzymania
termindw doreczenia przesytek, o ktérych mowa w § ......... umowy (pkt 10
istotnych postanowien umowy).
Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy kare umowng w wysokosci 10% ceny oferty za
odstgpienie od umowy przez Wykonawce z przyczyn, za ktére ponosi
odpowiedzialno$¢ Zamawiajgcy.
W razie wystgpienia zwtoki w wykonaniu ustugi, Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo do wyznaczenia Wykonawcy dodatkowego terminu jej wykonania,
niezaleznie od mozliwosci naliczenia kar umownych i odszkodowania.
Strony wytaczone sg z odpowiedzialnosci za niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie umowy spowodowane dziataniami sity wyzszej rozumianej jako
wystgpienie zdarzenia nadzwyczajnego, zewnetrznego, niemozliwego do
przewidzenia i zapobiezenia, ktdrego nie dato sie unikng¢ nawet przy zachowaniu
najwyzszej starannosci a ktore uniemozliwia Wykonawcy wykonanie przedmiotu
umowy. W razie wystgpienia sity wyzszej Strony umowy zobowigzane sg dotozy¢
wszelkich staran w celu ograniczenia do minimum opdznienia w wykonywaniu
swoich zobowigzan umownych, powstatego na skutek dziatania sity wyzszej (pod
pojeciem sity wyzszej rozumie sie w szczegolnosci zdarzenia i okolicznosci takie
jak: kleska zywiotowa, dziatania wojenne, rebelie, terroryzm, rewolucja, powstanie,
inwazja, bunt, zamieszki, strajk spowodowany przez inne osoby - nie zwigzane
z realizacjg niniejszej umowy itp.).
W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy
nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od
powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca
moze zadaC wylgcznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci
przedmiotu umowy. Postanowienia o karach umownych nie majg w tym przypadku
zastosowania i Wykonawca nie moze zgda¢ odszkodowania.

Umowa moze by¢ wypowiedziana przez Zamawiajgcego przed uptywem terminu

wskazanego w pkt. 1 z zachowaniem jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia w
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50.

51.

52.
53.
54,

55.

56.

57.

przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy przez Wykonawce,

polegajgcego w szczegdlnosci na:

1) nieprzestrzeganiu termindw wskazanych w umowie,

2) powtarzajgcym sie niedostarczaniu przesytek wskutek ich zagubienia lub

zniszczenia,

3) niedostarczaniu dowoddw doreczenia,

4) braku awizowania przesytek,

5) braku prawidtowego oznaczenia placéwek zgodnie z zapisami umowy,

6) niewykonywaniu przez Wykonawce zamowienia zadeklarowang w ofercie
liczbg doreczycieli zatrudnionych na umowe o prace (w przeliczeniu na peten
etat),

7) braku Ilub nieztozeniu w terminie oswiadczen o liczbie doreczycieli
zatrudnionych na umowe o prace oraz kopii uméw zgodnie z wymogiem
zawartym w § .... umowy (pkt 23 istotnych postanowien umowy).

Zamawiajgcy moze wypowiedzie¢ umowe w trybie natychmiastowym w przypadku:

1) zaprzestania wykonywania umowy przez Wykonawce przez okres dtuzszy niz

4 dni,

2) razgcego naruszenia postanowien umowy.

Zamawiajgcy moze odstgpi¢c od umowy w terminie 30 dni od daty powziecia

informacji o podstawie do odstgpienia, w przypadku:

1) nieprzystgpienia przez Wykonawce do wykonywania umowy,

2) ogtoszenia upadtosci lub zaprzestania prowadzenia dziatalnosci przez
Wykonawce.

Wypowiedzenie lub odstgpienie od umowy musi mie¢ forme pisemna.

Wszelkie zmiany umowy muszg mie¢ forme pisemnag, pod rygorem niewaznosci.

W sprawach nieuregulowanych umowg majg zastosowanie przepisu Kodeksu

Cywilnego oraz aktéw prawnych regulujgcych dziatalno$¢ pocztowg wraz

z przepisami wykonawczymi oraz inne wtasciwe przepisy.

Ewentualne spory moggce wynika¢ na tle realizacji umowy strony poddajg pod

rozstrzygniecie Sgdu wtasciwego dla siedziby Zamawiajgcego.

Umowa jest jawna i podlega udostepnieniu na zasadach okreslonych w przepisach

o dostepie do informacji publicznej. Niemniej, Wykonawcy nie wolno, bez

uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego, ujawnic tresci Umowy ani jakiejkolwiek

specyfikacji, planu, rysunku, wzoru, Ilub informacji dostarczonej przez

Zamawiajgcego lub w zwigzku z takg Umowa, jakiejkolwiek osobie trzeciej.

Wykonawcy nie wolno, bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego,

wykorzystywacé jakichkolwiek dokumentéw lub informaciji, o ktérych mowa w pkt 56

w innych celach niz wykonanie Umowy.
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