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REGULAMIN
przyznawania $rodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarczej
§1
Podstawy prawne
Ustawa z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia
Ustawa z dnia 27 kwietnia 2006 r. o spétdzielniach socjalnych

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy
publicznej

Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r.
w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy oraz przyznawania srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej

Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 27 wrzesnia 2018 r.
w sprawie przyznawania srodkow na podjecie dziatalnosci na zasadach okreslonych dla
spoétdzielni socjalnych, utworzenie stanowiska pracy oraz na finansowanie kosztéw
wynagrodzenia skierowanej osoby w spétdzielni socjalnej

ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcéw

ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej i Punkcie Informacji dla Przedsiebiorcy

rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis

rozporzadzenie Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz.
UE L 295, str. 2831)

ustawa z dnia 5 lipca 2018 r. o zarzgdzie sukcesyjnym przedsiebiorstwem osoby fizycznej
i innych ufatwieniach zwigzanych z sukcesjg przedsiebiorstw

Kodeks cywilny
Kodeks postepowania cywilnego
Kodeks pracy
Kodeks rodzinny i opiekunczy
§2
Postanowienia ogdlne

Osobg uprawniong do ubiegania sie i otrzymania jednorazowych srodkow na podjecie
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dziatalnosci gospodarczej — zwanych dalej Srodkami, jest:

bezrobotny zarejestrowany w powiatowym urzedzie pracy, w przypadku realizacji
projektéw unijnych bezrobotny musi by¢ zarejestrowany w Powiatowym Urzedzie Pracy w
Katowicach, ktory spetnia ponizsze kryteria:

1) w okresie ostatnich 2 lat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo sktadania
fatszywych zeznan lub oswiadczen, przestepstwo przeciwko wiarygodnos$ci dokumentéw
lub przeciwko obrotowi gospodarczemu i interesom majatkowym w obrocie
cywilnoprawnym na podstawie ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny, za
przestepstwo skarbowe na podstawie ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r. — Kodeks karny
skarbowy lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2) w okresie ostatnich 12 miesiecy nie wykonywat dziatalnosci gospodarczej na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej i nie pozostawat w okresie zawieszenia wykonywania dziatalnosci
gospodarczej;

3) nie wykonuje za granicg dziatalnosci gospodarczej i nie pozostaje w okresie zawieszenia
wykonywania tej dziatalnosci gospodarczej;

4) nie skorzystat z bezzwrotnych srodkéw publicznych na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, zatozenie lub przystgpienie do spétdzielni socjalne;j;

5) nie skorzystat z umorzenia pozyczki, o ktérym mowa w art. 187 ustawy o rynku pracy i
stuzbach zatrudnienia;

6) w okresie ostatnich 12 miesiecy nie przerwat z wtasnej winy realizacji formy pomocy
okreslonej w ustawie;

7) nie ztozyt do innego starosty wniosku o dofinansowanie podjecia dziatalnosci
gospodarczej lub wniosku o $rodki na zatozenie lub przystgpienie do spétdzielni socjalne;j;

8) zamierza podjg¢ dziatalnos¢ gospodarczg oraz zarejestrowac i prowadzi¢ dziatalnos¢
gospodarczg na terenie miasta Katowice;

9) zobowigze sie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12
miesiecy oraz niezawieszania dziatalnosci gospodarczej tgcznie na okres dtuzszy niz 6
miesiecy;

10) nie podejmie zatrudnienia w rozumieniu ustawy o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia
w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

11) w wyznaczonym terminie ztozyt kompletny i prawidtowo wypetniony wniosek;

12) w przypadku cudzoziemcédw — Wnioskodawca posiada zezwolenie na pobyt staty lub
czasowy nha co najmniej 2 lata oraz czasowe miejsce zameldowania na co najmniej 2 lata.

absolwent centrum integracji spotecznej (CIS) i klubow integracji spotecznej (KIS),
o ktérym mowa w art. 2 pkt 1a i 1b ustawy o zatrudnieniu socjalnym, ktéry spetnia ponizsze
kryteria:

1) w okresie ostatnich 2 lat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo sktadania
fatszywych zeznan lub oswiadczen, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentow
lub przeciwko obrotowi gospodarczemu i interesom majgtkowym w obrocie
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cywilnoprawnym na podstawie ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny, za
przestepstwo skarbowe na podstawie ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r. — Kodeks karny
skarbowy lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2) w okresie ostatnich 12 miesiecy nie wykonywat dziatalnosci gospodarczej na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej i nie pozostawat w okresie zawieszenia wykonywania dziatalnosci
gospodarczej;

3) nie wykonuje za granicg dziatalnosci gospodarczej i nie pozostaje w okresie zawieszenia
wykonywania tej dziatalnosci gospodarczej;

4) nie skorzystat z bezzwrotnych srodkéw publicznych na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, zatozenie lub przystgpienie do spdétdzielni socjalne;j;

5) nie skorzystat z umorzenia pozyczki, o ktérym mowa w art. 187 ustawy o rynku pracy i
stuzbach zatrudnienia;

6) nie ztozyt do innego starosty wniosku o dofinansowanie podjecia dziatalnosci
gospodarczej lub wniosku o Srodki na zatozenie lub przystgpienie do spétdzielni socjalnej;

7) zamierza podjac dziatalnos¢ gospodarczg oraz zarejestrowac i prowadzi¢ dziatalnos¢
gospodarczg na terenie miasta Katowice;

8) zobowigze sie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12
miesiecy oraz niezawieszania dziatalnosci gospodarczej tacznie na okres dtuzszy niz 6
miesiecy;

9) nie podejmie zatrudnienia w rozumieniu ustawy o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia w
okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

10) w wyznaczonym terminie ztozyt kompletny i prawidtowo wypetniony wniosek;

11) w przypadku cudzoziemcédw — Wnioskodawca posiada zezwolenie na pobyt staty lub
czasowy na co najmniej 2 lata oraz czasowe miejsce zameldowania na co najmniej 2 lata.

poszukujacy pracy niezatrudniony i niewykonujacy innej pracy zarobkowej opiekun osoby
niepetnosprawnej, ktory spetnia ponizsze kryteria:

1) w okresie ostatnich 2 lat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo sktadania
fatszywych zeznan lub oswiadczen, przestepstwo przeciwko wiarygodnos$ci dokumentéw
lub przeciwko obrotowi gospodarczemu i interesom majgtkowym w obrocie
cywilnoprawnym na podstawie ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny, za
przestepstwo skarbowe na podstawie ustawy z dnia 10 wrzes$nia 1999 r. — Kodeks karny
skarbowy lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2) nie skorzystat z bezzwrotnych srodkéw publicznych na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, zatozenie lub przystgpienie do spoétdzielni socjalne;j;

3) nie skorzystat z umorzenia pozyczki, o ktdrym mowa w art. 187 ustawy o rynku pracy i
stuzbach zatrudnienia;

4) w okresie ostatnich 12 miesiecy nie przerwat z wtasnej winy realizacji formy pomocy
okreslonej w ustawie;



5) nie ztozyt do innego starosty wniosku o dofinansowanie podjecia dziatalnosci
gospodarczej lub wniosku o srodki na zatozenie lub przystapienie do spétdzielni socjalnej;

6) nie wykonuje dziatalnos$ci gospodarczej i nie pozostaje w okresie zawieszenia
wykonywania dziatalnosci gospodarczej

6) zamierza podjac dziatalnos¢ gospodarczg oraz zarejestrowac i prowadzi¢ dziatalnosc¢
gospodarczg na terenie miasta Katowice;

7) zobowiaze sie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12
miesiecy oraz niezawieszania dziatalnosci gospodarczej tgcznie na okres dtuzszy niz 6
miesiecy;

8) nie podejmie zatrudnienia w rozumieniu ustawy o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia w
okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

9) w wyznaczonym terminie ztozyt kompletny i prawidtowo wypetniony wniosek;

10) w przypadku cudzoziemcédw — Wnioskodawca posiada zezwolenie na pobyt staty lub
czasowy na co najmniej 2 lata oraz czasowe miejsce zameldowania na co najmniej 2 lata.

Zarejestrowanie dziatalnosci gospodarczej przed otrzymaniem srodkéw przez Wnioskodawce
powoduje utrate mozliwosci uzyskania dofinansowania

2.

3.

§3
ZASADY PRZYZNAWANIA SRODKOW NA PODIJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZE)
Maksymalna wysokosé srodkow, o ktére mozna wnioskowac, nie moze przekroczy¢

6-krotnej wysokosci przecietnego wynagrodzenia ogtoszonego przez Prezesa Gtdwnego
Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski”.

Jesli w czasie pomiedzy ztozeniem wniosku, a zawarciem umowy zostanie ogtoszona nowa,
nizsza kwota przecietnego wynagrodzenia, kwota przyznanych srodkéw zostanie
odpowiednio zmieniona.

Rodzaje przedsiewziec, na ktére PUP nie udziela Srodkow:

a) dziatalno$¢ wytwadrczg w rolnictwie w zakresie upraw rolnych oraz chowu i hodowli
zwierzat, ogrodnictwa, warzywnictwa, lesnictwa i rybactwa $rédlgdowego, a takze
wynajmowania przez rolnikdw pokoi, sprzedazy positkéw domowych i Swiadczenia
w gospodarstwach rolnych innych ustug zwigzanych z pobytem turystéw,

b) dziatalno$¢ sezonowgq (obowigzek prowadzenia dziatalnosci przez 12 miesiecy),

c) dziatalnos¢ w zakresie wynajmu: pomieszczen, urzgdzen, sprzetéw, pojazdow,
akcesoridw itp.

d) przejecie dziatalnosci gospodarczej od innego podmiotu — przez przejecie rozumie
sie sytuacje, w ktorej nastgpi nabycie jakichkolwiek srodkow trwatych i/lub
obrotowych od podmiotu, ktéry w lokalizacji wskazanej jako miejsce planowanej
dziatalnosci prowadzit uprzednio dziatalnos$¢ gospodarczg,

e) ustugi wrdzbiarskie i ezoteryczne,

f) ustugi w zakresie medycyny naturalnej swiadczone przez osoby nieposiadajgce
4



g)

h)

j)

k)

p)

y)

odpowiedniego przygotowania wynikajgcego z wyksztatcenia lub ukorczonych
szkolen i kurséw,

ustugi prowadzenia badan i diagnostyki w celu oceny stanu zdrowia przez osoby
nieposiadajgce wyksztatcenia medycznego,

dziatalnos$¢ prowadzong w formie spétek cywilnych, osobowych oraz kapitatowych;
dziatalnos$¢ w zakresie ruchomych placowek gastronomicznych;

prowadzenie biura kredytowego, pozyczkowego, punktu kasowego (optat) bez
wspotpracy z bankiem, SKOK, Pocztg Polskg lub innymi podmiotami Swiadczacymi
ustugi pocztowe;

prowadzenie ustug kurierskich bez wspdtpracy z podmiotem bedgcym
przewoznikiem realizujgcym przesytki pocztowe lub kurierskie;

prowadzenie lombardu i komisu;

prowadzenie salonu gier hazardowych, zrecznosciowych oraz na dziatalnos$¢ agenc;ji
towarzyskich, nocnych klubéw itp.;

prowadzenie dziatalnosci w zakresie przyjmowania zaktadéw gier losowych
i zaktadow wzajemnych w sieci internetowej;

handel srodkami odurzajgcymi, substancjami psychotropowymi oraz srodkami
zastepczymi w rozumieniu ustawy z dnia 29 lipca 2005r. o przeciwdziataniu
narkomanii oraz ustawy z dnia 14 marca 1985r. o Pafistwowej Inspekcji Sanitarnej,
w tym preparatami z tej grupy okreslanymi jako kolekcjonerskie;

handel, w tym handel internetowy, srodkami o ktérych mowa w ustawie z dnia 25
sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia, takimi jak suplementy diety
i Srodki spozywcze specjalnego przeznaczenia zywieniowego (w tym odzywki oraz
preparaty odchudzajace), poza sprzedazg prowadzong w stacjonarnych aptekach

i sklepach zielarskich przez osoby uprawnione;

handel, w tym handel internetowy, artykutami erotycznymi;
handel, w tym handel internetowy, napojami alkoholowymi;
hodowle i handel w tym handel internetowy zwierzetami zywymi;
produkcje wyrobéw alkoholowych;

produkcje wyrobdéw tytoniowych;

ustugi medyczne, ustugi opiekuna medycznego, ustugi w zakresie wybielania zebow
oraz ustugi prowadzenia badan i diagnostyki w celu oceny stanu zdrowia przez
osoby nie posiadajgce wyksztatcenia medycznego;

ustugi wykonywania zabiegdw z zakresu kosmetologii estetycznej (zabiegi

z wykorzystaniem wypetniaczy i zabiegi, w trakcie ktérych dochodzi do naruszenia
ciggtosci tkanek) przez osoby nie posiadajgce wyksztatcenia kosmetycznego albo
medycznego z zakresu medycyny estetycznej;

ustugi makijazu permanentnego, depilacji laserowej oraz ustugi wykonywania
i usuwania tatuazy przez osoby nie posiadajgce odpowiedniego
udokumentowanego przygotowania;

dziatalnos¢ polegajgcg na udostepnianiu mocy obliczeniowej serwera;
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2)

dziatalnos¢ polegajgcg na pozyskiwaniu kryptowalut;

aa) dziatalnos¢ komornika sgdowego;

bb) podjecie dziatalnosci tozsamej z dziatalnoscig podmiotu, ktérego Wnioskodawca

jest udziatowcem, cztonkiem, wspdlnikiem, fundatorem lub komplementariuszem;

cc) podjecie dziatalnosci w przypadku braku lokalu, w ktérym ma by¢ wykonywana

dziatalnosc¢.

4. Srodki przyznawane przez Powiatowy Urzad Pracy w Katowicach na podjecie dziatalnoéci
gospodarczej moga by¢ przeznaczone miedzy innymi na:

a)

b)
c)
d)
e)
f)
8)

h)

j)

zakup maszyn, sprzetu, urzagdzen, narzedzi, osprzetu zwigzanych z podejmowang
dziatalnoscig;

zakup oprogramowania komputerowego;

zakup laptopa, sprzetu komputerowego (w tym monitora, klawiatury, myszki itp.)
zakup tabletu

zakup mebli stanowigcych wyposazenie lokalu (z zastrzezeniem pkt 7 lit. s i lit. t);
zakup kiosku, pawilonu handlowego;

zakup srodka transportu wytgcznie do transportu oséb takséwkami; maksymalna
kwota przyznanych srodkdéw nie moze by¢ wyzsza niz 50% wartosci przyznanych
srodkoéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej;

zakup towaru, materiatow i surowcoéw bedacych przedmiotem dziatalnosci do
wysokosci 4500,00 zt;

zakup zwigzany z reklamg, w tym na wykonanie strony internetowej do wysokosci
9000,00 zt; w przypadku zakupu reklamy w postaci strony internetowej
Whnioskodawca zobowigzany jest do jej faktycznego posiadania najpdzniej w dniu
rozliczenia w przeciwnym razie wydatek za strone internetowg nie zostanie
zaakceptowany do rozliczenia dotacji. Strona internetowa musi funkcjonowac przez
caty okres trwania umowy oraz tak, aby potencjalni klienci mogli z niej korzystag¢,

koszty pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem
dziatalnosci gospodarczej,

5. W ramach dofinansowania mozna pokry¢ koszt wytgcznie jednego komputera
(stacjonarnego badz przenosnego) i tabletu (Dyrektor, biorgc pod uwage wyjasnienia
Whioskodawcy, w szczegélnych przypadkach moze podjgé inng decyzje).

6. Przyznajgc srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej Urzgd moze nie sfinansowac
wydatkow proponowanych przez Wnioskodawce, gdy bezposrednio
i jednoznacznie nie sg zwigzane z planowang dziatalnoscig gospodarczg lub moze
zmniejszy¢ wysokos¢ dofinansowania na dany zakup w stosunku do kwoty wnioskowanej,
tak aby ponoszone srodki publiczne zostaty wydatkowane w sposéb celowy i racjonalny.

7. Srodki przyznawane przez Powiatowy Urzad Pracy w Katowicach na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, nie mogg by¢ przeznaczone na:

a)

b)

zakup towaru, materiatow i surowcoéw w wysokosci wyzszej niz 4500,00 zt;

zakup samochodéw, motoréw, skuteréw, rowerdw, hulajnég i innych srodkow
transportu (z wytgczeniem transportu osdb takséwkami; maksymalna kwota
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c)
d)

t)

przyznanych srodkéw nie moze by¢ wyzsza niz 50% wartosci przyznanych srodkow
na podjecie dziatalnosci gospodarczej)

zakup zwigzany z reklamg w wysokosci wyzszej niz 9000,00 zt;
zakup kasy fiskalnej, drukarki fiskalnej, kasotaksometru; terminala ptatniczego;

zakup telefonu komdrkowego, z wytgczeniem dziatalnosci gospodarczej, ktorej
charakter wymaga testowania oprogramowania stworzonego w ramach
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej na telefonie komérkowym:;

zakup zegarkow inteligentnych tzw. smartwatch

zakup akgji, obligacji, udziatéw w spotce

wydatki inwestycyjne zwigzane z kosztami budowy

nabycie nieruchomosci

opfaty administracyjne, skarbowe, sktadki ZUS, podatki, koncesje, licencje
wyptaty wynagrodzen

jakiekolwiek remonty,

koszty podtgczenia wszelkich medidw (np. linii telefonicznych, Internetu, przytaczy
kanalizacyjnych, energetycznych, gazowych) oraz koszty abonamentéw;

wptaty kaucji, optat czynszowych oraz innych optat dotyczgcych lokalu
i administracyjnych zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej;

zakup ziemi i nieruchomosci;

zakup rzeczy od wspétmatzonka, bgdz krewnych | stopnia wtasnych
i wspotmatzonka;

zakup odziezy i butéw, w tym odziezy roboczej,
koszty szkolen;

zakup mebli innych niz biurko, kontenerek biurowy, regat biurowy, krzesto lub fotel
biurowy do lokalu mieszkalnego z wytgczeniem lokali, ktére w catosci sg
przeznaczone na prowadzenie stacjonarnej dziatalnos$ci gospodarczej;

zakup mebli innych niz biurko, kontenerek biurowy, regat biurowy, krzesto lub fotel
biurowy do domu mieszkalnego z wytgczeniem pomieszczen uzytkowych z wejsciem
odrebnym od czes$ci mieszkalnej, przeznaczonych wytgcznie do celéw prowadzenia
stacjonarnej dziatalnosci gospodarczej;

zakup ekspresu do kawy, z wytgczeniem dziatalnosci gastronomicznej;

zakup sprzetu RTV i AGD, jesli dziatalnos¢ bedzie wykonywana w lokalu
mieszkalnym lub w domu mieszkalnym;

wykonanie statej zabudowy meblowej;

zakup klimatyzatoréw oraz wykonanie instalacji klimatyzacyjnej w lokalach
mieszkalnych i domach mieszkalnych;

wykonanie instalacji klimatyzacyjnej

pokrycia kosztow transportu, przesytki, pakowania, dostawy i transakcji
zakupionych rzeczy;



10.

11.

12.

Powyzsza lista wytgczen z dotacji nie jest zamknieta. W ramach poszczegdlnych wnioskow,
Urzad moze wytaczy¢ z dotacji takze inne wnioskowane wydatki niemieszczace sie
W powyzszym zestawieniu wytgczen przedmiotowych.

W przypadku dziatalnosci mobilnej Wnioskodawca wskazuje we wniosku miejsce
zarejestrowania dziatalnosci gospodarczej. Rejestracja w CEiDG dziatalnosci gospodarczej
nastepuje zgodnie ze ztozonym wnioskiem o dofinansowanie.

Warunkiem rozpatrzenia wniosku o przyznanie srodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej jest uczestnictwo Wnioskodawcy w indywidualnym spotkaniu z doradca
zawodowym w terminie wyznaczonym przez Urzad po ztozeniu wniosku.

Warunkiem ztozenia wniosku o dofinansowanie jest uczestnictwo w warsztatach
»Przygotuj poprawny wniosek” przed ztozeniem wniosku.

Whnioskodawca zobowigzany jest do uczestnictwa w szkoleniu z zakresu ABC
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej lub warsztatach ,,Sprawdz swoje kompetencje”,
przed podpisaniem umowy o dofinansowanie.

84
TRYB SKLADANIA | ROZPATRYWANIA WNIOSKOW

Whioskodawca zamierzajgcy podjagé dziatalnos¢ gospodarczg sktada w Urzedzie wniosek
w sprawie jednorazowego dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej na druku
Urzedu z odpowiednimi zatgcznikami wymienionymi we wniosku o dofinansowanie,
wystawionymi w jezyku polskim. Jezeli w opinii Komisji wniosek nie jest czytelny - nie
bedzie on rozpatrywany. Niedopuszczalne jest jakiekolwiek modyfikowanie i usuwanie
elementéw wniosku — dopuszcza sie wytgcznie dodawanie stron, dodawanie wierszy
wynikajgce z objetosci tresci. Dokumenty wystawione w jezyku obcym nie bedg brane pod
uwage przy rozpatrywaniu wniosku.

Miejsca wskazane we wniosku i zatgcznikach muszg byé podpisane przez Wnioskodawce.

Do wniosku nalezy dotaczy¢ dokumenty potwierdzajgce posiadane uprawnienia zawodowe
do wykonywania planowanej dziatalnosci. Wymagane jest posiadanie uprawnien
zawodowych przez Wnioskodawce lub wykazanie, iz Wnioskodawca bedzie wspétpracowaé
na podstawie umowy z osobg/osobami posiadajgcymi niezbedne uprawnienia zawodowe.

Do wniosku nalezy dotaczy¢ wytgcznie dokumenty w formie kserokopii, oryginaty nalezy
zachowad, gdyz wniosek wraz z zatgczonymi dokumentami pozostaje w zasobach Urzedu
w takiej formie, w jakiej zostat ztozony. Zainteresowanym nie sporzadza sie kserokopii
ztozonego wniosku.

Wszystkie informacje i dokumenty /certyfikaty, Swiadectwa, faktury, umowy itp./ powinny
by¢ przedstawione w jezyku polskim. Koszty zwigzane z ustugg ttumaczenia przysiegtego
ponosi Wnioskodawca.

Whiosek wraz z wymaganymi dokumentami nalezy sktadac osobiscie, drogg pocztowa
(decyduje data wptywu wniosku do Urzedu) lub elektronicznie, w terminach ogtaszanych
na stronie internetowej Urzedu. W przypadku zatozenia indywidualnego konta w systemie
teleinformatycznym, o ktérym mowa w art. 26 ust. 1 pkt 2 ustawy o rynku pracy i stuzbach
zatrudnienia, wnioski wnosi sie za posrednictwem indywidualnego konta. Jezeli nie ma
mozliwosci wniesienia wniosku za posrednictwem indywidualnego konta, sktada sie go w
Urzedzie.

Whioski i dokumenty sktadane poza wyznaczonymi terminami nie beda podlegaty
8



10.

11.
12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

rozpatrzeniu.

Do wniosku konieczne jest dotgczenie kserokopii dokumentu na okolicznosé posiadania
tytutu prawnego do lokalu, w ktédrym ma by¢ prowadzona dziatalnos$¢ gospodarcza (np. nr
ksiegi wieczystej, akt wtasnosci, umowa najmu, umowa uzyczenia, umowa przedwstepna,
zgoda na prowadzenie dziatalnosci w przypadku lokalu komunalnego, zgoda wtasciciela/i
na prowadzenie dziatalnosci w przypadku najmu lokalu mieszkalnego lub umowa najmu
lokalu mieszkalnego zawierajgca stosowne zapisy dotyczgce uzytkowania nieruchomosci
w celu prowadzenia dziatalnosci, inne dokumenty gwarantujgce mozliwos¢ wykorzystania
lokalu do planowanej przez Wnioskodawce dziatalnosci). W przypadku wspdtwtasnosci
lokalu wymagana jest pisemna zgoda pozostatych wspdétwtascicieli na prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej w tym lokalu.

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku, Wnioskodawca bedzie zobowigzany do
okazania oryginatu dokumentu potwierdzajgcego tytut prawny do lokalu, w ktérym ma by¢
prowadzona dziatalnos¢ gospodarcza (np. akt wtasnosci, umowa najmu, umowa uzyczenia,
zgoda na prowadzenie dziatalnosci w przypadku lokalu komunalnego, inne dokumenty
gwarantujgce mozliwosé wykorzystania lokalu do planowanej przez Wnioskodawce
dziatalnosci) w terminie wskazanym w pismie po komisji. Niedostarczenie oryginatu
dokumentu potwierdzajgcego tytut prawny do lokalu w ww. terminie bedzie skutkowato
odmowag podpisania umowy o dofinansowanie.

Umowy powinny by¢ zawarte na okres nie krétszy niz 12 miesiecy od dnia rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej. Wszystkie dokumenty nalezy zatgczy¢ do wniosku w
kserokopii/oryginat do wgladu. Brak wskazania adresu statego miejsca wykonywania
dziatalnosci gospodarczej skutkowac bedzie negatywnym rozpatrzeniem wniosku.

Fakt ztozenia wniosku nie gwarantuje przyznania srodkéw.

Whnioskodawca, ktory ztozyt wniosek ma obowigzek zgtaszania sie na wyznaczone przez
Urzad terminy do czasu zawarcia umowy.

Whioski o dofinansowanie (przyznanie srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej)
opiniuje komisja. Komisja jest organem opiniodawczym Dyrektora Powiatowego Urzedu
Pracy w Katowicach.

Komisje powotuje zarzadzeniem Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy. W sktad komisji
wchodzg przedstawiciele Powiatowego Urzedu Pracy w Katowicach.

Whioski niekompletne i nieprawidtowo sporzgdzone nie bedg przez Urzad uwzglednione,
zgodnie z § 7 ust. 1 pkt 1 lub ust. 2 pkt 1 lub ust. 3 Rozporzadzenia.

Przy rozpatrywaniu wnioskow o dofinansowanie stosowane sg kryteria wg karty oceny
formalnej i merytorycznej. Wnioski zawierajgce braki formalne podlegajg uzupetnieniu.
Whnioskodawca jest zobowigzany do uzupetnienia brakéw formalnych w terminie

7 dni od dnia doreczenia informacji o brakach. Nieuzupetnienie brakéw formalnych we
wskazanym powyzej terminie spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia. Ocena
merytoryczna jest dokonywana pod warunkiem pozytywnej oceny formalnej wniosku.

Nie uzyskanie punktéw w kryteriach kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie zawodowe do
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej powoduje odstgpienie od dalszego rozpatrywania
whniosku.

O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku Urzad, powiadamia Wnioskodawce
w formie pisemnej w terminie 30 dni od dnia ztozenia wniosku o dofinansowanie wraz
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19.

20.

z kompletem niezbednych do jego rozpatrzenia dokumentow.

Urzad zastrzega sobie prawo do korzystania w sprawie merytorycznej oceny wnioskéw
z opinii zewnetrznych ekspertéw oraz do przeprowadzania rozméw kwalifikacyjnych
z Wnioskodawcami.

W przypadku nieprzyznania srodkow nie przewiduje sie procedury odwotfawcze;j.
§5
Podstawowe postanowienia umowy oraz realizacja umowy

Warunkiem ubiegania sie przez Wnioskodawce o przyznanie srodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej, jest wskazanie formy zabezpieczenia zwrotu otrzymanych
Srodkow.

Zabezpieczenie mogg stanowi¢ formy wskazane w rozporzadzeniuw § 1 pkt 4i 5
niniejszego Regulaminu, w szczegdlnosci: poreczenie, weksel in blanco, weksel z
poreczeniem wekslowym (aval), gwarancja bankowa, zastaw rejestrowy na prawach lub
rzeczach, blokada srodkéw zgromadzonych na rachunku ptatniczym, akt notarialny

o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika. Zabezpieczenie moze zosta¢ ustanowione w jednej
lub w kilku formach. Przy zabezpieczeniu w formie weksla in blanco albo aktu notarialnego
o poddaniu sie egzekucji jest konieczne ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia.

Poreczenie jako zabezpieczenie winno by¢ dokonane przez dwie osoby fizyczne, z ktérych
kazda osigga state miesieczne dochody brutto w wysokosci przewyzszajgcej o co najmniej
500,00 zt minimalne wynagrodzenie za prace, po odjeciu zobowigzan.

W przypadku weksla z poreczeniem wekslowym (aval) wymagany jest jeden poreczyciel
ktéry osigga state miesieczne dochody brutto w wysokosci przewyzszajgcej o co najmniej
1000,00 zt minimalne wynagrodzenie za prace, po odjeciu zobowigzan.

Poreczycielem nie moze by¢:

1) wspdétmatzonek Wnioskodawcy pozostajgcy z nim we wspdlnosci majatkowe;j
matzenskiej;

2) wspoétmatzonek poreczyciela pozostajacy z nim we wspolnosci majgtkowej matzenskiej;

3) osoba bedaca dtuznikiem Urzedu oraz jej wspotmatzonek pozostajgcy z nig we
wspolnosci majgtkowej matzenskiej;

4) osoba, ktéra jest poreczycielem innej umowy o przyznaniu Srodkéw na podjecie
dziatalnosci lub umowy o przyznaniu refundacji kosztéw wyposazenia stanowiska pracy;

5) osoba zatrudniona przez drugiego poreczyciela;
6) osoba powyzej 70 roku zycia;
7) osoba, ktdra zamieszkuje poza granicami Polski;

8) osoba, ktdra uzyskuje dochdd z tytutu zatrudnienia, prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, emerytury, renty lub gospodarstwa rolnego poza granicami Polski;

9) osoba, ktdrej zatrudnienie lub okres pobierania Swiadczenia rentowego konczy sie przed
uptywem 18 miesiecy od dnia ztozenia wniosku o dofinansowanie;

10) osoba, ktéra uzyskuje przychdod z umow najmu.

W przypadku poreczyciela prowadzgcego dziatalnos¢ gospodarczg wymagany minimalny
okres prowadzenia dziatalnosci przed dniem ztozenia wniosku przez Wnioskodawce nie
10



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

moze by¢ krdtszy niz 6 miesiecy, a dochody z tej dziatalnosci winny spetnia¢ wysokos$é
okreslong w pkt 3i 4.

Umowe o dofinasowanie Wnioskodawca podpisuje osobiscie w siedzibie Urzedu w
obecnosci pracownika Urzedu.

Warunkiem zawarcia umowy o dofinansowanie jest oswiadczenie o zgodzie wspdtmatzonka
Whioskodawcy pozostajgcego z nim we wspdlnosci majgtkowej matzenskiej, podpisane

w dniu zawarcia umowy o dofinansowanie osobiscie w siedzibie Urzedu w obecnosci
pracownika Urzedu albo notarialnie, z zastrzezeniem pkt 16.

Poreczyciele, o ktérych mowa w pkt 5, w dniu zawarcia umowy o dofinansowanie
zobowigzani sg do podpisania umowy poreczenia i oswiadczenia zgodnego z § 10, ust. 3
rozporzadzenia o ktérym mowa w § 1 pkt 4 i 5 niniejszego Regulaminu, osobiscie w
siedzibie Urzedu w obecnosci pracownika Urzedu albo notarialnie, z zastrzezeniem pkt 16.

Warunkiem zawarcia umowy o dofinansowanie i umowy poreczenia jest o$wiadczenie

0 zgodzie wspotmatzonka poreczyciela pozostajgcego z nim we wspdlnosci majgtkowej
matzenskiej podpisane w dniu zawarcia umowy o dofinansowanie osobiscie w siedzibie
Urzedu w obecnosci pracownika Urzedu albo notarialnie, z zastrzezeniem pkt 16.

W przypadku weksla z poreczeniem wekslowym (aval) w dniu podpisania umowy,
Whnioskodawca podpisuje weksel wtasny bez protestu wraz z deklaracjg wekslowg

a poreczyciel, o ktdrym mowa w pkt 5 podpisuje poreczenie wekslowe, o$wiadczenie
poreczyciela weksla z poreczeniem wekslowym i oswiadczenie zgodne z § 10, ust.3
rozporzadzenia o ktérym mowa w § 1 pkt 4 i 5 niniejszego Regulaminu, osobiscie

w siedzibie Urzedu w obecnosci pracownika Urzedu. Obowigzujg druki Urzedu.

Warunkiem zawarcia umowy o dofinansowanie i poreczenia wekslowego jest oswiadczenie
o zgodzie wspétmatzonka poreczyciela pozostajgcego z nim we wspdlnosci majatkowej
matzenskiej podpisane w dniu zawarcia umowy o dofinansowanie, osobiscie w siedzibie
Urzedu w obecnosci pracownika Urzedu albo notarialnie, z zastrzezeniem pkt 16.

W przypadku zabezpieczenia w formie blokady srodkéw na rachunku ptatniczym wysokos¢
srodkéw na tym rachunku musi wynosi¢ co najmniej wysokos$ci wnioskowanej kwoty
tacznie z odsetkami ustawowymi wyliczonym na dzien przyznania dofinansowania,

z mozliwoscig blokady tych srodkéw na okres 18 miesiecy.

Urzad nie ponosi zadnych kosztéw zwigzanych z ustanowieniem zabezpieczenia zwrotu
dofinansowania (bez wzgledu na jego forme), w tym z notarialnym poswiadczeniem
podpisu oraz usunieciem tego zabezpieczenia po zakonczeniu umowy o dofinansowanie.

W przypadku zawierania umowy przez osobe pozostajgcg w zwigzku matzerskim

z ustawowym ustrojem wspdlnoty majatkowej matzenskiej konieczne jest wyrazenie zgody
przez wspotmatzonka poprzez osobistg obecnos¢ przy czynnosci zawierania umowy

i ztozenie podpisu lub przez ztozenie zgody w formie pisemnego oswiadczenia podpisem
notarialnie poswiadczonym.

Umowa o dofinansowanie (przyznanie srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej)
zawiera w szczegdlnosci zobowigzanie Wnioskodawcy do:

a) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy wskazanego
w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG) oraz
niezawieszania jej wykonywania tgcznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy,
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b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

i)

j)

wydatkowania otrzymanych srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej zgodnie
z celem, na jaki zostaty przyznane

zfozenia rozliczenia zawierajgcego zestawienie kwot wydatkowanych zgodnie
z przeznaczeniem w terminie nieprzekraczajgcym dwdch miesiecy od dnia podjecia
dziatalnosci gospodarczej

zwrotu w terminie nieprzekraczajgcym dwdch miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci
gospodarczej sSrodkéw otrzymanych a nie wydatkowanych zgodnie z przeznaczeniem

zwrotu otrzymanych $rodkéw wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia
otrzymania srodkéw, w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania jezeli
Whioskodawca wykonywat dziatalno$é gospodarczg przez okres krétszy niz 12 miesiecy
(do okresu wykonywania dziatalnosci gospodarczej nie wlicza sie okresu zawieszenia
dziatalnosci gospodarczej oraz okresu przekraczajgcego tacznie 90 dni przerwy w
prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej z powodu choroby lub korzystania ze
Swiadczenia rehabilitacyjnego, natomiast do okresu wykonywania dziatalnosci
gospodarczej wlicza sie okres prowadzenia przedsiebiorstwa przez osoby, o ktérych
mowa w art. 14 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o zarzadzie sukcesyjnym
przedsiebiorstwem osoby fizycznej i innych utatwieniach zwigzanych z sukcesjg
przedsiebiorstw (Dz.U. z 2021 r. poz. 170), zarzadce sukcesyjnego lub wtasciciela
przedsiebiorstwa w spadku, o ktérym mowa w art. 3 pkt 1 lub 2 tej ustawy)

zwrotu otrzymanych $rodkéw wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia
otrzymania srodkéw, w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania jezeli
Whioskodawca nie rozliczy otrzymanych srodkéw w terminie

zwrotu otrzymanych Srodkéw wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia
otrzymania srodkéw, w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania jezeli
Whioskodawca zwiesit wykonywanie dziatalnosci gospodarczej tacznie na okres dtuzszy
niz 6 miesiecy

zwrotu otrzymanych Srodkéw wraz z odsetkami ustawowymi naliczconymi od dnia
otrzymania srodkdéw, w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania jezeli
Whioskodawca podejmie zatrudnienie w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej wskazanej w umowie

w przypadku wykorzystania sSrodkéw niezgodnie z przeznaczeniem, pobrania srodkow
nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci osoba, ktdra otrzymata dofinansowanie
podjecia dziatalnosci gospodarczej, jest obowigzana do zwrotu tej czesci Srodkdw, ktéra
zostata wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub w
nadmiernej wysokosci, wraz z odsetkami ustawowymi, naliczonymi od dnia otrzymania
srodkéw do dnia dokonania zwrotu

osoba, ktora otrzymata dofinansowanie podjecia dziatalnos$ci gospodarczej polegajacej
na prowadzeniu ztobka lub klubu dzieciecego z miejscami integracyjnymi, polegajacej na
Swiadczeniu ustug dziennego opiekuna dla co najmniej jednego dziecka
niepetnosprawnego lub polegajgcej na Swiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci
niepetnosprawnych, w tym ustug mobilnych, dokonuje zwrotu otrzymanych srodkéw
proporcjonalnie do okresu, jaki pozostat do uptywu 12 miesiecy wykonywania
dziatalnosci gospodarczej, bez odsetek, jezeli dziatalnos¢ gospodarcza byta wykonywana
przez okres krétszy niz 12 miesiecy. W przypadku naruszenia innych warunkéw umowy
pkt e, f, g h, i) stosuje sie odpowiednio.
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18.

19.

20

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

k) do poszukujgcego pracy, o ktorym mowa w art. 147 ust. 1 pkt 3 ustawy o rynku pracy i
stuzbach zatrudnienia, ktéry otrzymat dofinansowanie podjecia dziatalnosci
gospodarczej pkt j) stosuje sie odpowiednio.

Zawieszenie wykonywania dziatalnosci gospodarczej tacznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy
przez osobe, o ktorej mowa w pkt j) i k), wywotuje takie same skutki prawne, jak
zaprzestanie wykonywania dziatalnosci gospodarcze;.

W przypadku $mierci osoby wykonujacej dziatalnos¢ gospodarczg przed uptywem 12
miesiecy jej prowadzenia i nieprowadzenia przedsiebiorstwa przez osoby, o ktdorych mowa
w art. 14 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o zarzadzie sukcesyjnym przedsiebiorstwem osoby
fizycznej i innych utatwieniach zwigzanych z sukcesjg przedsiebiorstw (Dz.U. z 2021 r. poz.
170), zarzadce sukcesyjnego lub wtasciciela przedsiebiorstwa w spadku, o ktérym mowa w
art. 3 pkt 1 lub 2 tej ustawy, zwrot srodkdéw nastepuje proporcjonalnie do okresu, jaki
pozostat do uptywu 12 miesiecy wykonywania dziatalnosci gospodarczej, bez odsetek.

Urzad zastrzega sobie prawo do przyznania dofinansowania w wysokosci nizszej niz kwota
wnioskowana w przypadku zidentyfikowania wydatkow, ktére uzna za nieuzasadnione (tj.
za niezwigzane z rodzajem dziatalnosci gospodarczej lub zawyzone w poréwnaniu ze
stawkami rynkowymi).

. W ramach przyznanych $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, Wnioskodawca nie

mozna dokonywac zakupdw od wspoétmatzonka, rodzenstwa lub zstepnych i wstepnych.

Urzad zobowigzuje sie do przekazania Wnioskodawcy w terminie 3 dni od dnia zawarcia
niniejszej umowy otrzymanych srodkéw w formie przelewu na rachunek bankowy
Whnioskodawcy.

Za dzien otrzymania Srodkéw uznaje sie dzierh dokonania przelewu przez Urzad na
rachunek bankowy Wnioskodawcy.

Na pisemny wniosek Wnioskodawcy ztozony przed dokonaniem zakupoéw, Urzad dopuszcza
mozliwo$é dokonania dwdch zmian w specyfikacji zakupdw okreslonej w umowie w ramach
kwoty przyznanych srodkdw, jezeli stwierdzi zasadnos¢ zmian, biorgc pod uwage charakter
dziatalnosci gospodarczej na podjecie ktorej przyznano Wnioskodawcy dofinansowanie.
Zmiany w specyfikacji zakupdw wymagajg formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem
niewaznosci. Wniosek o zmiane specyfikacji zakupow nalezy ztozy¢ najpdziniej w terminie
14 dni kalendarzowych przed datg ostatecznego ztozenia rozliczenia. Wniosek ztozony

w terminie pdzniejszym nie bedzie podlegat rozpatrzeniu.

Na pisemny wniosek Wnioskodawcy Urzagd dopuszcza mozliwos¢ dwukrotnego
przedtuzenia terminu ztozenia rozliczenia zawierajgcego zestawienie kwot wydatkowanych
zgodnie z przeznaczeniem na podjecie dziatalnosci gospodarczej, w przypadku gdy za jego
przedtuzeniem przemawiajg wzgledy spoteczne, w szczegdlnosci przypadki losowe

i sytuacje niezalezne od Wnioskodawcy. Zmiana terminu wymaga formy pisemnej

w postaci aneksu pod rygorem niewaznosci.

Dopuszcza sie samodzielne zmiany poszczegdlnych kwot ujetych w specyfikacji wydatkéw
we wniosku o dofinansowanie maksymalnie do 15% w gdére w ramach oszczednosci na
pozostatych zakupach.

Nie dopuszcza sie zmiany formy prawnej prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez
osobe, ktorej przyznano srodki przez okres obowigzywania umowy.

Jezeli osoba, ktéra otrzymata dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej, nabedzie
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28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

prawo do obnizenia kwoty podatku od towardw i ustug naleznego o kwote podatku
naliczonego, jest obowigzana do zwrotu rownowartosci podatku od towardéw i ustug
zakupionych w ramach umowy przez okres 5 lat. Zwrot réwnowartosci podatku od
towardw i ustug zakupionych w ramach umowy jest dokonywany w terminie nie dtuzszym
niz 90 dni od dnia ztozenia pierwszej deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od
towarow i ustug, w ktorej kwota tego podatku mogta by¢ wykazana do odliczenia. Zwrot
rownowartosci podatku od towardw i ustug po terminie (90 dni) powoduje koniecznos¢
zapfaty odsetek ustawowych za opdznienie.

Urzad sprawuje nadzér nad prawidtowym wykonywaniem warunkéw umowy

o dofinansowanie (przyznanie srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej). W tym celu
Urzad moze przeprowadzi¢ kontrole w zakresie prawidtowosci realizacji zawartej umowy i
wydatkowania srodkéw zgodnie z przeznaczeniem.

Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, przyznane dla Wnioskodawcy, prowadzacego
dziatalnos¢ gospodarcza, bez wzgledu na forme organizacyjno-prawng oraz sposob
finansowania, stanowig pomoc de minimis, w rozumieniu przepiséw rozporzadzenia
Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 295, str.
2831) i sg udzielane zgodnie z przepisami tego rozporzadzenia.

Rozliczenie otrzymanych srodkéw na dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej
dokonywane jest na podstawie zestawienia wydatkow na poszczegdlne towary i ustugi,
sporzgdzonego na podstawie optaconych faktur lub innych réwnowaznych dokumentéw
ksiegowych, z wyszczegdlnieniem kwot podatku od towardéw i ustug.

Whioskodawca zobowigzany jest do wydatkowania otrzymanych $rodkéw zgodnie
z przeznaczeniem.

Za poniesienie wydatku uznaje sie moment faktycznego dokonania zaptaty tj. dokonania
przelewu, zaptaty gotowka, ptatnosci kartg ptatnicza.

W przypadku zakupow realizowanych za posrednictwem osdb trzecich (ptatnos¢

za pobraniem, posrednikéw finansowych, systemu PayU, PayPal, itp.) do rozliczenia
wydatkéw poniesionych w tej formie wymagane jest, aby wtasciwa faktura zawierata
informacje, ze zostata optacona przez Wnioskodawce w catosci oraz niezbedne

jest dostarczenie potwierdzenia dokonania zapfaty (przelew). W sytuacji,

gdy z przedstawionych dokumentdéw nie wynika jednoznacznie, ze zostaty w catosci
optfacone przez Wnioskodawce lub budzg one watpliwosci Urzedu, co do sposobu
przeprowadzenia transakcji niezbedne bedzie przedstawienie dodatkowej dokumentacji
potwierdzajgce]j zaptate lub ztozenie stosowanych wyjasnien. Dokumentami
uzupetniajgcymi mogg by¢ m.in. pisemne informacje od sprzedawcy z datg otrzymania
zapfaty, informacje o otrzymaniu zaptaty przez posrednika i przekazaniu jej sprzedawcy lub
inne dokumenty potwierdzajgce w wiarygodny sposéb przekazanie srodkéw przez
posrednika finansowego na konto sprzedawcy.

W przypadku poniesienia wydatkdw w walucie obcej, zostang one w rozliczeniu przeliczone
na PLN wedtug kursu sredniego ogtaszanego przez NBP z ostatniego dnia roboczego
poprzedzajgcego zakupiony towar lub ustuge.

W przypadku posiadania faktur lub innych dokumentéw zakupu w jezyku obcym, Urzad
moze zazadac ich ttumaczenia na jezyk polski przez przysiegtego ttumacza. Ttumaczenia
dokonuje Wnioskodawca na swoj koszt.
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36.

37.

38.

39.

W przypadku zakupu rzeczy uzywanych Urzagd moze zazgdaé wyceny rzeczoznawcy.
Wyceny dokonuje Wnioskodawca na swoj koszt.

W ramach przyznanych srodkéw, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 Regulaminu, nie zostang
rozliczone zakupy dokonane na wspotwiasnosé.

Whioskodawca nie moze zby¢, wynajmowad ani uzyczaé przedmiotéw ani praw
zakupionych ze $rodkdw przeznaczonych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej przez
okres obowigzywania umowy.

Whioskodawca zobowigzany jest do udokumentowania i rozliczenia wydatkowania
otrzymanych srodkéw w terminie dwdch miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej. Rozliczenie wydatkowania przyznanego dofinansowania jest dokonywane
w kwocie brutto, na podstawie dokumentdéw potwierdzajgcych w sposéb wiarygodny
poniesienie okreslonych kosztow (faktury VAT, rachunki, umowy kupna wraz z
potwierdzeniem wptaty podatku). Wartos¢ poszczegdlnej rzeczy uzywanej zakupionej

w oparciu o umowe kupna-sprzedazy winna przekracza¢ 1 000,00 zt brutto (stownie tysigc

ztotych).
§6
Postanowienia koncowe

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor moze rozpatrzyé wniosek
w sposéb inny, niz okreslony w niniejszym Regulaminie.

Postanowienia Regulaminu mogg ulec zmianie w sytuacji zmiany obowigzujgcych
przepiséw prawnych.

Postanowienia Regulaminu mogg by¢ zmienione, gdy zmianie ulegng warunki
spoteczno-gospodarcze.

Wszelkie sprawy zwigzane z interpretacjg Regulaminu rozstrzygane sg przez Powiatowy
Urzad Pracy w Katowicach.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01.06.2025 r.
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