REGULAMIN
okreslajacy warunki sfinansowania kosztéw egzaminu
lub uzyskania licencji

POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Urzad finansuje koszty egzaminu umozliwiajgcego uzyskanie $wiadectw, dyploméw,
zaswiadczen, okreslonych uprawnien zawodowych lub tytutéw zawodowych oraz
koszty uzyskania licencji niezbednej do wykonywania danego zawodu na wniosek
osoby bezrobotnej lub poszukujgcej pracy, w szczegdlnosci w przypadku:

a/ braku kwalifikacji zawodowych;

b/ koniecznosci zmiany lub uzupetnienia kwalifikacji;

¢/ utraty zdolnosci do wykonywania pracy w dotychczas wykonywanym zawodzie;
d/ braku umiejetnosci aktywnego poszukiwania pracy.

2. O sfinansowanie kosztéw egzaminu lub uzyskania licencji moze wnioskowaé osoba
poszukujgca pracy, o ktérej mowa w art. 43 ustawy o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy, tj. osoba, ktéra:

a/ jest w okresie wypowiedzenia stosunku pracy lub stosunku stuzbowego z przyczyn
dotyczacych zaktadu pracy;

b/ jest zatrudniona u pracodawcy, wobec ktérego ogtoszono upadtos¢ lub ktory jest
w stanie likwidacji, z wytgczeniem likwidacji w celu prywatyzacji;

¢/ otrzymuje swiadczenie socjalne przystugujgce na urlopie gérniczym lub gérniczy
zasitek socjalny, okreslone w odrebnych przepisach;

d/ uczestniczy w zajeciach Centrum Integracji Spotecznej lub indywidualnym
programie integracji, o ktérym mowa w przepisach o pomocy spotecznej;

e/ jest zotnierzem rezerwy;

f/ pobiera rente szkoleniowg;

g/ pobiera swiadczenie szkoleniowe w przypadku zwolnienia monitorowanego;

h/ podlega ubezpieczeniu spotecznemu rolnikdw w petnym zakresie na podstawie
przepisdw o ubezpieczeniu spotecznym rolnikdw jako domownik lub matzonek
rolnika, jezeli zamierza podjgé zatrudnienie, inng prace zarobkowg lub dziatalnos¢
gospodarczg poza rolnictwem;

i/ jest cudzoziemcem, o ktérym mowa w art. 1 ust. 3 pkt 2 lit. h oraz ha,
z zastrzezeniem art. 1 ust. 6.

3. O sfinansowanie kosztéw egzaminu lub uzyskania licencji moze wnioskowacd
pracownik oraz osoba wykonujgcg inng prace zarobkowg lub dziatalnos¢ gospodarcza
w wieku 45 lat i powyze;j.

4. Sfinansowanie kosztéw egzaminu lub uzyskania licencji nastepuje w ramach
posiadanych na ten cel srodkow.

5. Urzad nie dokona sfinansowania kosztow egzaminu, jezeli osoba przystapita do
egzaminu lub uzyskata licencje przed terminem podpisania umowy o sfinansowanie
kosztéw z urzedem pracy.

6. W przypadku nie przystgpienia do egzaminu lub rezygnacji z ubiegania sie o wydanie
licencji urzad pozbawia statusu osobe bezrobotng od nastepnego dnia po dniu
skierowania na okres:



a/ 120 dni w przypadku pierwszej odmowy;

b/ 180 dni w przypadku drugiej odmowy;

¢/ 270 dni w przypadku trzeciej i kazdej kolejnej odmowy.

W przypadku nie przystgpienia do egzaminu lub rezygnacji z ubiegania sie o wydanie
licencji urzad pozbawia statusu poszukujgcego pracy na okres 120 dni od nastepnego
dnia po dniu zaistnienia zdarzenia, o ktérym mowa.

W przypadku rezygnacji z przystgpienia do egzaminu lub ubiegania sie o wydanie
licencji urzad zobowigzuje osobe bezrobotng lub poszukujgcego pracy do zwrotu
sfinansowanych kosztéow egzaminu lub licencji.

WARUNKI UBIEGANIA SIE O SFINANSOWANIE KOSZTOW
EGZAMINU LUB UZYSKANIA LICENCII

Urzad sfinansuje koszty egzaminu lub uzyskania licencji na wniosek osoby
bezrobotnej lub poszukujgcej pracy, o ktérej mowa w art. 43 ustawy o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, lub pracownika oraz osoby wykonujacej inng
prace zarobkowa lub dziatalno$¢ gospodarczag w wieku 45 lat i powyzej, pod
warunkiem uzasadnienia przez wnioskodawce celowosci sfinansowania kosztéw
egzaminu lub uzyskania licencji.

Sfinansowanie kosztéow egzaminu lub uzyskania licencji nastepuje do wysokosci
przecietnego wynagrodzenia, obowigzujgcego w dniu podpisania umowy z urzedem
pracy. Sfinansowanie kosztéw przystuguje nie czesciej niz raz w ciggu roku
kalendarzowego.

Warunkiem sfinansowania kosztéw egzaminu lub licencji jest posiadanie przez
whnioskodawce statusu osoby zarejestrowanej w dniu ztozenia wniosku oraz w dniu
podpisania umowy z urzedem pracy o sfinansowanie kosztéw egzaminu lub uzyskania
licencji.

Sfinansowanie kosztéw egzaminu lub uzyskania licencji nastepuje po pozytywnym
rozpatrzeniu wniosku o sfinansowanie kosztéw wraz z kompletem zatgcznikow.
Whiosek o sfinansowanie kosztow egzaminu lub uzyskania licencji nalezy ztozy¢ w
terminie 14 dni przed planowanym terminem przystgpienia do egzaminu lub
ubiegania sie o wydanie licencji.

Whiosek nie wypetniony w catosci i bez wymaganych zatacznikéw nie podlega
rozpatrzeniu.

Whiosek o sfinansowanie kosztow egzaminu lub uzyskania licencji zawiera w
szczegoblnosci:

a/ dane wnioskodawcy: imie, nazwisko, PESEL, a w przypadku cudzoziemca numer
dokumentu stwierdzajgcego tozsamos$é, adres zamieszkania, telefon kontaktowy,
wyksztatcenie;

b/ informacje dotyczace uzyskanych uprawnien: nazwe egzaminu lub rodzaj licencji,
termin przystgpienia do egzaminu lub uzyskania licencji, nazwe i adres instytucji
egzaminujacej lub wydajacej licencje, kwote kosztéw egzaminu lub licencji, termin
ptatnosci, numer konta bankowego, na ktére nalezy dokonaé przelewu;

¢/ uzasadnienie celowosci sfinansowania kosztéw.



8.

10.

11.

12.

13.

Do wniosku o sfinansowanie kosztow egzaminu lub uzyskania licencji wnioskodawca
sktada nastepujace zatgczniki:

a/ kserokopie dokumentu potwierdzajgcego posiadane wyksztatcenie;

b/ kserokopie dokumentu potwierdzajgcego ukonczenie szkolenia.

O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku urzad informuje
whnioskodawce w terminie 30 dni od dnia ztozenia wniosku.

Warunkiem rozpatrzenia wniosku i sfinansowania kosztow egzaminu lub uzyskania
licencji jest uzyskanie pozytywnej opinii specjalisty ds. rozwoju zawodowego
w zakresie celowosci sfinansowania kosztow egzaminu lub uzyskania licencji.
Sfinansowanie kosztéw egzaminu lub uzyskania licencji odbywa sie na podstawie
umowy w formie pisemnej zawartej pomiedzy urzedem pracy a wnioskodawca,
okreslajacej w szczegdlnosci:

a/ imie i nazwisko wnioskodawcy;

b/ nazwe i termin przystgpienia do egzaminu lub licencji;

¢/ nazwe i adres instytucji egzaminujgcej lub wydajacej licencje;

d/ kwote kosztow egzaminu lub licencji, podlegajgcych sfinansowaniu;

e/ termin i warunki dokonywania wptaty w ramach sfinansowania kosztow egzaminu
lub licencji;

f/ zobowigzanie wnioskodawcy do powiadomienia urzedu o wynikach egzaminu lub
licencji oraz przedtozenia dokumentu potwierdzajgcego zdanie egzaminu lub wydanie
licencji;

g/ zobowigzanie wnioskodawcy do zwrotu kosztow sfinansowanych przez urzad,
w przypadku rezygnacji z przystgpienia do egzaminu lub ubiegania sie o wydanie
licencji.

Sfinansowanie kosztéw egzaminu lub uzyskania licencji nastepuje po pozytywnym
rozpatrzeniu wniosku oraz na podstawie zawartej umowy z wnioskodawca.
Sfinansowanie kosztéw egzaminu lub uzyskania licencji dokonywane jest w formie
bezposredniej wptaty na konto instytucji egzaminujgcej lub wydajacej licencje.

Urzad finansuje jednorazowo koszty egzaminu lub uzyskania licencji. Nie podlegaja
sfinansowaniu koszty egzaminéw poprawkowych oraz ponownego przystgpienia do
uzyskania licencji.



