
       Katowice, dnia …………………………………

       Dyrektor
       Powiatowego Urzędu Pracy
       w Katowicach

WNIOSEK
W SPRAWIE PRZYZNANIA BEZROBOTNEMU ŚRODKÓW NA 

PODJĘCIE DZIAŁALNOŚCI GOSPODARCZEJ

Podstawa prawna:
1) art. 46 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku 

pracy (Dz.U. z 2008r. Nr 69, poz. 415 z późn. zm.);
2) Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 17 kwietnia 2009 r. w sprawie 

dokonywania  refundacji  kosztów  wyposażenia  lub  doposażenia  stanowiska  pracy  dla 
skierowanego  bezrobotnego  oraz  przyznawania  bezrobotnemu  środków  na  podjęcie 
działalności gospodarczej (Dz.U. z 2009r. Nr 62, poz. 512 z późn. zm.);

3) Rozporządzenie  Komisji  (WE)  Nr  1998/2006  z  dnia  15  grudnia  2006  r.  w  sprawie 
stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 379 z 28 grudnia 
2006r.).

UWAGA:
W celu właściwego wypełnienia wniosku, prosimy o staranne jego przeczytanie. Obejmuje on zestaw zagadnień, 
których  znajomość  jest  niezbędna  do  przeprowadzenia  kompleksowej  analizy  formalnej  i  finansowej 
przedsięwzięcia i podjęcia przez PUP właściwej decyzji.
Wnioski niekompletnie wypełnione nie będą rozpatrywane.

I.
1.   Nazwisko i imię.....................................................................................................................
2. Miejsce zamieszkania, telefon..................................................................................................................

............................................................................................................................................................................
3. PESEL ...............................................................................................................................................

II.
1. Rodzaj działalności gospodarczej w rozumieniu przepisów o swobodzie działalności gospodarczej 

(dotyczy podziału na usługi (jakie), produkcja (jaka)):
    …………………………………………………………………………………………………………
    …………………………………………………………………………………………………………
    …………………………………………………………………………………………………………
    …………………………………………………………………………………………………………
    …………………………………………………………………………………………………………
    …………………………………………………………………………………………………………
    …………………………………………………………………………………………………………
    …………………………………………………………………………………………………………
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2.  Symbol  podklasy  rodzaju  działalności  określony  zgodnie  z  Polską  Klasyfikacją 
Działalności (PKD): .....................................................................................................................
3. Kwota wnioskowanych środków: …........................................................................................
4. Planowany termin rozpoczęcia działalności gospodarczej ......................................................
    ...................................................................................................................................................
5. Działalność gospodarczą zamierzam prowadzić pod adresem.................................................
    .. ................................................................................................................................................
    w lokalu, który jest własnością.................................................................................................
    w załączeniu przedkładam*:

- kserokopię aktu własności  nieruchomości,
- wstępną umowę dzierżawy, najmu, użyczenia,
- oświadczenie przyszłego wynajmującego, użyczającego lub oddającego w dzierżawę o potwierdzonych 

wstępnych ustaleniach dotyczących wynajmu, użyczenia lub dzierżawy,
- zgodę na prowadzenie działalności gospodarczej w danym miejscu,
- inne ................................................................................................................................................................. 

6. Proponowane prawne zabezpieczenie*:
a) weksel z poręczeniem wekslowym (aval) d) gwarancja bankowa
b) poręczenie                  e) blokada rachunku bankowego
c) zastaw na prawach lub rzeczach      f)  akt  notarialny  o  poddaniu  się  egzekucji  

przez  dłużnika  oraz  jedna  ze  wskazanych  
powyżej form ..................................................

7.  Szczegółowy  opis  proponowanego  przedsięwzięcia  [cele  przedsięwzięcia,  motywy
podjęcia  pracy  na  własny  rachunek,  oferowane  produkty  i  usługi  (co  firma  będzie
wytwarzać,  jakie  usługi  świadczyć),  kierunek  rozwoju  firmy,  plany zatrudnienia  –  ile
osób,  od  kiedy  i  na  jakie  stanowiska  zamierza  Pan/i  zatrudnić  z  chwilą  rozpoczęcia
własnej działalności gospodarczej]:

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................
  * zakreślić właściwy
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8. Potencjalni odbiorcy planowanej działalności gospodarczej (proszę wymienić)
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

9. Atuty firmy ( kontakty handlowe, doświadczenie w branży) ................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

10. Analiza rynku  na którym firma zamierza działać..................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................

11. Miejsca i źródła zaopatrzenia – analiza rynku przyszłych dostawców...................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

12.  Opis działań  marketingowych  (planowane formy promocji  firmy,  sposób prowadzenia 
kampanii informacyjnej dla klienta, reklama, nośniki reklamy) .................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

13. Działania podjęte na rzecz nowej działalności:
       a) odbyte kursy, szkolenia .....................................................................................................

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................
b)  przedwstępne  umowy,  oświadczenia  o  współpracy  z  przyszłymi  kontrahentami 
(usługobiorcami, usługodawcami, dostawcami, odbiorcami) ................................................
.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................

c) inne ...................................................................................................................................
.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................
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III. Założenia:

1. Plan Finansowy projektowanej działalności  gospodarczej  – planowany całkowity koszt 
przedsięwzięcia

a) planowane koszty podjęcia  działalności  gospodarczej  –  należy  wskazać wszystkie 
koszty związane z rozpoczęciem działalności np. zakup środków trwałych, urządzeń, 
maszyn, materiałów, towarów, usług i materiałów reklamowych, pozyskanie lokalu.
Poniższą tabelę należy wypełnić w podziale na wymienione źródła finansowania: 

-    oszczędności własne 
-    darowizna
- kredyt
- pożyczka
- wkład własny 
- środki z Funduszu Pracy (środki trwałe)

Lp. Rodzaj poniesionego kosztu Ilość 
sztuk

Koszt 
jednostkowy

Wysokość 
kosztu ogółem

Źródło 
finansowania

Razem koszty otwarcia
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b)  szczegółowa  specyfikacja  i  harmonogram wydatków w ramach  wnioskowanych 
środków finansowanych z PUP

Lp. Rodzaj poniesionego kosztu Kwota Termin

c) szczegółowy  opis  planowanych  wydatków  w  ramach  wnioskowanych  środków 
finansowych z PUP, wymienionych powyżej (pkt III p/pkt 1b wniosku)

Lp. Rodzaj poniesionego kosztu
Rodzaj zakupu

Uzasadnienie zakupu
nowy używany

d) przewidywane efekty ekonomiczne prowadzenia działalności gospodarczej - analiza 
finansowa przychodów i kosztów działalności (należy wypełnić poniższe zestawienie 
kosztów i przychodów z uwzględnieniem 1 roku działalności)
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Lp. Wyszczególnienie         Za I
     kwartał

      Za II      
    kwartał  

       Za III 
     kwartał 

   Za  IV
  kwartał

Ogółem za 
pierwszy rok 
działalności

A. Przychody Ogółem 
w tym:

1. Przychody ze sprzedaży 
towarów, produktów 
lub usług

2. Pozostałe przychody
B. Koszty Ogółem w tym
1. Zakup materiałów, 

towarów lub usług
2. Opłata za najem lokalu
3. Opłaty eksploatacyjne 

(co, energia, woda, gaz)
4. Inne koszty (telefon, 

poczta, prowadzenie 
ksiąg przez biuro, 
usługi bankowe, 
reklama, itp.)

5. Wynagrodzenie 
pracowników wraz ze 
składką ZUS i inne 
narzuty

C. Dochód Brutto
(A-B)

D. Składki na 
ubezpieczenie 
społeczne własne

E. Zysk Brutto
(C-D)

F. Składki na 
ubezpieczenie 
zdrowotne własne

G. Podatek dochodowy
H. Zysk Netto

(E-F-G)

e) rachunek wyników w skali miesiąca
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Przychody ze sprzedaży

minus

Koszty (jakie?)

równa się

Wynik finansowy

Strata lub Zysk brutto

        minus

Podatek dochodowy

           równa się

zysk netto

2. Analiza SWOT, czyli mocne i słabe strony przedsięwzięcia oraz szanse i zagrożenia, jakie 
ono  stwarza.  To  metoda  określenia  słabych  i  silnych  stron  planowanej  firmy  oraz  szans 
i  zagrożeń  przed  nią  stojących,  gdzie  „S”  –  to  silne  strony  firmy  w  pozytywny  sposób 
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wyróżniające ją wśród konkurencji, „W” – to oznacza słabe strony firmy, „O” – to szanse 
rozwoju, „T” – to trudności i bariery dla działania i rozwoju firmy.

        S-strong  (mocne strony)                     W-weak (słabe strony)

       0-opportunity (szanse)                   T-threat (zagrożenia)

  

3.  Podsumowanie (należy zawrzeć informację na temat  atrakcyjności,  a przede wszystkim 
realności planowanego przedsięwzięcia ) ...................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

OŚWIADCZENIA
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Świadomy/a, iż zeznanie nieprawdy lub zatajenie prawdy, zgodnie z art. 233 Kodeksu 
Karnego podlega karze pozbawienia wolności do lat 3, oświadczam, że:

1. zaznajomiłem/am  się  i  spełniam  warunki  określone  w  Rozporządzeniu  Ministra  Pracy 
i Polityki  Społecznej  z  dnia  17.04.2009r.  w  sprawie  dokonywania  refundacji  kosztów 
wyposażenia  lub  doposażenia  stanowiska  pracy  dla  skierowanego  bezrobotnego  oraz 
przyznawania  bezrobotnemu  środków  na  podjęcie  działalności  gospodarczej  (Dz.U. 
z 2009r. Nr 62, poz. 512 z późn. zm.) do otrzymania środków na podjęcie działalności 
gospodarczej.

2. zaznajomiłem/am się z Regulaminem Powiatowego Urzędu Pracy w Katowicach w sprawie 
szczegółowych  warunków i  trybu  dokonywania  refundacji  ze  środków  Fundusz  Pracy 
kosztów wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego, 
przyznawania  bezrobotnemu  środków na  podjęcie  działalności  gospodarczej  oraz  form 
zabezpieczenia zwrotu otrzymanych środków.

3. korzystałem/am / nie korzystałem/am1  z bezzwrotnych środków Funduszu Pracy lub innych 
środków publicznych na podjęcie  działalności  gospodarczej  lub rolniczej,  założenie  lub 
przystąpienie do spółdzielni socjalnej.

4. w okresie roku, w którym ubiegam się o pomoc oraz w ciągu 2 poprzedzających go lat 
przed  złożeniem  wniosku  otrzymałem/am  /  nie  otrzymałem/am1 pomoc  de  minimis  w 
rozumieniu przepisów Rozporządzenia Komisji WE nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006r. 
w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 379 z 
dnia 28 grudnia 2006r.).
Wnioskodawca ubiegający się o pomoc de minimis jest zobowiązany do przedstawienia 
wraz z wnioskiem o udzielenie pomocy:

wszystkich zaświadczeń o pomocy de minimis, jakie otrzymał w roku, w którym ubiega się  
o pomoc, oraz w ciągu 2 poprzedzających go lat, albo oświadczenia o wielkości pomocy  
de minimis otrzymanej w tym okresie, albo oświadczenia o nieotrzymaniu takiej pomocy w  
tym okresie.

5. otrzymałem/am / nie otrzymałem/am1 inną pomoc ze środków publicznych, niezależnie od 
jej formy i źródła pochodzenia, w tym ze środków z budżetu Unii Europejskiej, udzieloną 
w odniesieniu do tych samych kosztów kwalifikujących się do objęcia pomocą.
Wnioskodawca ubiegający się o pomoc de minimis jest zobowiązany do przedstawienia 
wraz z wnioskiem o udzielenie pomocy:

a) informacji niezbędnych do udzielenia pomocy de minimis, dotyczących w szczególności  
Wnioskodawcy i prowadzonej przez niego działalności gospodarczej oraz wielkości i prze-
znaczenia pomocy publicznej otrzymanej w odniesieniu do tych samych kosztów kwalifiku-
jących się do objęcia pomocą, na pokrycie których ma być przeznaczona pomoc de mini-
mis. Wzór Załącznika nr 1 do wniosku.

b) informacji dotyczących sytuacji ekonomicznej Wnioskodawcy, w tym sprawozdania fi-
nansowe za okres 3 ostatnich lat obrotowych, sporządzane zgodnie z przepisami o rachun-
kowości.

6. nie prowadziłem/am działalności gospodarczej w okresie 12 miesięcy przed dniem złożenia 
wniosku.

1Niepotrzebne skreślić
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7. nie posiadałem/am wpisu do ewidencji działalności gospodarczej w okresie 12 miesięcy 
przed dniem złożenia wniosku.

8. przyznane środki wykorzystam zgodnie z przeznaczeniem.
9. nie  podejmę  zatrudnienia  w  okresie  12  miesięcy  po  dniu  rozpoczęcia  prowadzenia 

działalności gospodarczej.
10. nie  byłem/am  karany/a  w  okresie  ostatnich  2  lat  przed  dniem  złożenia  wniosku  za 

przestępstwa  przeciwko  obrotowi  gospodarczemu,  w  rozumieniu  ustawy  z  dnia 
06.06.1997r. – Kodeks karny.

11. nie złożyłem/am wniosku o przyznanie środków na podjęcie działalności gospodarczej lub 
środków na założenie lub przystąpienie do spółdzielni socjalnej, do innego starosty.

12. rezygnuję  z  możliwości  zawieszenia  prowadzenia  działalności  gospodarczej  w okresie 
12 miesięcy po dniu rozpoczęcia prowadzenia działalności gospodarczej.

13. w okresie 12 miesięcy poprzedzających złożenie wniosku:
a)  nie odmówiłem/am bez uzasadnionej przyczyny przyjęcia propozycji odpowiedniej pracy 
lub  innej  formy  pomocy  określonej  w  ustawie  z  dnia  20  kwietnia  2004r.  o  promocji 
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2008r. Nr 69, poz. 415 z późn. zm.), 
b)  z  własnej  winy  nie  przerwałem/am  szkolenia,  stażu,  wykonywania  prac  społecznie 
użytecznych lub innej formy pomocy określonej w w/w ustawie,
c)  po skierowaniu podjąłem/ęłam szkolenie,  przygotowanie zawodowe dorosłych,  staż lub 
inną formę pomocy określoną w w/w ustawie.

..........................................                                .....................................................
                data                         podpis

Załącznik nr 1
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WYPEŁNIA POWIATOWY URZĄD PRACY 
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Nazwisko i imię wnioskodawcy ..................................................................................................
Data urodzenia  ...........................................................................................................................
Data ostatniej rejestracji ..............................................................................................................

A. W okresie 12 miesięcy poprzedzających złożenie wniosku bezrobotny:

a) nie odmówił, bez uzasadnionej przyczyny, przyjęcia propozycji odpowiedniej pracy lub 
innej  formy  pomocy  określonej  w  ustawie  z  dnia  20  kwietnia  2004r.  o  promocji 
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2008r. Nr 69, poz. 415 z późn. zm.), 
b)  z  własnej  winy  nie  przerwał  szkolenia,  stażu,  wykonywania  prac  społecznie 
użytecznych lub innej formy pomocy określonej w w/w ustawie,
c) po skierowaniu podjął szkolenie,  przygotowanie zawodowe dorosłych,  staż lub inną 
formę pomocy określoną w/w ustawie.

….................................. …................................ …....................................
                data                 data                  data
podpis kierownika Referatu podpis kierownika Referatu podpis kierownika Referatu
ds. Instrumentów Rynku Pracy i Szkoleń ds. Pośrednictwa Pracy ds. Poradnictwa Zawodowego

B. Referat ds. Poradnictwa Zawodowego – opinia doradcza ......................................................
.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................
................................................................................................................................................

       .........................................................................
data i podpis doradcy zawodowego
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